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w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zyweu.

Na podstawie art. 32 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22015 r., poz. 1445 j.t. z p6zn. zm.)

Zarzad Powiatu w Zywcu
uchwala co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Zywcu w brzmieniu
stanowiacym zatacznik do uchwaty.

§2

Z dniem wejscia w Zycie niniejszej uchwaty traci moc uchwata Rady Powiatu nr VI/71/2015
z 18 maja 2015 r. w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Zywcu.

§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§4

Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2015 r.
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Zatacznik do uchwaty

Nr 277/15/V

Zarzadu Powiatu w Zywcu

z dnia 28 pazdziernika 2015 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY STAROSTWA POWIATOWEGO W ZYWCU

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Starostwo Powiatowe w Zywcu dziata na podstawie:

I
2;

Ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym,
Statutu Powiatu Zywieckiego oraz ustaw regulujacych zakres kompetencji organéw powiatu
i powiatowej administracji zespolone;j.

§ 2

Regulamin organizacyjny Starostwa zwany dalej ,,Regulaminem" okre$la:

L.

2.

Szczegdlowa organizacje oraz tryb pracy Starostwa Powiatowego w Zywceu, w tym:
a. zasady kierowania Starostwem i organizacj¢ nadzoru,
b. strukture organizacyjna Starostwa, zakresy dzialania wydzialow, zespolow, biur
i samodzielnych stanowisk,
c. tryb pracy Starostwa,
d. zasady podpisywania (aprobaty) pism i decyzji,
e. zasady wykonywania obshugi prawnej i opracowywania projektow aktow prawnych Rady
Powiatu, Zarzadu 1 Starosty oraz ich realizacji.
Organizacje dziatalnosci kontrolne;.

§3

Ilekro¢ w Regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:

1;
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12,

13
14.

Powiecie — nalezy przez to rozumieé Powiat Zywiecki.

Radzie Powiatu — nalezy przez to rozumieé Rade Powiatu w Zyweu.

Zarzadzie Powiatu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Zywcu.

Staroscie — nalezy przez to rozumieé Staroste Zywieckiego.

Wicestaroécie — nalezy przez to rozumieé Wicestaroste Zywieckiego.

Czlonku Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ pozostatych czlonkéw Zarzadu Powiatu.

Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu.

Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu.

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu, kierownika zespolu, kierownika
biura, Gléwnego Ksiegowego Starostwa Powiatowego w Zyweu.

. Starostwie — nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Zywcu.
11.

Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, zespoly, biura lub samodzielne stanowiska
wchodzace w sklad Starostwa.
Powiatowej administracji zespolonej — nalezy przez to rozumiec:
a. Starostwo Powiatowe,
b. powiatowy urzad pracy, bedacy jednostkq organizacyjna powiatu,
c. jednostki organizacyjne stanowiace aparat pomocniczy kierownikow powiatowych stuzb,
inspekcji 1 strazy.
Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu.
Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg o samorzadzie powiatowym.



13,

16.

I7.

18.

19.

Kontroli biezacej wewnetrznej — nalezy przez to rozumie¢ kontrolg przeprowadzong przez
dyrektora w kierowanym przez niego wydziale.
Kontroli wlasnej — nalezy przez to rozumie¢ kontrole:

a. powiatowych jednostek administracji zespolonej,

b. jednostek, ktore realizujg zadania powiatu na mocy zawartych porozumien,

c. podmiotéw na podstawie odrgbnych przepisow.
Kontroli zewnetrznej — nalezy przez to rozumie¢ kontrol¢ wykonywana przez organy
nadzoru i specjalne jednostki kontrolne.
Rejestrach publicznych — nalezy przez to rozumiec rejestry, ktorych prowadzenie wynika wprost
7 przepisow ustaw szczegolnych.
Rejestrach — nalezy przez to rozumiec rejestry inne niz wymienione w poprzednim punkcie,
a niezbedne do prawidlowego ewidencjonowania spraw.

ROZDZIAL 11
ZASADY KIEROWANIA STAROSTWEM

§ 4

Starostwo jest jednostka pomocnicza Zarzadu Powiatu i Starosty realizujaca zadania Powiatu.

§5

Siedziba Starostwa jest miasto Zywiec.

L.

2.

§6

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem shuzbowym pracownikéw Starostwa jest Starosta,
ktory organizuje jego pracg przy pomocy Czlonkéw Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika.
Wykonywanie czynnos$ci z zakresu prawa pracy wobec Starosty reguluja odrgbne przepisy.

§7

Do zakresu dziatania Starostwa nalezy realizacja w szczegolnosci:

1.
2,

3.

Zadan wilasnych Powiatu.

Zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych z mocy
ustaw.

Zadan z zakresu organizacji, przygotowywania i przeprowadzania wyboréw powszechnych
oraz referendow.

Porozumien z organami administracji rzadowe] w sprawie wykonywania zadan publicznych
z zakresu administracji rzadowe;.

Porozumien w sprawie powierzenia prowadzenia zadan publicznych z jednostkami
lokalnego samorzadu terytorialnego, a takze z wojewodztwem, na ktorego obszarze znajduje
si¢ terytorium powiatu.

Porozumien o wspotpracy ze spotecznosciami lokalnymi innych panstw.

Koordynacja, przygotowanie i rozliczanie wnioskow o dofinansowanie ze Srodkéw
zewngtrznych.

Innych zadan okre$lonych odrgbnymi ustawami.

§ 8

W swych dzialaniach Starostwo kieruje si¢ zasadami praworzadno$ci 1 shizebnosci wobec
spoleczenstwa.



§9

Starostwo jest zakladem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikoéw, w rozumieniu
przepisow Kodeksu Pracy.
Status prawny pracownikow Starostwa okre$laja odrebne przepisy.

§ 10

Wdrozony i doskonalony w Starostwie System Zarzadzania Jako$cig zgodny z wymogami
Normy ISO 9001, zapewnia optymalna jakoS$¢ pracy Starostwa w trakcie realizacji zadan
publicznych.

Wdrozony i doskonalony w Starostwie System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji
zgodny z wymogami Normy ISO/IEC 27001, zapewnia ciaglo§¢ dziatania urzedu oraz
zabezpieczenie powierzonych aktywow przed ich utrata w razie wystapienia incydentow
zwigzanych z bezpieczenstwem informacji.

Wykazy prowadzonych zbioréw, rejestrow oraz procedur postgpowania zawarte sa
w ksiggach zarzadzania procesem i przewodnikach, ustanowionych dla poszczegélnych
wydziatow/zespotow w ramach dzialania Systemu Zarzadzania Jako$cia wg Normy ISO

9001, a takze w oparciu o System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji zgodny
z Norma, ISO/IEC 27001.

§ 11

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty nalezy:

1.
2,

3.
4

&

10.

11;

12,

Reprezentowanie Powiatu na zewnatrz.
Organizowanie pracy Zarzadu Powiatu i Starostwa oraz kierowanie biezacymi sprawami
powiatu, nadzorowanie pracy jednostek organizacyjnych powiatu.
Wykonywanie funkeji kierownika Starostwa Powiatowego.
Wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec:

a. pracownikdéw Starostwa,

b. kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych.
Wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
nalezacych do wlasciwosci powiatu, o ile przepisy szczegdlne nie przewiduja ich wydawania
przez Zarzad Powiatu.
Upowaznianie czlonkéw Zarzadu Powiatu, pracownikow Starostwa, powiatowych stuzb,
inspekeji 1 strazy oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu, do wydawania
w jego imieniu decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w pkt 5.
Opracowywanie planu operacyjnego ochrony przed powodzia oraz ogtaszanie i odwolywanie
pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego.
Sprawowanie zwierzchnictwa w stosunku do powiatowych shuzb, inspekcji i strazy.
W przypadku wprowadzenia klgski zywiolowej — dziatanie na zasadach okreSlonych
w odrebnych przepisach.
W sprawach nie cierpiacych zwloki, zwiazanych z zagrozeniem interesu publicznego,
zagrazajacych bezposrednio zdrowiu i Zyciu oraz w sprawach mogacych spowodowaé
znaczne straty materialne — podejmowanie niezbgdnych czynnosci nalezacych do wlasciwosci
Zarzadu Powiatu z wylaczeniem kompetencji w zakresie wydawania przepisow
porzadkowych, o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 ustawy o samorzadzie powiatowym;
czynnosci te wymagaja przedstawienia do zatwierdzenia na najblizszym posiedzeniu Zarzadu
Powiatu.
Reprezentowanie Skarbu Panstwa w sprawach gospodarowania nieruchomo$ciami Skarbu
Panstwa.
W zakresie zwierzchnictwa nad powiatowymi shuzbami, inspekcjami i strazami oraz zadan
okreslonych w ustawach w zakresie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli:

a. ocena zagrozen porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa obywateli na terenie Powiatu,
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13.
14.
15

16.

opiniowanie pracy Policji i innych powiatowych stuzb, inspekeji i strazy, a takze
jednostek organizacyjnych wykonujacych na terenie Powiatu zadania z zakresu
porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli,

przygotowywanie projektu powiatowego programu zapobiegania przestgpczosci oraz
porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli,

opiniowanie projektow innych niz wymienionych w lit. c.,

opiniowanie projektu budzetu powiatu - w zakresie, o ktorym mowa w lit. a.,
opiniowanie projektow aktéw prawa miejscowego i innych dokumentéw w sprawach
zwigzanych z wykonywaniem zadan, o ktorych mowa w lit. a., b. i d.,

zasigganie opinii komisji bezpieczenstwa i porzadku w sprawach innych niz
wymienione w lit. b., d. oraz f. odnoszacych sig do zagadnien dotyczacych porzadku

publicznego i bezpieczenstwa obywateli,
Powolywanie czlonkéw powiatowej rady zatrudnienia.

Wydawanie zarzadzen wprowadzajacych regulaminy dotyczace dziatalnosci Starostwa.
Wykonywanie zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej okreslonych odrebnymi

przepisami.

Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty przepisami ustaw oraz wynikajacych

z uchwatl Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu.

§12

Starosta sprawuje bezposredni nadzor nad:

Sekretarzem Powiatu.

Skarbnikiem Powiatu.

Wydzialem Budownictwa.

Wydziatem Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami.
Wydziatem Turystyki, Kultury, Sportu i Promocji Powiatu.
Zespolem Zarzadzania Kryzysowego.

Zespolem ds. Transportu.

Zespotem ds. Ochrony Zdrowia.

Zespotem Radcéw Prawnych.

Zespolem ds. Personalnych.

. Pelnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Nigjawnych.
. Rzecznikiem Prasowym.

. Geodeta Powiatowym.

. Geologiem Powiatowym.

. Powiatowym Rzecznikiem Konsumentow.

. Powiatowym Urzedem Pracy.

. Powiatowym Zarzadem Drog.

§13

Wicestarosta sprawuje bezposredni nadzor nad:

1
2
3
4,
5.
6
7
8
9.
1

0.

Wydziatem Ochrony Srodowiska.

Wydzialem Komunikacji.

Wydziatem Os$wiaty i Wychowania.

Biurem Rozwoju, Funduszy Zewnetrznych i Inwestycji.
Zespotem ds. Zamowien Publicznych.

Zespotem Audytu i Kontroli.

Audytorem Wewnetrznym.

Pelomocnikiem ds. Zarzadzania Jako$cia i Bezpieczenstwem Informacji.

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie.
Domem Pomocy Spolteczne;.



§ 14

1. Wicestarosta nadzoruje realizacje zadan objetych zakresem dziatania wydziatow, o ktorych
mowa w § 13 z wyjatkiem zadan zastrzezonych do wiasciwosci Starosty.

Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje Starosty w zakresie kierowania Starostwem

w czasie niemoznosci wykonywania przez Staroste swej funkcji.
3. Wicestarosta wykonuje inne zadania zlecone przez Staroste.

§15

1. Sekretarz sprawuje bezposredni nadzor nad Wydziatem Organizacyjnym.
2. Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy w szczegolnosci:

a.

Fw o e o

—

uczestnictwo w pracach Zarzadu Powiatu oraz obradach Rady Powiatu i jej komisjach
z glosem doradczym,

nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwat Zarzadu Powiatu,
koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady Rady Powiatu
projektow uchwat 1 innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad Powiatu,

nadzor w zakresie organizacyjnym nad powiatowymi jednostkami organizacyjnymi,
nadzoér nad terminowoscia udzielanych odpowiedzi na interpelacje i zapytania,

nadzor nad terminowos$cia rozpatrywania skarg i wnioskow,

przekazywanie dyspozycji organdéw Powiatu kierownikom jednostek organizacyijnych,
nadzor nad opracowywaniem projektow aktow wewnetrznych regulujacych strukture
1 zasady dzialania jednostek organizacyjnych Powiatu,

nadzor nad funkcjonowaniem kontroli zarzadczej,

nadzor nad biezaca aktualizacjq regulaminow na wniosek wiasciwych komorek,
wykonywanie funkcji zwierzchnika shuzbowego w stosunku do pracownikéw Starostwa
w zakresie ustalonym przez Staroste,

wspolpraca z organami administracji panstwowej 1 samorzadowej w zakresie
wprowadzania innowacyjnych rozwigzan dotyczacych organizacji i metod pracy
w jednostkach organizacyjnych powiatu,

m. wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

§ 16

1. Skarbnik sprawuje bezposredni nadzor na Wydziatem Finansowym.
2. Do zadan Skarbnika nalezy w szczegolnosci:

a.

b.
e
d.

h.

= e

uczestniczenie w pracach Zarzadu Powiatu oraz obradach Rady Powiatu i jej komisji

z glosem doradczym,

zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu,

wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkow w zakresie rachunkowosci,

kontrasygnowanie czynnosci prawnych, o ktérych mowa w art. 48 ustawy o samorzadzie

powiatowym,

sprawowanie nadzoru 1 kontroli nad shizbami finansowo-ksiggowymi jednostek

powiatowe]j administracji zespolonej,

nadzor 1 kontrola nad prawidlowos$cia sprawozdawczosci budzetowej Powiatu,

opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych  dotyczacych prowadzenia

rachunkowosci, sprawozdawczosci, obiegu  dokumentow  ksiegowych, zasad

przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,

przygotowywanie projektow uchwaty budzetowej Powiatu i zmian do tej uchwaly,

przygotowywanie projektow uchwal Zarzadu Powiatu zwigzanych z wykonywaniem

uchwaty budzetowej,

wspolpraca w zakresie audytu wewnetrznego,

nadzor nad prawidtowoscia wykorzystania dotacji udzielanych przez Powiat,

przekazywanie dyspozycji organéw Powiatu kierownikom jednostek organizacyjnych
.



w zakresie spraw finansowych,
m. wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

Rozdzial 11
ZASADY PODPISYWANIA
§ 17
Starosta podpisuje:

1. Zarzadzenia.

2. Pisma w sprawach nalezacych do jego wiasciwosci, stosownie do ustalonego podziatu zadan
pomiegdzy Starostg i cztonkami Zarzadu.

3. Whnioski o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych dla pracownikow
Starostwa.

4. Korespondencjg kierowana do:

a. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkow Seymu 1 Senatu oraz
parlamentarzystow,

b. Prezesai Wiceprezesow Rady Ministrow,

c. ministrow oraz kierownikow urzedéw centralnych,

d. wojewodow,

e. marszatkow sejmikéw samorzadowych wojewodztw,

f. starostow,

g. naczelnikow urzgdow skarbowych,

h. kierownikow instytucji 1 jednostek organizacyjnych,

i.  wojtow, burmistrzow, prezydentow miast, przewodniczacych zwiazkow komunalnych.

5. Odpowiedzi na wystapienia organdw kontroli zewnetrzne;.

6. Decyzje w sprawach osobowych pracownikow Starostwa, kierownikow shuzb, inspekcji, strazy
i jednostek organizacyjnych Powiatu.

7. Listy intencyjne.

8. Porozumienia w sprawie powierzenia organom gmin i innym jednostkom organizacyjnych
prowadzenia w imieniu wlasnym niektérych spraw z zakresu administracji publiczne;.

9. Upowaznienia dla cztonkow Zarzadu Powiatu, pracownikdéw Starostwa, powiatowych stuzb,
inspekcji i strazy oraz kierownikoéw jednostek organizacyjnych Powiatu do wydawania w jego
imieniu decyzji.

10. Decyzje administracyjne nie objete upowaznieniami, o ktérym mowa w pkt 9.

11. Pelnomocnictwa.

12. Odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych.

13. Odpowiedzi na skargi na pracownikéw Starostwa.

14. Wystapienia pokontrolne dla kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu.

15. Delegacje na wyjazdy stuzbowe z wykorzystaniem samochodu prywatnego pracownika.

16. Zakresy czynnoéci dla Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika, dyrektorow wydzialéw oraz radcow
prawnych.

17. Pisma w sprawach zastrzezonych przez Starostg do jego podpisu.

18. Karty urlopowe dla Wicestarosty, Sekretarza, Skarbnika, dyrektorow wydziatow 1 kierownikow
jednostek organizacyjnych bezposrednio nadzorowanych.

§ 18

1. Wicestarosta podpisuje:

a. pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci zgodnie z podzialem zadan pomigdzy
Starosta 1 Wicestarosta,

b. decyzje administracyjne w zakresie okreslonym w upowaznieniu Starosty,
c. karty urlopowe dla dyrektorow wydzialow 1 kierownikow jednostek organizacyjnych

i,



2.

bezposrednio nadzorowanych.
Starosta moze w drodze pisemnego upowaznienia, upowazni¢ Wicestaroste lub czlonka Zarzadu
do podpisywania dokumentdw zastrzezonych do jego kompetenji.

§19
Sekretarz podpisuje:
a. decyzje w sprawach osobowych pracownikéw Starostwa zgodnie z odrebnym upowaznieniem
Starosty,

b. polecenia dotyczace organizacji pracy Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu,
c. inne dokumenty okreSlone w upowaznieniach.
Skarbnik podpisuje:
a. dokumenty wymagajace kontrasygnaty okreslone w odrebnych przepisach,
b. pisma i wnioski do Zarzadu Powiatu, projekty uchwal, zarzadzen zwiazanych z uchwalaniem
1 wykonywaniem budZetu powiatu,
c. inne dokumenty okreslone w upowaznieniach.

§ 20

Dyrektorzy wydziatow:
a. parafujg projekty uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu, a takze projekty pism ktére
sa zastrzezone do podpisu dla Starosty, Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika,
b. podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych dla 0s6b wymienionych w pkt a.,
c. podpisuja dokumenty w sprawach dotyczacych organizacji wewnetrznej wydziatu, zadan dla
poszezegolnych stanowisk pracy, delegacje stuzbowe, karty urlopowe pracownikow wydziahu.
Dyrektorzy wydziatéw i ich zastgpcy oraz inni pracownicy Starostwa podpisuja pisma
i decyzje w zakresie okreslonym w upowaznieniu udzielonym przez Staroste.
Podpisywanie pism, decyzji i dokumentéw na podstawie upowaznienia o ktorym mowa
w ust. 2 wymaga odzwierciedlenia tego upowaznienia w podpisie.
Pracownicy opracowujacy pisma, parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem
z lewej strony.

§ 21

Ogolne zasady obiegu korespondencji w Starostwie reguluje instrukcja kancelaryjna,
a w sprawach stanowiacych tajemnice panstwowa i stuzbowg odrebne przepisy.
Zasady tworzenia i ewidencjonowania dokumentéw okreslaja odrebne przepisy.

ROZDZIAL 1V
ORGANIZACJA STAROSTWA

& 22

W sklad Starostwa wchodza nastgpujace wydzialy z ustalona symbolika literowa;

1) Wydziat Organizacyjny Symbol OR
2) Wydziat Finansowy Symbol FN

3) Wydzial Turystyki, Kultury, Sportu i Promocji Powiatu Symbol TKSP
4) Wydzial Komunikacji Symbol WK
5) Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomo$ciami Symbol GKN
6) Wydziat Budownictwa Symbol WB
7) Wydziat Ochrony Srodowiska Symbol WOS$
8) Wydziat Oswiaty i Wychowania Symbol OW

Wyodrgbnia sig¢ samodzielne biura, zespoty i stanowiska:



1) Zespodt ds. Personalnych Symbol ZP
2) Zespédl Radcow Prawnych Symbol ZRP
3) Zespol Audytu i Kontroli Symbol ZAK
4) Zespot ds. Ochrony Zdrowia, Symbol OZ
5) Zespot ds. Transportu Symbol ZT
6) Zespotds. Zamowien Publicznych Symbol ZZP
7) Zespol Zarzadzania Kryzysowego Symbol ZZK
8) Biuro Rozwoju, Funduszy Zewnetrznych 1 Inwestycji Symbol BRF
9) Powiatowy Rzecznik Konsumentow, Symbol PRK
10) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Symbol PIN
11) Rzecznik Prasowy Symbol RP

§ 23

Wydziatami kieruja dyrektorzy wydziatow przy pomocy zastepcow dyrektorow lub
wyznaczonych pracownikéow wydzialu do penienia zastepstwa na czas nieobecnos$ci
dyrektora.

W przypadkach uzasadnionych wymaganiami sprawnego dziatania Starostwa dyrektorzy
wydziatdbw moga tworzyc¢ referaty, biura, zespoly lub samodzielne stanowiska pracy.

Wydzialy Starostwa dzialaja w oparciu o zarzadzenia wewngtrzne dyrektoréw wydzialow
okreslajacych szczegolowa strukture, wykonywanie nadzoru nad komorkami wewnetrznymi
1 stanowiskami pracy oraz ich zadania.

Zarzadzenia wewngtrzne dyrektorow, o ktérych mowa w ust. 3 wymagajq zatwierdzenia przez
Staroste.

W zespolach oraz biurach wyznacza si¢ pracownikéw wiodacych - koordynatoréw lub
kierownikow.

Dyrektorzy wydziatow ustalaja zakresy czynnosci dla zastgpcow oraz pozostatych
pracownikéw wydzialéw, w ktorych okreSlaja ich obowigzki, uprawnienia i zakres

odpowiedzialnosci.

ROZDZIAL V

CZAS PRACY STAROSTWA I TRYB ZALATWIANIA SKARG I WNIOSKOW

§ 24

Czas pracy w Starostwie 1 rozklad czasu pracy okre$la regulamin pracy.

§ 25

Przyjmowanie interesantéw w Starostwie odbywa si¢ codziennie w godzinach pracy.

§ 26

W ramach skarg i wnioskow strony sa przyjmowane przez Starost¢ lub w jego zastepstwie przez
Wicestaroste albo cztonka Zarzadu, dyrektorow wydziatow, w kazdy wtorek w godzinach od 11.00 do 15.00.

§ 27

Z przyjecia interesantow, w ramach skarg 1 wnioskow, sporzadza si¢ protokdt przyjecia

zawierajacy:
a. date przyjecia,
b. imig, nazwisko 1 adres sktadajacego,
c. zwiegzle okreSlenie sprawy,



d. imig i nazwisko przyjmujacego,
e. podpis sktadajacego skarge lub wniosek.

§ 28

Skargi przyjete do protokolu ewidencjonowane s w rejestrze skarg 1 wnioskow.

§ 29

Rejestr skarg 1 wnioskdw prowadzi Zespot Audytu i Kontroli.

W rejestrze odnotowywane sg skargi 1 wnioski kierowane do Przewodniczacego Rady Powiatu,
Starosty, Wicestarosty i pozostatych cztonkow Zarzadu w ramach osobistej interwencji
obywatela, lub sktadane pisemnie do Zarzadu Powiatu, Starosty, Wicestarosty, cztonka Zarzadu
oraz dyrektorow wydzialow.

§ 30

Starostwo stosuje rejestr skarg i wnioskow oznaczajac poszezegolne rodzaje spraw symbolami:

a. S -skarga,

b. W - wniosek,
Interwencje wnoszone przez senatorow, postow lub radnych opatruje sie dodatkowo litera ,,S", ,,P"
lub ,,R".

§ 91

Skargi sktadane na Zarzad Powiatu, Staroste, kierownikow powiatowych stuzb, inspekcji, strazy
i innych jednostek organizacyjnych, kierowane sa do Przewodniczacego Rady Powiatu.

Skargi kierowane na Zarzad Powiatu w sprawach nalezacych do zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej kierowane sa do Wojewody.

§ 32

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwiane i1 rejestrowanie skarg 1 wnioskéw koordynuje
Sekretarz poprzez wyznaczonego pracownika, ktory:

a. udziela interesantom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg i wnioskow niezbednych
informacji o toku zalatwiania sprawy, a takze kieruje interesanta do wlasciwego
wydziatu lub organizuje przyjecie interesantow przez Starostg lub Wicestarostg,

b. opracowuje dla potrzeb Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu i Starosty okresowe analizy
rozpatrywania i zatatwienia skarg i wnioskow.

Propozycje odpowiedzi na skargi i wnioski przygotowuja Wydzialy w ramach swej
wlasciwosci rzeczowej.

ROZDZIAL V1 i )
ZADANIA I UPRAWNIENIA WSPOLNE DLA DYREKTOROW WYDZIAELOW

§ 33

Do podstawowych zadan dyrektorow wydzialow nalezy:

1.

2.
3

Zapewnienie wykonywania zadan wydzialu wynikajacych z przepisow prawa, zarzadzen
i polecen Starosty, uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu.
Przygotowywanie projektow aktow prawnych dla Starosty, Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu.
Przygotowywanie dla potrzeb Starosty i Zarzadu Powiatu oraz w celu przedlozenia Radzie
Powiatu i jej komisjom projektow sprawozdan, analiz i biezacych informacji o realizacji
zadan wykonywanych przez wydzial.
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10.
L1,
1.2,

13;
14.

15:
16.
17.
18.
19,

20.
21.

Przygotowanie projektow odpowiedzi na interpelacje, zapytania, wnioski radnych
i parlamentarzystow.

Opracowywanie projektow plandéw finansowych do projektu budzetu powiatu w czesci
dotyczacej zadan wydziatu.

Zapewnianie prawidtowej realizacji budzetu w czgsci bedacej w dyspozycji wydziatu.
Przygotowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow w sprawach nalezacych do wlasciwosci
wydziahu.

Przekazywanie do Zespotu ds. Personalnych Starostwa kopii umoéw zlecen oraz uméw o dzieto.
Zapewnienie przestrzegania w wydziale ustawowej tajemnicy panstwowej i stuzbowe;.
Zapewnienie ochrony danych osobowych.

Zapewnienie bezpieczenstwa informacji.

Zapewnienie przestrzegania postanowien regulaminu pracy Starostwa, a w szczegolnosci
przepisow o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochronie
przeciwpozarowej.

Wykonywanie zadan obronnych wynikajacych z zakresu dziatania wydziahu.

Wspoltdziatanie z innymi wydziatami i z jednostkami organizacyjnymi Powiatu, stuzbami,
inspekcjami i strazami przy realizacji zadan Powiatu, a takze organami administracji
rzadowej, jednostkami samorzadu terytorialnego, oraz innymi jednostkami realizujacymi
zadania spoleczno-gospodarcze na rzecz Powiatu.

Biezace informowanie pracownikow wydzialbw o zadaniach wynikajacych z realizacji
uchwat organow Powiatu oraz polecen i dyspozycji kierownictwa Starostwa.

Uczestnictwo w pracach organow Powiatu.

Realizacja wnioskow o udzielanie informacji publicznych.

Zghaszanie propozycji do porzadku obrad Zarzadu Powiatu najpdZniej na 2 dni robocze przed
planowanym terminem posiedzenia Zarzadu Powiatu.

Przygotowywanie informacji z zakresu merytorycznej dzialalnosci Wydzialu w formie
pisemnej/elektronicznej do serwisu informacyjnego i przygotowywanie informacji do
Biuletynu Informacji Publiczne;.

Zapewnienie utrzymania procesow systemu zarzadzania jako$cig (SZJ).

Wykonywanie zadan wynikajacych z Polityki Bezpieczenstwa Informacji.

§ 34

Dyrektorzy wydziatow uprawnieni sg do:
a. reprezentowania Starostwa na zewnatrz tylko w granicach ustalonych
w zakresie czynno$ci lub wynikajacych z dyspozycji Starosty,
b. dokonywania podzialu zadan pomigdzy oddzialy i stanowiska pracy oraz ustalania
indywidualnych zakresoéw czynno$ci pracownikom wydzialu,
c. wydawania polecen stluzbowych i kontrolowania sposobu ich wykonania przez
pracownikow wydziatu,
d. wnioskowania 0 nawigzanie, zmiang 1 rozwigzanie stosunku  pracy
z pracownikami wydziahu,
e. wnioskowania w sprawie przeszeregowan i wyrdznien, a takze kar porzadkowych
pracownikow wydziatu.
Dyrektorzy wydzialow uprawnieni sg na podstawie pisemnego upowaznienia do wydawania
decyzji administracyjnych w sprawach nalezacych do zadan wydziatu.
Na wniosek Dyrektora Wydziatu upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 2 moze by¢ udzielone
kierownikom komorek organizacyjnych lub poszczegoInym pracownikom.
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ROZDZIAL VII i
PODSTAWOWE ZADANIA WYDZIALOW

§ 35

Do WYDZIALU ORGANIZACYJNEGO naleza sprawy z zakresu:

haladl ol o

o0]

10.

11.

12.

13.

Obstugi Rady Powiatu.
Obstugi Zarzadu Powiatu i Starosty.
Obslugi technicznej wyboréw do organéw samorzadowych.
Koordynowania udostgpniania informacji publicznej w Starostwie.
Koordynowania przygotowywania informacji do Biuletynu Informacji Publiczne;j.
Przygotowania dokumentacji stanowiacej podstawg do przekazywania zwlok oséb zmartych
lub zabitych do zaktadu medycyny sadowej i szkot wyzszych,
Powolywania odpowiedniej osoby do stwierdzenia zgonu w razie niemoznosci dokonania tego
przez lekarza leczacego ostatnig chorobg zmarlego.
Przygotowywania decyzji w sprawie udzielania zezwolen na sprowadzanie zwlok
1 szczatkdw z obeego panstwa.
Prowadzenia archiwum zaktadowego.
Prowadzenia biblioteki zaktadowe;.
Organizacji funkcjonowania Starostwa w tym:
a. opracowywanie projektow aktow prawnych dotyczacych funkcjonowania Starostwa oraz ich
zZmian,
obstuga kancelaryjna sekretariatow kierownictwa Starostwa oraz punktu informacyjnego,
¢. obstuga kancelaryjno-administracyjna Powiatowego Rzecznika Konsumentow,
d. inicjowanie dzialan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa,
w szczegolnosci zalatwiania spraw klientow,
e. administracja nieruchomoscia Starostwa,
f. inwentaryzowanie majatku Starostwa - ewidencja Srodkéw trwatych  bedacych
W uZywaniu,
g. ewidencja czasu pracy kierowcow i rozliczanie kart pojazdow.
Prowadzenia kontroli w zakresie organizacji i funkcjonowania wydzialéw, terminowosci
zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publiczne;.
Sprawowania nadzoru nad:
a. stosowaniem instrukcji kancelaryjnej i rzeczowym wykazem akt w Starostwie,
b. stosowaniem zarzadzen Starosty dotyczacych organizacji Starostwa.
Utrzymania i doskonalenia procesow Systemu Zarzadzania Jakos$cia i Bezpieczenstwem
Informacji.
Realizacji innych zadan wynikajacych ze zmian przepisow prawnych dotyczacych zakresu
dziatania wydziatu.

§ 36

Do WYDZIALU FINANSOWEGO nalezg sprawy z zakresu:

o =

BN g, L

Opracowywania projektu budzetu powiatu oraz dokonywania analiz wykonania budzetu.
Nadzorowania prawidlowoéci opracowywania i wykonywania plandéw finansowych
jednostek powiatowych.

Opracowywania harmonogramu realizacji dochodow i wydatkow budzetowych.

Nadzoru nad realizacja budzetu powiatu oraz dochodéw Skarbu Panstwa.

Przygotowanie dokumentdéw do wszczgcia windykacji naleznosci budzetowych.
Prowadzenia sprawozdawczosci i dokonywania ocen realizacji wykorzystania przydzielonych
srodkow.

Planowania i realizacja wydatkéw Starostwa.
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o

10.
11.

12,

13.
14.
1.
16.
17.
18.
19.
20,

21.

22,

Sporzadzania sprawozdan budzetowych z wykonania budzetu.
Prowadzenia rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i zasadami.
Prowadzenia obstugi kasowej Starostwa.
Opracowywania  projektow  przepisow  wewngtrznych  dotyczacych  prowadzenia
rachunkowosci.
Ustalania zasad prowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych oraz rozliczanie
inwentaryzacji.
Prowadzenia dokumentacji ptacowe;.
Wspotdziatania z bankami.
Wspoldziatania z urzedami skarbowymi.
Wykonywania obowigzkow platnika wobec ZUS w czgsci rozliczeniowe;.
Przekazu elektronicznego.
Przygotowywania dokumentacji finansowej w zakresie ustalenia kapitalu poczatkowego.
Przedktadania sprawozdan dotyczacych udzielonej pomocy.
Sprawowania nadzoru w zakresie:
a. wydatkowania srodkow budzetu powiatu,
b. przekazywania i terminowego rozliczania dotacji,
c. realizacji harmonogramu wydatkow.
Realizacji innych zadan wynikajacych ze zmian przepisow prawnych dotyczacych zakresu
dziatania wydziatu.
Utrzymania i doskonalenia proceséw Systemu Zarzadzania Jako$cig i Bezpieczenstwem
Informacji.

§ 37

Do WYDZIALU TURYSTYKI, KULTURY, SPORTU I PROMOCJI POWIATU naleza
sprawy z zakresu:

1.

10.
11.

12.
13.
14.

Realizacji zadan publicznych o charakterze ponadgminnym w zakresie:

a. kultury i ochrony dobr kultury,

b. kultury fizycznej 1 turystyki,

c. promocji powiatu.
Opiniowania statutoOw stowarzyszen.
Nadzoru nad dziatalno$cig statutows stowarzyszen oraz fundacji w zakresie okreslonym
przepisami prawa.
Wspdlpracy z instytucjami kultury oraz stowarzyszeniami kultury fizycznej.
Wydawania decyzji rejestracyjnych oraz prowadzenia ewidencji uczniowskich klubow
sportowych oraz kluboéw sportowych dziatajacych w formie stowarzyszenia, ktorych statuty
nie przewidujg prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.
Podejmowania inicjatyw majacych na celu tworzenie warunkéw zapewniajacych rozwdj
tworczoscl.
Organizacji imprez sportowo rekreacyjnych oraz kulturalnych o zasiggu ponadlokalnym ze
szczegolnym uwzglednieniem dziedzictwa kulturowego regionu.
Przyznanie nagréd za szczegOlne osiagniecia w dziedzinie tworczosci artystycznej,
upowszechniania i ochrony kultury, a takze nagréd i wyrdznien za wybitne osiagnigcia
W sporcie.
Edukacji regionalnej dzieci i mlodziezy.
Wspoldziatania z bibliotekg samorzadowa w zakresie realizacji zadan powiatu.
Promowania potencjalu gospodarczego, turystycznego, przyrodniczego, kulturalnego
i sportowego Zywiecczyzny w kraju i za granica.
Nawigzywania kontaktow i wspolpracy z samorzadami partnerskimi w kraju 1 za granica.
Udzialu w targach turystycznych.
Dziatan w zakresie public relations oraz systemu identyfikacji wizualne;.
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15. Realizacji innych zadan wynikajgcych ze zmian przepisow prawnych dotyczacych zakresu

dziatania wydziahu.

16. Utrzymania i doskonalenia procesow Systemu Zarzadzania Jakoscia i Bezpieczenstwem

Informacji.

§ 38

Do WYDZIALU KOMUNIKACJI naleza sprawy z zakresu:

1.

Ustawy Prawo o ruchu drogowym:

1) Rejestracja pojazdow.

2) Wyrejestrowanie pojazdow z urzedu i na wniosek strony.

3) Wycofanie czasowe z ruchu oraz przywracanie do ruchu pojazdéw poprzednio
wycofanych z eksploatacji.

4) Wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu i wykonania tabliczki
znamionowej zastgpczej.

5) Duystrybucja tablic rejestracyjnych.

6) Dystrybucja drukéw Scislego zarachowania.

7) Przesytanie danych dla potrzeb Centralnej Ewidencji Pojazdow 1 Kierowcow.

8) Udostepnianie danych o pojazdach i kierujacych uprawnionym organom.

9) Wydawanie za$wiadczen o pojazdach.

10) Zarzadzanie ruchem na drogach publicznych, powiatowych i gminnych.

11) Zasieganie opinii organdow policji, administratorow drég i innych zarzadzajacych
ruchem w sprawie korzystania z drog w sposob szczegdlny, w tym wydawanie zezwolen
na wykorzystanie drég w sposob szczegolny.

12) Sprawowanie nadzoru nad Stacjami Kontroli Pojazdow.

13) Sprawowanie nadzoru nad uprawnieniami diagnostow.

14) Kierowanie na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji kierowcow.

Ustawy o kierujacych pojazdami:

1) Zaktadanie profili kandydata na kierowce (PKK).

2) Wydawanie prawa jazdy.

3) Zatrzymanie prawa jazdy dtuznikom alimentacyjnym.

4) Wydawanie migdzynarodowego prawa jazdy.

5) Wydawanie zezwolenia na kierowanie pojazdami uprzywilejowanymi lub pojazdami
przewozacymi wartosci pienigzne.

6) Kierowanie na badania lekarskie 1 psychologiczne.

7) Zatrzymywanie prawa jazdy za kierowanie pojazdami pod wplywem alkoholu lub
srodka dziatajacego podobnie do alkoholu.

8) Sprawowanie nadzoru nad Osrodkami Szkolenia Kierowcow.

9) Sprawowanie nadzoru nad uprawnieniami instruktoréw nauki jazdy.

Ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j:

1) Prowadzenie rejestrow przedsigbiorcow prowadzacych Osrodki Szkolenia Kierowcow.

2) Prowadzenie rejestrow przedsiebiorcow prowadzacych Stacje Kontroli Pojazdow.

3) Wydawanie za§wiadczen o dokonywanych wpisach.

4) Przekazywanie informacji o przedsigbiorcach do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarcze;.

Prowadzenia kontroli:

1) Stacji Kontroli Pojazdow.

2) Osrodkow Szkolenia Kierowcow.

3) Wydanych zezwolen, zaswiadczen.

4) Wprowadzanie zatwierdzonych projektow organizacji ruchu.

5) Oznakowania drog podlegltych.

Realizacji innych zadan wynikajacych ze zmian przepisow prawnych dotyczacych zakresu

dziatania wydziatu.
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6. Utrzymania i doskonalenia proceséw Systemu Zarzadzania Jako$cia i Bezpieczenstwem

Informacji.

§ 39

Do WYDZIALU GEODEZJI, KARTOGRAFII I GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI naleza
sprawy z zakresu:

L

Prawa geodezyjnego i kartograficznego:

1) Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w tym ewidencji
gruntow i budynkow.

2) Biezaca aktualizacja ewidencji gruntow i budynkow.

3) Prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji w sprawach dotyczacych ewidencji
gruntow 1 budynkow.

4) Wydawanie wypisow i wyrysow.

5) Nieodptatne udostgpnianie gminom bazy ewidencji gruntéw i budynkow.

6) Wydawanie baz danych Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w formacie
przez zintegrowany rejestr gospodarstw rolnych (IACS).

7) Sporzadzanie sprawozdawczodci z ewidencji gruntéw i budynkow i cen nieruchomosci.

8) Ustalanie oplat za udostgpnianie ewidencji gruntow i budynkow oraz wystawianie
faktur.

9) Prowadzenie rejestru wartosci i cen nieruchomosci.

10) Okresowa weryfikacja ewidencji gruntow i budynkow.

11) Modernizacja ewidencji gruntéw i zaktadanie ewidencji budynkow.

12) Przygotowanie danych technicznych do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
dla ewidencji gruntow i budynkéw.

13) Uczestniczenie w postgpowaniu przetargowym na wylonienie wykonawcy projektu
operatu opisowo — kartograficznego.

14) Wylozenie zainteresowanym projektu operatu opisowo — kartograficznego.

15) Przyjecie lub odrzucenie uwag zgloszonych do tego projektu oraz poinformowanie
zainteresowanych o sposobie rozstrzygnigcia uwag.

16) Ogtloszenie w dzienniku urzedowym wojewddztwa, ze projekt stal sie operatem
ewidencji gruntow i budynkow.

17) Przyjgcie zarzutow na ogloszony projekt i rozstrzygniecie w drodze decyzji
0 uwzglednieniu lub odrzuceniu zarzutow.

18) Przeprowadzanie gleboznawcezej klasyfikacji gruntow.

19) Prowadzenie i udostgpnianie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

20) Przyjmowanie zgloszen robot geodezyjnych i opracowanie wytycznych technicznych do
zgloszonych robdt geodezyjnych.

21) Kontrola i przyjmowanie do zasobu dokumentacji geodezyjnej powstalej w wyniku
zgloszonych robot geodezyjnych.

22) Wylaczanie z zasobu materiatow nieprzydatnych do dalszego korzystania.

23) Wykonywanie zlecen jednostek panstwowych i osob fizycznych na udostepnianie
materialow z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

24) Ustalanie oplat i sporzadzanie faktur za udostepnianie zasobu.

25) Zaktadanie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym bazy danych obicktow
topograficznych o szczegélowosci zapewniajgcej tworzenie standardowych opracowan
kartograficznych w skalach 1:500 — 1: 5 000 (mapa ewidencyjna i mapa zasadnicza).

26) Zakladanie i aktualizacja mapy zasadnicze;j.

27) Prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowanie i prowadzenie map
i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosei.

28) Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.

29) Uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

30) Zakladanie i prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu.
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31) Dysponowanie srodkami finansowymi ze sprzedazy map, danych z ewidencji gruntow
i budynkow oraz innych materiatléw 1 informacji z zasobow a takze z optat za czynnosci
zwigzane z prowadzeniem tych zasobow i uzgadnianiem usytuowania projektowanych
sieci uzbrojenia terenu.

32) Prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sklad krajowego systemu
informacji o terenie.

Uregulowania wlasnosci gospodarstw rolnych:

1) Udostgpnianie akt uwlaszczeniowych organom administracji 1 sadom.

2) Rozpatrywanie wnioskdw o sprostowanie blgdow 1 oczywistych omylek oraz
wydawanie Postanowien.

3) Wydawanie duplikatow decyzji.

Gospodarki nieruchomos$ciami:

1) Gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa:

2) Gospodarowanie zasobem nieruchomosci Powiatu.

3) Sprzedaz i oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa.,

4) Sprzedaz i oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Powiatu.

5) Zamiana nieruchomosci Skarbu Panstwa.

6) Darowizna nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu.

7) Najem, dzierzawa, uzyczenie nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa
1 Powiatu.

8) Oddawanie nieruchomosci Skarbu Panstwa w trwaly zarzad oraz ustalanie optat
z tego tytutu, w tym aktualizacja oplat i ustalanie innego terminu optlat.

9) Przekazywanie trwalego zarzadu miedzy jednostkami organizacyjnymi.

10) Oddawanie nieruchomosci Powiatu w trwaty zarzad oraz ustalanie optat z tego tytutu,
przygotowanie projektow aktualizacji optat.

11) Przygotowanie projektow decyzji o oddaniu w trwaty zarzad lub przeniesieniu zarzadu
miedzy jednostkami organizacyjnymi.

12) Wygaszanie trwalego zarzadu nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz Powiatu.

13) Przekazywanie nieruchomos$ci stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa na cele
szczegolne.

14) Wykonywanie, ograniczanie i pozbawianie praw do nieruchomosci Skarbu Panstwa
i Powiatu.

15) Udzielanie za zgoda Wojewody bonifikat od pierwszych optat i oplat rocznych za
nieruchomosci Skarbu Panstwa.

16) Udzielanie za zgoda Rady Powiatu bonifikat od pierwszych oplat i optat rocznych za
nieruchomoséci Powiatu.

17) Wywtlaszczanie nieruchomo$ci.

18) Wydawanie decyzji o wywlaszczeniu i odszkodowaniu.

19) Wnioskowanie o wpis w ksigedze wieczystej informacji o wszczgciu postgpowania
wywlaszczeniowego, o jej wykreslenie oraz o ujawnienie nowego stanu prawnego
wynikajacego z decyzji.

20) Ograniczanie sposobu korzystania z nieruchomosci.

21) Whnioskowanie o wpis w ksiedze wieczystej.

22) Wydawanie decyzji o przejeciu na wilasno$¢ panstwa o nieuregulowanym stanie
prawnym w trybie postepowania o wywlaszczeniu.

23) Zwrot wywlaszczonych nieruchomosci.

24) Przygotowanie dokumentacji geodezyjne;j.

25) Wydawanie decyzji o zwrocie nieruchomosci i odszkodowan.

26) Przekazywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa na rzecz posiadaczy i uzytkownikow.

Przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych:

1) Prowadzenie postgpowania i ustalanie w drodze decyzji odszkodowania za
nieruchomosci objete decyzja o ustaleniu lokalizacji drogi w odniesieniu do drég
powiatowych 1 gminnych przy zastosowaniu  przepisOw ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.
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10.

11.

12.
13,

14.

13.

16.

17.

18.

2) Stwierdzenie w drodze decyzji ustanowienia trwalego zarzadu nieruchomosci nabytych
na podstawie decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi na rzecz wilasciwej jednostki
samorzadu terytorialnego (powiatu lub gminy).

Przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

Witasnos$ci nieruchomoéci przyjetych na cele reformy rolne;j.

Zagospodarowania wspdlnot gruntowych.

Ubezpieczen spotecznych rolnikoéw indywidualnych i cztonkoéw ich rodzin:

1) Przekazywaniec na wlasno$¢ dziatki pod budynkiem stanowigcym odrgbny od gruntu
przedmiot wlasnosci.

2) Nadawanie na wiasnos¢ dziatki przyznanej do bezplatnego uzytkowania oraz gruntu
zwiazanego z lokalem mieszkalnym lub budynkiem przekazanym do uzytkowania.

Zakwaterowania sit zbrojnych Rzeczypospolitej Polskie;:

1) Przekazywanie na wniosek Ministra Obrony Narodowej w frwaly zarzad gruntow
stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa.

2) Przejmowanie nieruchomos$ci pozostajacych w zarzadzie organow wojskowych zbednej
na cele obronno$ci i bezpieczenstwa panstwa.

Ochrony gruntow rolnych i lesnych:

1) Wydawanie decyzji zezwalajacych na wylaczenie gruntéw rolnych z produkcji wraz
z ustalaniem naleznosci 1 oplat.

2) Okreslanie obowiazkoéw zwiazanych z wylaczeniem gruntow z produkc;i.

3) Ustalanie kar i optat za niezgodne z przepisami ustawy wylaczenie gruntow
z produkciji.

4) Naktadanie obowiazku zdjgcia wierzchniej warstwy gleby.

5) Wydawanie decyzji w sprawie zapobiegania degradacji gruntow.

6) Wydawanie decyzji w sprawie rekultywacji 1 zagospodarowania gruntow
zdewastowanych lub zdegradowanych.

7) Kontrola wykonywania przepisOw ustawy.

Zbywania mieszkan bedacych wiasno$cig przedsigbiorstw panstwowych, niektorych spétek

handlowych z udzialem Skarbu Panstwa, panstwowych osob prawnych oraz niektorych

mieszkan bedacych wtasnoscig Skarbu Panstwa.

Wystepowanie przed Komisja Regulacyjna ds. Gmin Wyznaniowych Zydowskich.

Nabywania nieruchomosci przez cudzoziemcow:

1) Przygotowanie wniosku o wydanie przez Sad orzeczenia o niewaznosSci nabycia
nieruchomosci.

Ksiag wieczystych i hipoteki:

1) Zawiadamianie sadu wiasciwego do prowadzenia ksiggi wieczystej o kazdej zmianie
wlaéciciela nieruchomosci stanowigcej wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub Powiatu, dla ktore;j
zatozona jest ksigga wieczysta.

Gospodarowania niektorymi sktadnikami mienia Skarbu Panstwa oraz Agencji Mienia

Wojskowego:

1) Stwierdzanie w drodze decyzji wygasnigeia trwatego zarzadu nieruchomosci jednostki
organizacyjnej podporzadkowanej lub nadzorowanej przez Ministra Obrony Narodowe;j
w stosunku do przekazanej nieruchomosci.

Ordynacji podatkowej:

1) Przygotowanie dokumentacji niezbednej do zawarciu umowy pomigdzy starostg
a podatnikiem o przeniesieniu prawa wiasno$ci rzeczy lub praw majatkowych
w zamian za wygasniecie zobowiazania podatkowego.

2) Zawiadamianie Urzedu Skarbowego o zawarciu takiej umowy.

Ochrony praw lokatorow oraz mieszkaniowego zasobu gminy:

1) Ustalanie stawki czynszu w lokalach wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu
powiatu — przygotowanie projektow uchwal.

2) Przygotowanie projektu zarzadzenia w sprawie stawek czynszu za lokale Skarbu
Panstwa.

Gospodarowania nieruchomos$ciami rolnymi Skarbu Panstwa:
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19.

20.

21,

22.

23.

24.

p3.

1) Wydawanie decyzji o przekazaniu nieruchomosci rolnych nabytych przez Skarb
Panstwa na podstawie odrebnych przepisdw.

Przepisow wprowadzajace ustawy reformujace administracje publiczna:

1) Przygotowanie dokumentacji niezbednej do nabycia przez Powiat mienia z mocy prawa
1 na wniosek.

2) Obstuga Komisji Inwentaryzacyjne;j.

3) Przygotowanie wnioskow o wpis w ksiedze wieczystej prawa wlasnosci.

Ustawy o samorzadzie powiatowym:

1) Przygotowanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawach dotyczacych zasad nabycia
i obcigzenia nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania lub wynajmowania na okres
dhuzszy niz trzy lata.

2) Przygotowanie projektow sprawozdan z gospodarowania nieruchomoéciami Powiatu.

3) Przygotowanie materialow dla Zarzadu Powiatu z zakresu gospodarowania
nieruchomos$ciami Powiatu.

Scalania i wymiany gruntow:

1) Wszczgeie lub odmowa wszczeeia postgpowania scaleniowego lub wymiennego
prowadzenie postgpowania.

2) Zatwierdzenie w drodze decyzji projektu scalenia gruntow.

3) Wprowadzenie uczestnikow scalenia w posiadanie wydzielonych gruntow.

4) Przygotowanie wnioskow oraz niezbednej dokumentacji do ujawnienia nowego stanu
prawnego w ksiegach wieczystych.

5) Zatwierdzanie w drodze decyzji projektu wymiany gruntow.

Ujawniania w ksiggach wieczystych prawa witasnosci nieruchomosci Skarbu Pafstwa oraz

jednostek samorzadu terytorialnego:

1) Aktualizowanie wykazéw nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ Skarbu Panstwa.

2) Skladanie wnioskow o ujawnienie wiasnosci Skarbu Panstwa w ksiggach wieczystych.

3) Sktadanie comiesiecznych sprawozdan o mieniu Skarbu Panstwa.

4) Udzielenia pomocy mieszkancom w zakresie informacji o rodzaju i sposobie dzialan
niezbgdnych do uzyskania tytulu prawnego zajmowanych przez nich nieruchomosei.
Whnioskowanie o przekazanie przez Lasy Panstwowe gruntéw nieprzydatnych dla potrzeb

gospodarki lesnej w uzytkowanie wieczyste osobie prawne;.

Realizacja innych zadan wynikajacych ze zmian przepisow prawnych dotyczacych zakresu

dziatania wydziahu.

Utrzymanie 1 doskonalenie proceséw Systemu Zarzadzania Jakoscig i Bezpieczenstwem

Informacji.

§ 40

Do WYDZIALU BUDOWNICTWA naleza sprawy z zakresu:

L;

Prawa budowlanego:

1) Wydawanie pozwolen na budowe i rozbidrke.

2) Przenoszenie pozwolenia na budowg na rzecz innego podmiotu.

3) Stwierdzenia wygasnigcia decyzji o pozwoleniu na budowe.

4) Wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego.

5) Przyjmowanie zgloszen dot. realizacji obicktow i robot budowlanych nie objetych
obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe.

6) Przyjmowanie zgloszen o rozbidrkach obiektow budowlanych nie objetych obowiazkiem
uzyskania pozwolenia na rozbiorke.

7) Przyjmowanie zgloszen na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
cZescl.

8) Udzielanie zgody na odstgpstwo od przepisow techniczno-budowlanych po uzyskaniu
upowaznienia ministra, ktory ustanowil przepisy techniczno-budowlane.
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9) Rozstrzyganie o niezbednoSci wejscia na teren sasiedniej nieruchomosci do budynku lub
lokalu oraz warunkach korzystania z tego budynku lub nieruchomosci w celu wykonania
rob6t budowlanych.

10) Nakiadanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienia
nadzoru autorskiego.

11) Prowadzenie rejestrow wnioskéw o pozwolenie na budowe i decyzji o pozwoleniu na
budowe.

12) Prowadzenie rejestru wydanych dziennikow budowy.

13) Prowadzenie rejestru  osob  wykonujagcych — samodzielne  funkcje  techniczne
w budownictwie 1 rejestru osob bedacych czlonkami wiasciwej izby inzynierow
budownictwa 1 izby architektow.

14) Wspdldziatanie z organami nadzoru budowlanego.

Witasnosci lokali:

1) Wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych spetnienie wymagan dotyczacych ustanowienia
odrebnej wiasnosci lokali mieszkalnych i samodzielnych lokali wykorzystywanych zgodnie
z przeznaczeniem na cele inne niz mieszkalne.

Przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych:

1) Wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej w odniesieniu do drog
powiatowych i gminnych.

Podejmowania wspolpracy z instytucjami, urzedami i osobami, niezbednej w prowadzeniu

1 rozstrzyganiu spraw.

Przygotowywania informacji i sprawozdan zwigzanych badZz wynikajacych z wypetianych

czynnosci.

Realizacji innych zadan wynikajacych ze zmian przepisow prawnych dotyczacych zakresu

dziatania wydziahu.

Utrzymania 1 doskonalenia procesow Systemu Zarzadzania Jako$ciag i Bezpieczenstwem

Informacji.

§ 41

Do WYDZIALU OCHRONY SRODOWISKA naleza sprawy z zakresu:

1.

Ochrony przyrody:

1) Popularyzacja ochrony przyrody w spoteczenstwie, edukacja ekologiczna.

2) Wyrazanie zgody na zmiang przeznaczenia terendw na ktorych znajduje
sig¢ starodrzew w planach zagospodarowania przestrzennego.

3) Opiniowanie zamierzen utworzenia parku krajobrazowego.

4) Wydawanie zezwolen na wycinke drzew 1 krzewow, rosnacych na gruntach
stanowiacych wilasno$¢ Gminy, naliczanie, pobieranie i odraczanie oplaty za usuniecie
lub przesadzenie drzew, kontrola wykonania nasadzen zamiennych, umarzanie
naliczonych optat.

5) Wymierzanie kar administracyjnych za zniszczenie terenéw zieleni, usuwanie bez
wymaganego zezwolenia, niewtasciwe wykonanie zabiegow pielegnacyjnych drzew lub
krzewow na gruntach bedacych wlasnoscig Gminy.

6) Ustalanie wysoko$ci odszkodowania za drzewa i krzewy rosnace na gruntach gminy,
ktore usuwane sg na wniosek wlascicieli urzadzen, o ktorym mowa w art. 49 § 1
Kodeksu cywilnego.

7) Prowadzenie rejestru gatunkow ro$lin i zwierzat, podlegajacych ograniczeniom na
podstawie przepisdw migdzynarodowych.

Ubezpieczen spotecznych rolnikow:

1) Sprawy =z zakresu wykonania obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej rolnikow z tytulu prowadzenia gospodarstwa rolnego.

Lowiectwa:

1) Wydawanie zezwolef na posiadanie, hodowanie lub utrzymywanie chartow rasowych
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lub ich mieszancow.

2) Wydawanie zezwolen w przypadkach szczegolnych na odstepstwa od zakazu chwytania
1 przetrzymywania zwierzyny.

3) Wydzierzawienie obwodéw lowieckich polnych na wniosek Polskiego Zwiazku
Lowieckiego.

4) Ustalanie, rozliczanie czynszow dzierzawnych w/w obwodow.

5) Wydawanie decyzji o odstrzale redukcyjnym w przypadkach zagrozenia
w funkcjonowaniu obiektow produkcyjnych i uzyteczno$ci publicznej przez zwierzyne.

6) Wydawanie postanowien o zastosowaniu odstrzatu zastepczego, gdy dzierzawca
obwodu fowieckiego nie realizuje rocznego planu fowieckiego.

Rybactwa $rddladowego:

1) Wydawanie kart wedkarskich lub kart towiectwa podwodnego.

2) Wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
potowowymi lozyska wody pltynacej i zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich
narzedzi potowowych.

3) Rejestracja sprzetu pltywajacego stuzacego do amatorskiego potowu ryb.

4) Prowadzenie rejestréw sprzetu plywajacego stuzacego do amatorskiego potowu ryb
1 wydawanych kart wedkarskich.

5) Sprawy zwiazane z powolaniem, wspotpraca i dziataniem statutowym Spotecznej Strazy
Rybackie;j.

Gospodarki lesnej:

1) Powierzanie w drodze porozumien nadzoru nad lasami nie stanowigcymi wiasnosé
Skarbu Panstwa Nadle$nictwom.

2) Opiniowanie zmiany uzytkow Ls/UR i UR/Ls na potrzeby ewidencji gruntéw.

3) Przyznawanie dotacji na czeSciowe lub calkowite pokrycie kosztow zalesiania gruntdw.

4) Uznanie lasu za ochronny.

5) Zlecanie inwentaryzacji stanu laséw o powierzchni ponizej 10 ha.

6) Zlecanie wykonania i zatwierdzanie plandéw urzadzenia laséw niestanowiacych
wilasnosci Skarbu Panstwa.

7) Zmiana lasu na uzytek rolny w przypadkach szczegdlnie uzasadnionych potrzeb
wiascicieli lasow.

8) Ocena udatno$ci upraw lesnych w czwartym lub w piatym roku od zalesienia gruntu

rolnego w przypadku zalesienia dokonanego na podstawie przepisdbw o wspieraniu
rozwoju obszardw wiejskich ze $rodkow pochodzacych z Sekcji  Gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej.

Wspierania rozwoju obszarow wiejskich ze Srodkéw pochodzacych z sekcji gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej ,przeznaczenia gruntéw rolnych do
zalesienia:

)
2)
3)

4)
5)

Sprawdzanie wykonania zalesiania i wydawania decyzji stwierdzajacej prowadzenie
uprawy lesne;j.

Naliczanie ekwiwalentu za wylaczenie gruntu z upraw rolnych i prowadzenie uprawy
lesne;j.

Wstrzymanie wyplat ekwiwalentow w przypadku prowadzenia uprawy lesnej
niezgodnie z planem zalesien lub nabycia praw emerytalno - rentowych przez
wiascicieli zalesionych gruntow.

Nakazywanie zwrotu pobranego ekwiwalentu w przypadkach zniszczenia uprawy.
Przekwalifikowanie z urzedu zalesionego gruntu rolnego na grunt le$ny po wydaniu
oceny udatnosci uprawy.

Geologii i gornictwa:

y)

Udzielanie koncesji na wydobywanie kopalin, przy spelnieniu warunkow:
obszar udokumentowanego zloza nieobjetego whasnos$cia gornicza nie przekracza 2 ha,

b. wydobycie kopaliny ze zloza w roku kalendarzowym nie przekroczy 20 000 m’,

dziatalno$¢ bedzie prowadzona metoda odkrywkowa oraz bez uzycia $rodkow
strzatlowych.
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2)

3)

4)
3)

6)

8)

9)

Sprawowanie nadzoru i1 kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigbiorcg
uprawnien z tytutu koncesji.

Gromadzenie informacji na temat ilosci wydobytej kopaliny, przyjetej stawki oraz
wysokosci ustalonej optaty eksploatacyjnej na rzecz gmin i Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

Naliczanie oplat eksploatacyjnych w razie niedopelnienia przez przedsiebiorce
obowiazku wniesienia oplaty lub zloZzenia informacji nasuwajacej zastrzezenia.
Wymierzanie optat eksploatacyjnych za prowadzenie dzialalnosci bez wymaganej
koncesji lub z razgcym naruszeniem jej warunkow.

Podejmowanie dzialan w sprawach wydobywania kopalin bez konces;ji.

Zatwierdzanie projektow robdt geologicznych, ktorych wykonywanie nie wymaga
uzyskania koncesji oraz dokumentacji geologicznych w zakresie:

a) ztoz kopalin nieobjetych wlasnoscia gornicza, poszukiwanych lub rozpoznawanych na
obszarze do 2 ha w celu wydobycia metoda odkrywkowa w ilosci do 20 000 m® w roku
kalendarzowym i bez uzycia srodkéw strzatowych,

b) ujg¢ wod podziemnych, ktérych przewidywane lub ustalone zasoby nie przekraczaja
50 m*/h,

c) badan geologiczno-inzynierskich wykonywanych na potrzeby zagospodarowania
przestrzennego gminy oraz warunkéw posadawiania obiektow budowlanych,

d) odwodnien budowlanych o wydajnosci nieprzekraczajacej 50 m*/h,

e) robot geologicznych wykonywanych w celu wykorzystywania ciepla ziemi,

f) warunkéw hydrogeologicznych w zwiazku 2z zamierzonym wykonywaniem
przedsiewzie¢ mogacych negatywnie oddzialywaé na wody podziemne, w tym
powodowac ich zanieczyszczenie, dotyczacych przedsigwzigé zaliczonych do
przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na srodowisko, dla ktorych obowigzek
sporzadzenia raportu o oddziatywaniu przedsigwzigcia na $Srodowisko moze by¢é
wymagany, z wylaczeniem przedsigwzig¢ mogacych negatywnie oddziatywaé na wody
lecznicze.

Sprawowanie nadzoru i kontroli nad prowadzonymi na terenie powiatu pracami
geologicznymi oraz prawidlowoscig sporzadzaniu dokumentacji geologicznych.
Gromadzenie 1 udostepnianie informacji geologicznej, prowadzenie archiwum
geologicznego.

10) Sporzadzanie bilansu zasobow wod podziemnych.
Planowania i zagospodarowania przestrzennego:

)]

2)

Opiniowanie rozwigzan przyjgtych w projektach studidéw uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego Gmin oraz projektow miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego w zakresie wskazanym przez ustawy.

Uzgadnianie projektow decyzji w sprawach ustalenia lokalizacji inwestycji celu
publicznego oraz decyzji o warunkach zabudowy w zakresie wskazanym przez ustawy i
obowiazujace programy.

Prawa wodnego:

1)
2)
3)
4)
5)
0)

7)

Ustalanie linii brzegowej dla ciekow naturalnych.

Orzekanie o przejéciu w trwaly zarzad Regionalnych Zarzadéw Gospodarki Wodnej,
Marszatka Wojewodztwa, Parkow Narodowych wod Skarbu Panstwa oraz gruntow
pokrytych tymi wodami na wniosek zainteresowanego.

Stwierdzanie w drodze decyzji przej$cia gruntow pokrytych powierzchniowymi wodami
plynacymi do zasobu Skarbu Pafistwa oraz ich wykreslenie z zasobu.

Wydawanie, cofanie, ograniczanie 1 stwierdzanie wygasniecia pozwolen
wodnoprawnych na szczegolne korzystanie z wod w ramach kompetencji Starosty.
Wydawanie pozwolen wodnoprawnych na wykonanie urzadzen wodnych w ramach
kompetencji Starosty.

Ustalanie wysokosci odszkodowania za szkode powstala w zwiazku z udzieleniem
pozwolenia wodnoprawnego.

Wydawanie, cofanie, ograniczanie 1 stwierdzanie wygasnigcia pozwolen na
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10.

11.

wprowadzanie $ciekow do wod lub do ziemi oraz urzadzen kanalizacyjnych.

8) Wydawanie pozwolen  wodnoprawnych w  zakresie przekraczania  wdd
powierzchniowych urzadzeniami infrastruktury liniowej z wylaczeniem kompetencji
zastrzezonych dla Marszatka lub Dyrektora Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodne;.

9) Wprowadzenie powszechnego korzystania z wod powierzchniowych innych niz wody
powierzchniowe publiczne (kompetencja Rady Powiatu) w celu zaspakajania
niezbgdnych potrzeb spotecznych.

10) Nakazywanie w drodze decyzji usuniecia drzew 1 krzewow =z waldow
przeciwpowodziowych.

11) W zwiazku z wydanymi pozwoleniami wodnoprawnymi orzekanie o wysoko$ci
partycypacji w kosztach utrzymania wod lub urzadzen wodnych przez podmioty, ktore
poprzez wprowadzanie SciekoOw przyczyniaja si¢ do wzrostu kosztow utrzymania tych
wod 1 urzadzen.

12) Ustalenie wykonania robdt lub uczestniczenia w kosztach utrzymania urzadzen
wodnych lub utrzymania wod.

13) Wydawanie decyzji nakazujacych likwidacje robot i urzadzen wodnych wykonanych
bez wymaganego pozwolenia wodnoprawnego, egzekwowanie wydanych w tym
zakresie decyzji.

14) Wydawanie decyzji o legalizacji urzadzenia wodnego na wniosek wilasciciela
urzadzenia, ustalanie wysokosci oplaty legalizacyjne;j.

15) Wydawanie decyzji nakazujacych przywrécenie funkcji urzadzenia wodnego lub
likwidacje szkod w przypadku nienalezytego utrzymywania urzadzenia wodnego.

16) Ustanawianie bezposrednich stref ochronnych uje¢ wod powierzchniowych
1 podziemnych.

17) Zatwierdzenie statutu spétek wodnych, odmowa zatwierdzenia statutu, gdy jest on
niezgodny z prawemn.

18) Wilaczenie zaktadu do spotki wodne;.

19) Wnioskowanie o podwyzszenie wysokos$ci sktadek dla spotek utrzymujacych urzadzenia
melioracji wodnych szczegétowych w przypadku, gdy sktadki i inne $wiadczenia nie
wystarczaja na wykonanie zadan statutowych.

20) Ustalanie wysokosci i rodzaju $wiadczen na rzecz spdtek dla oséb nie bedacych
cztonkami spotki, a odnoszacymi korzysci z jej urzadzen.

21) Orzekanie o niewaznos$ci uchwat organow spotki wodnej.

22) Rozwiazywanie zarzadu spotki i wyznaczanie osoby pelniacej jego obowiazki
w przypadku powtarzajacego si¢ naruszenia prawa lub statutu.

23) Wyznaczanie likwidatora w przypadku likwidacji spotki.

24) Ustalanie w drodze decyzji obowigzku utrzymywania urzadzen melioracji wodnych
szczegotowych, proporcjonalnie do odnoszonych korzysci przez wlascicieli gruntu
w przypadku gdy Starosta wydaje pozwolenie wodnoprawne.

25) Przeglad ustalen pozwolen wodnoprawnych na pobor wod lub wprowadzenie Sciekow
do wadd, ziemi lub urzadzen kanalizacyjnych.

Gospodarowania odpadami:

1) Wydawanie i odmawianie wydania pozwolenia na wytwarzanie odpadow.

2) Wydawanie 1 odmawianie zezwolen na przetwarzanie lub unieszkodliwianie odpaddow.

3) Wydawanie i odmawianie zezwolen na zbieranie odpadow.

4) Wydawanie 1 odmawianie zezwolen na transport odpaddw.

5) Prowadzenie rejestru posiadaczy odpaddéw zwolnionych z obowigzku uzyskiwania
zezwolenia na zbieranie, transport, przetwarzanie lub unieszkodliwianie odpadow.

6) Zobowigzywanie prowadzacych instalacje w zakresie gospodarki odpadami do
sporzadzenia i przedlozenia przegladu eckologicznego w przypadku stwierdzenia
negatywnego oddziatywania instalacji na Srodowisko.

Prawa ochrony $rodowiska:

1) Opiniowanie planow majacych na celu ograniczenie skutkow przekroczen
dopuszczalnych lub alarmowych poziomdw substancji w powietrzu.
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13:

2) Przygotowanie projektu uchwaly Rady Powiatu w zakresie ograniczenia i zakazu
uzywania jednostek ptywajacych lub niektorych ich rodzajow na okreslonych akwenach
wodnych.

3) Wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu.

4) W ramach oceny stanu akustycznego Srodowiska =zlecanie opracowania map
akustycznych dla terenéw na ktorych poziom hatasu przekracza poziom dopuszczalny.

5) Prowadzenie postgpowan zwiazanych z identyfikacjg potencjalnych historycznych
zanieczyszczen powierzchni ziemi.

6) Tworzenie obszaru ograniczonego uzytkowania dla przedsigwzigé mogacych znaczaco
oddziatywac na srodowisko.

7) Nakladanie obowiazku na prowadzacego instalacje, prowadzenia pomiarow wielkosci
emisji.

8) Udzielenie pozwolenia zintegrowanego.

9) Udzielanie pozwolen sektorowych na wprowadzanie gazow lub pylow do powietrza,
wytwarzanie odpadéow, wprowadzanie $ciekow do wod lub do ziemi, ochrona przed
polami elektromagnetycznymi.

10) Orzekanie o wygasnigciu, cofnigciu oraz ograniczeniu pozwolenia wydanego przez
Staroste.

11) Wydawanie, cofanie i ograniczanie pozwolen zintegrowanych i sektorowych oraz
ustanawianie zabezpieczen, roszczen z tytutu negatywnych skutkéw w srodowisku.

12) Przeprowadzenie postgpowania kompensacyjnego prowadzacego do wydania
pozwolenia na wprowadzanie gazow lub pylow do powietrza na obszarze, na ktorym
zostaly przekroczone standardy jakosci powietrza.

13) Przyjmowanie zgloszen instalacji z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia, a ktorych
eksploatacja wymaga zgtoszenia organowi ochrony $rodowiska.

14) Zobowigzanie prowadzacych instalacj¢ do sporzadzania i przedlozenia przegladu
ekologicznego.

15) Popularyzacja problematyki ochrony srodowiska poprzez edukacje ekologiczna.

16) Ustalanie wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dotyczacej eksploatacji instalacji, z
ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, a jest to uzasadnione konieczno$cig ochrony
srodowiska.

17) Analiza cykliczna (raz na 5 lat) wydawanych pozwolen zintegrowanych.

18) Obserwacja terenow zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz teren6éw na ktorych te
ruchy wystepuja. Prowadzenie rejestru informacji w tym zakresie.

19) Ustalanie wysokosci odszkodowania za ograniczenie sposobu korzystania
z nieruchomos$ci w zwigzku z ochrong zasoboéw $rodowiska.

20) Orzekanie o przeniesieniu lub odmowie przeniesienia praw i obowiazkéw wynikajacych
z pozwolen na nabywcg instalacji.

21) Sprawozdawczo$¢ z zakresu gospodarowania srodkami budzetowymi pochodzacymi
z optat i kar za korzystanie ze §rodowiska.

Udostgpniania informacji o $rodowisku 1 jego ochronie, udziale spoteczenstwa

w ochronie srodowiska oraz ocenach oddzialywania na srodowisko:

1) Udostgpnienie informacji o srodowisku i jego ochronie.

2) Podawanie do publicznej wiadomosci informacji o zamieszczeniu wniosku
1 decyzji w publicznie dostgpnym wykazie.

3) Wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach na realizacjg przedsiewziecia
w przypadku scalania, wymiany gruntow.

4) Przeprowadzenie postgpowania dotyczacego transgranicznego oddzialywania na
srodowisko planowanych przedsigwzig, polityk, strategii planow lub programow
(z terenu powiatu oraz zlokalizowanych za granicami Polski, mogacych oddziatywac na
terenie powiatu).

Handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazow cieplarnianych i innych substancji:

1) Wydawanie zezwolen na uczestnictwo we wspolnotowym systemie handlu
uprawnieniami do emisji lub krajowym systemie handlu uprawnieniami do emisji.
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14.

13

16.

17.

18.

19.

20.

2) Wymierzanie kary pienigznej za brak uprawnien do emisji.

3) Przyjmowanie zweryfikowanych raportow monitorowania wielko$ci  emisji
i rozliczania uprawnien do emisji w ramach uzyskanego zezwolenia 1 przyznanych
uprawnien.

Transportu kolejowego:

1) Wydawanie w razie potrzeby decyzji o usunigciu drzew i krzewoéw utrudniajacych
widoczno$¢ sygnatow 1 pociagow lub eksploatacj¢ urzadzen kolejowych albo
powodujacych zaspy $niezne.

2) Ustalenie odszkodowan za usuniecie drzew i krzewow, usunigtych w zwigzku
z wydang decyzja.

Bezpieczenstwa osob przebywajacych na obszarach wodnych:

1) Usuwanie statkow lub innych obiektow plywajacych z obszaréw wodnych.

2) Coroczna zmiana opfat w stopniu odpowiadajacym wskaznikowi towarow 1 ushug
konsumpcyjnych ustalonym w komunikacie Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego
ogloszonym w Monitorze Polskim.

3) Wydawanie decyzji o zaplacie kosztow zwigzanych z usuwaniem, przechowywaniem,
oszacowaniem, sprzedaza lub zniszczeniem statku lub innego obiektu plywajacego
powstatych od momentu dyspozycji o usunigciu do zakonczenia postgpowania.

4) Wystepowanie do sadu z wnioskami o przepadku na rzecz powiatu statku lub innego
obiektu ptywajacego zgodnie z przepisami ustawy.

5) Biezaca wspolpraca z podmiotami i jednostkami realizujacymi ustawe.

6) Egzekucja naleznoéci i orzeczenia sadu na zasadach ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

Ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarcze;:

1) Przekazywanic informacji o przedsigbiorcach do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarcze;j.

Postepowania egzekucyjnego w administracji:

1) Postepowanie egzekucyjne w przypadku braku realizacji wydanych w ramach
szczegotowych przepisow decyzji 1 pozwolen.

Prowadzenia kontroli w zakresie:

1) Przestrzegania przepisow  ochrony $rodowiska w  trakcie gospodarczego
wykorzystywania jego zasobow 1 poszczegolnych skladnikéw przez jednostki
organizacyjne oraz osoby prawne i fizyczne.

2) Wykonania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia odpowiedzialnoSci cywilnej
rolnikéw z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego.

3) Koncesji i kar w zwigzku z naruszeniem warunkéw koncesji.

4) Prac geologicznych prowadzonych przy wydobywaniu kopalin pospolitych.

5) Nadzoru nad projektowaniem i wykonywaniem prac geologicznych i dokumentacji
geologicznej.

6) Przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie $rodowiska w zakresie objetym
wlaSciwoscia organu, wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego.

7) Wykonania zalesienia zgodnie decyzjq i stwierdzanie prowadzenia uprawy le$ne;.

8) Ustalen pozwolen wodnoprawnych na pobér wody lub wprowadzania $ciekéw do wod
lub do ziemi.

9) Sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cia spotek wodnych.

Realizacji innych zadan wynikajacych ze zmian przepisow prawa dotyczacych zakresu

dziatania Wydziatu.

Utrzymania i doskonalenia proceséw Systemu Zarzadzania JakosScig 1 Bezpieczenstwem

Informac;ji.



§ 42

Do WYDZIALU OSWIATY I WYCHOWANIA naleza sprawy z zakresu:

1.

Oswiaty:

1

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

Prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych zwigzanych z funkcjonowaniem
jednostek oéwiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Powiat Zywiecki.
Przygotowanie propozycji rozwigzan zwigzanych z siecigq szkol publicznych,
tworzeniem i likwidacjg jednostek oswiatowych, w tym ustalanie kierunkéw ksztalcenia
i liczby oddziatéw klas pierwszych.

Prowadzenie i analizowanie projektow organizacyjnych, w tym w wersji elektroniczne;j
w programie Vulcan, przedkladanie Zarzadowi Powiatu pisemnych uwag i propozycji w
zakresie zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych jednostek o$wiatowych i aneksow wraz
z uzasadnieniem.

Sporzadzenie sprawozdan statystycznych zwiazanych z dzialalnoscig jednostek
o$wiatowych.

Prowadzenie sprawozdawczosci o§wiatowe;.

Przygotowywanie projektéw aktéw prawnych regulujacych zasady wynagradzania
pracownikow OS$wiaty. w tym propozycji wysokosci dodatkoéw motywacyjnych i
funkcyjnych oraz za trudne i uciazliwe warunki pracy dla kierownikoéw jednostek
o$wiatowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem egzamindéw na stopien awansu
zawodowego nauczyciela mianowanego.

Organizowanie 1 prowadzenie procedury konkursow na stanowiska kierownicze
jednostek o$wiatowych.

Koordynowania doskonalenia zawodowego nauczycieli.

10) Prowadzenie spraw zwigzanych z ocena pracy dyrektorow szkot i placowek.
11) Monitorowanie rekrutacji uczniow do klas pierwszych szkoét ponadgimnazjalnych.
12) Wspbldziatanie z Wydziatem Finansowym w zakresie:

a) planowania budzetu dla placowek o$§wiatowych, w tym

e wstgpna weryfikacja projektéw planow finansowych na rok nastepny w stosunku
do przewidywanego wykonania roku bazowego,

e zbiorcze zestawienie planu wydatkow w szczegétowosci do rozdzialow
klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem danych okreslonych w art. 236
ustawy o finansach publicznych,

b) realizacji budzetu placowek oswiatowych, w tym:

e nadzor i monitorowanie prawidtowosci opracowania i wykonywania planow
finansowych  jednostek  oswiatowych , czuwanie nad racjonalnym
wykorzystaniem Srodkéw finansowych, w tym monitorowanie S$rednich
wynagrodzen nauczycieli, zgodnie z art. 30 ustawy Karta Nauczyciela
(miesigczne raporty dla Zarzadu Powiatu),

e monitorowanie wnioskow dyrektorow placowek o$wiatowych o przyznanie
srodkow z rezerwy subwencji oraz sporzadzanie zbiorczego wniosku o
rozdysponowaniu rezerwy subwencji oswiatowej.

13) Przygotowywanie wnioskow o nagrody i odznaczenia dla dyrektoréw szkot i placowek.
14) Prowadzenie spraw z zakresu szkolnictwa niepublicznego, w tym:

a) prowadzenie ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych,

b) przygotowywanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji, 0 zmianach we wpisie lub
jego odmowie,

c) przygotowywanie decyzji o nadanie i cofanie szkolom niepublicznym uprawnien
szkoty publiczne;j,

d) przygotowywanie decyzji o wykreSleniu z ewidencji szkél 1 placowek
niepublicznych,

e) prowadzenie spraw zwiazanych z weryfikacja wnioskow szkot i placowek
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2.

niepublicznych o dotacje na kolejny rok kalendarzowy oraz o dotacje celowe na
sfinansowanie kosztéw zakupu podrgcznikow, materiatow edukacyjnych lub
¢wiczeniowych, a w szczegélnosci naliczanie, rozliczanie 1 monitorowanie
wykorzystania dotacji dla szkot i placowek niepublicznych, a takze wyliczanie
miesi¢gcznych kwot naleznych do przekazania dotacji dla szkél 1 placowek
niepublicznych.

15) Przygotowywanie projektow uchwat i innych aktow prawnych dla organéw powiatu.

16) Prowadzenie zbiorczych baz danych o$wiatowych oraz sprawdzanie kompletnosci,
poprawnoéci 1 zgodnosci ze stanem faktycznym danych gromadzonych w tych bazach
w zakresie okreSlonym przepisami ustawy o systemie informacji o§wiatowej

Wychowania:

1) Monitorowanie i analizowanie dziatan dyrektorow szkot i placowek w zakresie
ksztalcenia, wychowania i1 opieki oraz warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy.

2) Monitorowanie dzialan profilaktycznych i zapobiegawczych szkét 1 placowek w
zakresie zagrozen mogacych negatywnie wplyna¢ na wlasciwy rozwoj szkolny jak i
pozaszkolny ucznidw uczgszczajacych do Szkot, dla ktorych organem prowadzacym
jest Powiat Zywiecki.

3) Prowadzenie spraw zwiazanych z kierowaniem nieletnich do mlodziezowych
o$rodkéw wychowawczych, mlodziezowych o$rodkéw socjoterapii oraz kierowaniem
uczniow do ksztatcenia specjalnego.

4) Prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem pomocy materialnej dla uczniow, w tym
realizacji programéw stypendialnych dla uczniow szkol, ktérych organem
prowadzacym jest Powiat Zywiecki.

5) Wspdtpraca z organem prowadzacym i organem sprawujacym nadzor pedagogiczny
nad szkotami i placowkami oswiatowymi, w tym wykonywanie zalecen wynikajacych
z czynno$ci nadzorczych wyzej wymienionych organow.

6) Inicjowanie, koordynowanie oraz organizowanie konkursow, przegladéw tworczoscei,
wystaw, sesji naukowych, konferencji oraz imprez dla dzieci i mlodziezy o zasiegu
powiatowym oraz o zasiegu wojewodzkim i ogdlnopolskim we wspdtpracy z innymi
podmiotami.

3. Wspodlpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, organizacjami pozarzadowymi i

spotecznymi, a takze z innymi podmiotami 1 instytucjami w zakresie realizacji spraw
okreslonych w ust.1 i 2.

Prowadzenie innych spraw, nie wymienionych w niniejszym Regulaminie, nalezacych do
organu prowadzacego z zakresu spraw o$wiatowych.

ROZDZIAL VIII .
PODSTAWOWE ZADANIA SAMODZIELNYCH ZESPOL.OW, BIUR I STANOWISK

§ 43

Do BIURA ROZWOJU, FUNDUSZY ZENETRZNYCH 1 INWESTYCJI nalezg sprawy
z zakresu:

L.

Pozyskiwania srodkoéw finansowych zewnetrznych (zagranicznych, krajowych):

1) Monitoring, gromadzenie 1 dystrybucja informacji dotyczacych mozliwosci
pozyskiwania srodkéw finansowych ze zrodet zewnetrznych.

2) Analizowanie programéw pomocowych zewngtrznych ze szczegdlnym uwzglednieniem
programéw unijnych oraz informowanie o mozliwosciach wykorzystania funduszy
przez Powiat i podlegle mu jednostki.

3) Pozyskiwanie $rodkow finansowych poprzez przygotowywanie kompletnych wnioskéw
o dofinansowanie okreslonych przedsigwzigé, koordynowanie dziatan w zakresie
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opracowywania merytorycznych dokumentéw niezbednych do przygotowania
wnioskdOw o dofinansowanie, a takze monitorowanie zlozonych wnioskow
o dofinansowanie projektow.

4) Rozliczanie (przygotowywanie wnioskow o ptatnosc¢) projektéw finansowanych ze
zrodet zewnetrznych.

5) Monitorowanie utrzymania wskaznikow zwigzanych ze zrealizowanymi projektami
w zakresie utrzymania ciaglosci projektu.

6) Wspdlpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz innymi podmiotami przy
opracowaniu, realizacji, a takze rozliczeniu wspolnych projektow.

Rozwoju Powiatu:

1) Opracowywanie we wspolpracy w wydzialami Starostwa a takze powiatowymi
jednostkami organizacyjnymi rocznych i wieloletnich planéw inwestycyjnych, w tym
Zrownowazonej Strategii Rozwoju Powiatu, jej aktualizacja i monitoring.

2) Przygotowywanie propozycji zmian, korekt i uzupelien do strategii oraz wieloletnich
programow inwestycyjnych.

3) Przygotowywanie we wspolpracy z innymi wydzialami 1 jednostkami planéw remontow
1 inwestycji w zakresie mienia Powiatu, za wyjatkiem inwestycji przejgtych do realizacji
przez inne powiatowe jednostki organizacyjne.

4) Nadzorowanie opracowania wszelkiej dokumentacji dla planowanych inwestycji
1 remontéw, w tym uzyskiwanie pozwolen na budowe oraz opinii i uzgodnien.

5) Prowadzenie inwestycji 1 remontow obiektow Starostwa, w tym:

a. przekazywanie placu budowy dla Wykonawcow robot inwestycyjnych,

b. prowadzenie nadzoru nad robotami inwestycyjnymi i remontowymi obiektow,

c. koordynacja wykonawstwa robdt budowlanych w zakresie ich zgodnosci
z harmonogramem finansowo-rzeczowym,

d. sprawdzanie kosztorysow z rozliczeniem robot nadzorowanych,

e. zglaszanie rozpoczecia 1 zakonczenia zadan inwestycyjnych wiasciwym organom,

f. organizowanie i1 uczestnictwo w odbiorach, oddawanych do uzytku obiektow
zrealizowanych w procesie inwestycyjnym,

g. dokonywanie przegladow gwarancyjnych, rozliczanie zabezpieczenia nalezytego
wykonania przedmiotu umowy,

h. sporzadzanie protokotu OT po zakonczeniu inwestycji oraz przekazywanie do
Wydzialu Finansowego dyspozycji uruchomienia S$rodkéw wraz z niezbedna
dokumentacja,

i. przekazywanie powiatowym jednostkom organizacyjnym, po zakonczeniu
i rozliczeniu udzielonego na ich rzecz zamoéwienia, dokumentacji projektowo
technicznej oraz innej, niezbednej do korzystania z przedmiotu zamowienia.

6) Wdrazanie postgpu technicznego oraz poszukiwanie innowacyjnych rozwiazan
w zakresie informatyzacji Starostwa oraz szeroko pojetych e — ustug.

7) Zarzadzanie i administrowanie sprzgtem komputerowym oraz siecig teleinformatyczna.

8) Organizacja i zabezpieczenie funkcjonowania infrastruktury informatyczne;.

9) Zabezpieczenie przestrzegania prawa autorskiego 1 ochrony danych osobowych
w Starostwie.

10) Organizacja szkolen w zakresie obshugi sprz¢tu i oprogramowania informatycznego.

11) Inwentaryzacja sprzgtu komputerowego 1 oprogramowania zainstalowanego
w wydziatach.

12) Nadzor nad funkcjonowaniem strony internetowej Starostwa oraz Biuletynu Informacji
Publicznej.

Utrzymania i doskonalenia proceséw Systemu Zarzadzania Jako$cig i Bezpieczefstwem

Informacji.



§ 44

Do ZESPOLU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO nalezga sprawy z zakresu:

—
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Organizacji prac zwiazanych z posiedzeniami Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku.
Koordynowania i nadzorowania pracy Powiatowej Grupy Operacyjnej Ratownictwa
Wodnego.

Pozyskiwania i wykorzystania $rodkéw zewngtrznych na cele poprawy bezpieczenstwa.

Zarzadzania kryzysowego:

1) Kierowanie dzialaniami zwigzanymi z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem
i usuwaniem skutkdéw zagrozen na terenie powiatu.

2) Realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w tym:

a. opracowanic i przedkladanie Wojewodzie do zatwierdzenia powiatowego planu
zarzadzania kryzysowego,

b. realizacja zalecen do powiatowych plandw zarzadzania kryzysowego,

¢. wydawanie organom gminy zalecen do gminnego planu zarzadzania kryzysowego.

3) Obstuga i organizacja prac Powiatowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego.

4) Opracowanie powiatowego planu zarzadzania kryzysowego.

5) Przygotowanie projektow plandéw finansowych na realizacj¢ zadan zwigzanych
z zarzadzaniem kryzysowym.

6) Przeciwdziatanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym.

7) Realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytyczne;j.

8) Zapewnienie obslugi  funkcjonowania Powiatowego Centrum  Zarzadzania
Kryzysowego.

9) Dokonywanie oceny zagrozen ludnosci i jej mienia na terenie Powiatu oraz zbieranie
i katalogowanie informacji w tym zakresie.

10) Przygotowanie analiz w zakresie realizacji zadan dotyczacych ochrony ludnosci.

11) Organizowanie 1 utrzymywanie systemu laczno$ci na potrzeby zarzadzania
kryzysowego.

12) Wspolpraca w realizacji zadan z Policja, Panstwowa Straza Pozarna, Pogotowiem
Ratunkowym oraz innymi podmiotami ratowniczymi, oraz organami w zakresie dziatan
ratowniczych i antykryzysowych.

13) Wspolpraca z organizacjami spotecznymi, pozarzadowymi i instytucjami dziatajacymi
na obszarze Powiatu w zakresie ograniczenia wystgpujacych zagrozen.

14) Organizowanie i prowadzenie szkolen, treningdw, ¢wiczen 1 innych programow
edukacyjnych w zakresie zarzadzania kryzysowego.

15) Planowanie potrzeb materialowych i $rodkéw finansowych na realizacj¢ zadan
zarzadzania Kryzysowego.

16) Przygotowanie projektow aktow prawnych Starosty, dotyczacych zapobieganiu skutkom
klesk zywiolowych i ich usuwaniu.

17) Obstuga Lokalnego Systemu Monitoringu 1 Ostrzezen Powodziowych dla Powiatu
Zywieckiego.

18) Opracowanie oceny stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego powiatu.

19) Analizowanie koncepcji likwidacji zagrozen pod katem organizacyjnym, finansowym
i materialnym.

20) Tworzenie w ramach koordynacji warunkow organizacyjno — technicznych
do sprawnego i bezpiecznego prowadzenia dziatan ratowniczych.
Obrony cywilne;j:

1) Ustalenie zadan, kontrolowanie ich realizacji oraz koordynowanie 1 kierowanie
dzialalnoscia w zakresie przygotowania i realizacji przedsigwzigé Obrony Cywilne;.
2) Dokonywanie oceny stanu przygotowan Obrony Cywilnej na terenie Powiatu.
3) Opracowanie powiatowego Planu Obrony Cywilnej.
4) Uzgadnianie gminnych Planéw Obrony Cywilnej.
5) Opracowanie i uzgadnianie rocznych i wieloletnich planéw dziatania Obrony Cywilne;.
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6) Organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen Obrony Cywilne;.

7) Przygotowanie i1 zapewnienie dzialania systemu wykrywania i alarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach.

8) Planowanie i realizacja zadan z zakresu akcji jodowe;.

9) Tworzenie 1 przygotowanie do dziatan jednostek organizacyjnych Obrony Cywilne;.

10) Przygotowanie i organizowanie ewakuacji ludno$ci na wypadek powstania masowego
zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze.

11) Planowanie 1 zapewnienie ochrony oraz ewakuacji débr kultury i innego mienia
na wypadek zagrozenia zniszczeniem.

12) Prowadzenie gospodarki materialowej na potrzeby Obrony Cywilnej, a takze
zapewnienie odpowiednich warunkéw przechowywania konserwacji, eksploatacji,
remontu 1 wymiany tego sprzetu, $srodkéw technicznych oraz umundurowania.

13) Planowanie przedsigwzig¢ w zakresie przygotowania, funkcjonowania budowli
ochronnych, urzadzen specjalnych oraz innych obiektow ochrony ludnosci.

14) Przygotowanie i zapewnienie dziataf systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
ostrzegania o zagrozeniach.

15) Planowanie $rodkéw finansowych na realizacj¢ zadan Obrony Cywilnej i ochrony
ludnoéci.

16) Stawianie zadan i kontrolowanie gmin Powiatu z zakresu realizacji zadan Obrony
Cywilne;j.

17) Kontrolowanie przygotowania formacji Obrony Cywilnej do prowadzenia dzialan
ratowniczych.

18) Opracowanie informacji dotyczacych realizowanych zadan.

Spraw obronnych:

1) Realizacja zadan zwiazanych z przygotowaniem i pobytem na terytorium naszego kraju
wojsk sojuszniczych (HNS).

2) Planowanie i realizacj¢ zadan obronnych koordynowanych przez Wojewode Slaskiego
na terenie Powiatu Zywieckiego.

3) Planowanie przedsigwzig¢ na czas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
realizacja zadan wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania Powiatu.

4) Przygotowanie systemu kierowania bezpieczenstwem oraz wspoldziatanie z innymi
wydziatlami w rozwijaniu i funkcjonowaniu gtéwnego stanowiska kierowania Starosty
Zywieckiego.

5) Okreslanie potrzeb w ramach przygotowan obronnych w zakresie tacznosci,
zabezpieczenia materialowego.

6) Organizowanie oraz rozwijanie systemu stalego dyzuru.

7) Planowanie, organizacja i realizacja szkolen i ¢wiczen obronnych.

8) Wykonywanie zadan z zakresu wspotpracy cywilno — wojskowe;.

9) Planowanie $rodkow finansowych na realizacj¢ zadan obronnych.

10) Organizacja i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej.

11) Zarzadzenie przymusowych doprowadzen przez policje do wskazanej jednostki
wojskowe] w razie nie stawienia si¢ powotanego, bez uzasadnionej przyczyny.

12) Planowanie i zorganizowanie akcji kurierskiej oraz dorgczenie kart powotania
do odbycia ¢wiczen wojskowych przeprowadzonych w trybie natychmiastowego
stawiennictwa oraz do czynnej shuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji
1w czasie wojny.

13) Planowanie, organizacja i prowadzenie kontroli realizacji zadaf obronnych
w Starostwie 1 nadzorowanych jednostkach organizacyjnych.

Realizacja innych zadan wynikajacych ze zmian przepiséw prawnych dotyczacych zakresu

dziatania wydziatu.

Utrzymania 1 doskonalenia proceséw Systemu Zarzadzania Jako$cig i Bezpieczenstwem

Informac;ji.
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§45

Do POWIATOWEGO RZECZNIKA KONSUMENTOW naleza sprawy z zakresu:

s

2,

Zapewnienia konsumentom bezplatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie
ochrony ich interesow.

Wytaczania powodztw na rzecz konsumentéw oraz wstgpowania za ich zgoda do toczacego
si¢ postepowania w sprawach o ochrong interesow konsumentow.

Sktadania wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejSCOWEgo
w zakresie ochrony intereséw konsumenta.

Wspoldziatania z wlasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji
Konsumentéw, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi.

Zadania wszczecia postgpowania antymonopolowego w zwiazku z podejrzeniem naruszenia
przepisOw ustawy.

Utrzymania i doskonalenia proceséw Systemu Zarzadzania JakoScia i Bezpieczenstwem
Informacji.

§ 46

Do ZESPOLU DS. PERSONALNYCH naleza sprawy z zakresu:

L

A g

o0

Prawa pracy dla pracownikéw Starostwa i kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu

zatrudnianych przez Zarzad lub Starostg, w tym m.in.:

1) Prowadzenie spraw osobowych.

2) Prowadzenie ewidencji czasu pracy.

3) Prowadzenie spraw BHP dla pracownikow Starostwa.

4) Prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych
pracownikow.

5) Prowadzenie naboréw na wolne stanowiska urzednicze w tym kierownicze urzednicze.

6) Organizowanie stuzby przygotowawczej dla pracownikow podejmujacych pracg po raz
pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym.

7) Ocena pracownikow.

8) Przygotowanie dokumentacji zwigzanej z przej$ciem pracownikOw na emeryture, rente.

9) Obstuga zatrudnienia dyrektorow jednostek oswiatowych.

10) Sporzadzanie informacji do PFRON.

Zglaszania i wyglaszania pracownikoéw Starostwa, czlonkow ich rodzin do ubezpieczenia

spotecznego 1 zdrowotnego w systemie ,,Platnik™.

Wprowadzenie danych personalnych, adresowych oraz innych niezbednych do wypemienia

rozliczen PIT osobom fizycznym otrzymujagcym wynagrodzenia z tytulu uméw o dzieto,

umow zlecen, nagrod konkursowych oraz diet.

Obstugi zatrudniania pracownikéw w ramach prac interwencyjnych.

Organizacji stazow.

Nadzoru nad przestrzeganiem warunkéw pracy oraz przestrzeganiem przepisow BHP.

Prowadzenia kontroli w zakresie:

1) Dyscypliny pracy.

2) Przestrzegania czasu pracy w Starostwie.

Sporzadzania sprawozdan statystycznych.

Utrzymania i doskonalenia proceséw Systemu Zarzadzania Jakoscia i Bezpieczenstwem

Informacji.

§ 47

Do ZESPOLU AUDYTU I KONTROLI nalezg sprawy z zakresu:

1.

Audytu Wewngtrznego:
-30-



98]

1) Niezalezne i obiektywne wspieranie kierownika jednostki w realizacji celow i1 zadan
przez ocene kontroli zarzadczej w zakresie adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci
kontroli zarzadczej w audytowanych obszarach.

2) Wykonywanie czynnos$ci doradczych, w tym skladanie opinii i wnioskow majacych na
celu usprawnienie funkcjonowania jednostki.

3) Sporzadzanie do korica roku planu audytu wewngtrznego na rok nastgpny, opartego na
analizie ryzyka.

4) Sporzadzanie do konca stycznia kazdego roku sprawozdania z wykonania planu audytu
za rok poprzedni.

5) Opracowywanie i aktualizowanie procedur audytu wewnetrznego obejmujgce;
wszystkie aspekty dzialalno$ci audytu wewngtrznego oraz monitorowanie ich
skutecznosci.

6) Wspolpraca z Wydziatami Starostwa oraz jednostkami objetymi dziataniem audytu.

7) Wspbldziatanie z organami kontroli zewngtrznej.

Systemu Zarzadzania Jako$cia i Bezpieczenstwem Informacji:

1) Nadzor nad prawidlowoscia funkcjonowania Systemu Zarzadzania Jakoscia
i Bezpieczenstwem Informacji.

2) Nadz6r nad przestrzeganiem wymagan procedur systemowych oraz nad gromadzeniem
zapisow wymaganych normami ISO 9001 1 ISO/IEC 27001.

3) Opracowywanie i nadzorowanie realizacji programéw auditow wewnegtrznych i planow
przegladow SZJ i SZBL

4) Okresowe przeprowadzanie szkolen z zakresu wymagan norm ISO 9001 1 27001.

5) Przygotowywanie dla Starosty raportow na przeglad systemow.

Wykonywania obowiazkow Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

Prowadzenia kontroli w zakresie:

a. przestrzegania ochrony danych osobowych w Starostwie,
b. termindéw odpowiadania na skargi.

Utrzymania i doskonalenia proceséw Systemu Zarzadzania Jakoscia i Bezpieczenstwem

Informacji.

Zespot wykonuje zadania w zakresie ustalanym corocznie przez Starost¢ wg zasad i w trybie

okreSlonym w Rozdziale [X niniejszego Regulaminu.

§ 48

Do ZESPOL.U DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH naleza sprawy z zakresu:

I

Przygotowywania postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego ktorych wartos¢
szacunkowa przekracza wyrazona w ztotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4
ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych:

1) Weryfikacja zlecen udzielania zamoéwien publicznych, otrzymanych od poszczegolnych
komorek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych, pod wzgledem ich
kompletnosci i zgodnosci z ustawa Prawo zamowien publicznych.

2) Weryfikacja zapewnienia $rodkow finansowych na realizacjg zlecanych zamowien.

Prowadzenia postgpowan o zamdOwienie publiczne w ramach pracy komisji przetargowe;

ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazona w zlotych rownowarto$ci kwoty, o ktorej

mowa w art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych:

1) Sporzadzanie i przekazywanie do publikacji ogloszen o postgpowaniach oraz
sporzadzanie i przesylanie zaproszen do wykonawcow, sporzadzanie i przekazywanie
do publikacji wszelkich innych ogloszen o udzieleniu zamowienia, podpisaniu umowy
i innych wynikajacych z ustawy Prawo zamowien publicznych.

2) Opracowywanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

3) Sporzadzanie i przekazywanie do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych
przewidzianych ustawa Prawo zamowien publicznych zawiadomien wraz
z uzasadnieniami.
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4) Sporzadzanie i przesylanie do wykonawcow odpowiedzi na pytania dotyczace
prowadzonych postgpowan o zamoéwienie publiczne oraz innych informacji zgodnie
z ustawa Prawo zamowien publicznych.

5) Sporzadzanie i przesylanie do wykonawcow pism informacyjnych dotyczacych poprawy
oczywistych omylek rachunkowych i pisarskich, wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty, wyborze najkorzystniejszej oferty.

6) Kierowanie oraz udzial w pracach komisji przetargowe;.

7) Sporzadzanie wnioskéw dotyczacych wykluczen wykonawcy, odrzucenia oferty,
uniewaznienia postgpowania i innych.

8) Dokumentowanie postgpowan przetargowych i sporzadzanie z nich protokolow
z postgpowan o udzielenie zamowienia wraz z zalacznikami.

9) W przypadku wniesienia odwolania przez wykonawce - uczestnictwo w postepowaniach
odwolawczych, w tym w rozprawach przed Krajowa Izba Odwolawczg Urzedu
Zamowien Publicznych.

10) Zawiadamianie wykonawcodw o wyniku postgpowan.

11) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i podpisywaniem umoéw.

Zadania pozostate:

1) Prowadzenie rejestru postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego oraz rejestru
odwotan 1 skarg do sadu.

2) Przechowywanie oraz archiwizowanie dokumentow w zakresie przeprowadzonych
postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

3) Zwrot wadiow wykonawcom po zakonczonym postepowaniu.

4) Prowadzenie korespondencji zewngtrznej w sprawie zaméwien publicznych, nie
zwiazanej z biezacymi postepowaniami.

5) Sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zamdwieniach.

6) Opiniowanie i doradztwo w zakresie zamowien publicznych.

7) Opracowywanie i wdrazanie przepisow wewngtrznych dotyczacych prowadzenia
zamoOwien publicznych.

4. Utrzymania i doskonalenia proceséw Systemu Zarzadzania Jakoécia i Bezpieczefistwem

Informaciji.

§ 49

Do ZESPOLU RADCOW PRAWNYCH naleza sprawy z zakresu:

ks
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Obstugi prawnej organdéw Powiatu, Starostwa i Starosty.

Reprezentowania powiatu przed organami sadowymi w granicach udzielonego
pelnomocnictwa.

Wspoldzialania z podmiotami prowadzacymi obsluge prawna Starostwa na podstawie
zawartych umow.

Prowadzenie windykacji naleznosci Powiatu i Skarbu Panstwa.

Wystepowanie do Sadu z wnioskami o orzeczenie przepadku pojazdu na rzecz Powiatu.
Wykonywania innych zadan obstugi prawnej powiatu zleconych przez Staroste.

Utrzymania i doskonalenia procesow Systemu Zarzadzania Jakoscia i Bezpieczenstwem
Informacji.

§ 50

Do ZESPOLU DS. OCHRONY ZDROWIA naleza sprawy z zakresu:

1.

Przygotowywania materiatow i opinii dotyczacych m.in.:

1) Tworzenia, przeksztatcenia i likwidacji podmiotéw leczniczych (w tym samodzielnych
publicznych zaktadow opieki zdrowotnej -spzoz).

2) Nadawania statutoéw nadzorowanym spzoz.

3) Powotywania, odwotywania i zmian rad spolecznych nadzorowanych spzoz.

4) Zatwierdzania regulaminu dziatania rad spotecznych nadzorowanych spzoz.
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5) Zbycia, oddania w dzierzawg, najem, uzytkowanie oraz uzyczenie — ruchomych
aktywow trwatych nadzorowanych spzoz.

6) Zatwierdzania sprawozdan finansowych nadzorowanych spzoz.

7) Pokrywania ujemnego wyniku finansowego nadzorowanych spzoz.

8) Przyznawania dotacji budzetowych dla nadzorowanych spzoz.

Organizowanie i przeprowadzanie konkurséw na stanowisko kierownika i z-cy kierownika

w przypadku gdy kierownik nie jest lekarzem w nadzorowanych spzoz.

Opracowanie rozkladu pracy aptek ogolnodostepnych i dyzuréw catodobowych na terenie

Powiatu Zywieckiego.

Przygotowywanie informacji i opinii do Wojewodzkiego Planu Dziatania Systemu

Panstwowe Ratownictwo Medyczne.

Opracowanie 1 aktualizacja Planu Przygotowan Podmiotow Leczniczych Powiatu

Zywieckiego na Potrzeby Obronne Panstwa — w tym uzgadnianie Planéw Gmin Powiatu

Zywieckiego.

Obstuga techniczna i administracyjna zwiazana z realizacja umowy dot. budowy nowego

Szpitala Powiatowego w Zywcu w trybie PPP.

Prowadzenie zadan z zakresu promocji zdrowia i profilaktyki:

1) Opracowywanie i realizacja oraz ocena efektow programow zdrowotnych wynikajacych
z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancow powiatu.

2) Przekazywanie Marszatlkowi Wojewddztwa informacji o realizowanych na terenie
powiatu programach zdrowotnych.

Realizacja zadan wynikajacych z Narodowego Programu Ochrony Zdrowia Psychicznego.

Wspotpraca z zakresu ochrony zdrowia z samorzadami gminnymi, powiatowymi,

samorzadem wojewddzkim 1 administracja rzadowa, samorzadem pielegniarskim, lekarskim

1 aptekarskim oraz Narodowym Funduszem Zdrowia.

Realizacja innych zadan wynikajacych ze zmian przepisow prawnych dotyczacych zakresu

dziatania wydziatu.

Utrzymywania i doskonalenia proceséw Systemu Zarzadzania JakoScig i Bezpieczenstwem

Informacji.

§51

Do ZESPOLU DS. TRANSPORTU naleza sprawy z zakresu:

1.

Ustawy Prawo o ruchu drogowym:

1) Organizowanie 1 przygotowywanie przetargow zwigzanych z odholowywaniem
i prowadzeniem parkingdéw strzezonych.

2) Koordynacja prac zwigzanych z usuwaniem pojazdow z drogi.

3) Opisywanie faktur zwigzanych z realizacjg w/w zadan.

4) Prowadzenie postgpowan o naliczeniu kosztow zwigzanych z usuwaniem oraz
przechowywaniem pojazdow na parkingu strzezonym.

5) Wydawanie zezwolen kategorii I1 i Il na przejazd pojazdu nienormatywnego.

Ustawy o transporcie drogowym:

1) Wydawanie licencji na krajowy transport drogowy.

2) Wydawanie zezwolef na wykonywanie krajowego transportu drogowego.

3) Wydawanie zaswiadczen na wykonywanie przewozow na potrzeby wilasne.

4) Sprawowania nadzoru nad wykonywaniem przewozu osob.

Ustawy o Publicznym Transporcie Zbiorowym:

1) Pehienie funkcji Organizatora Publicznego Transportu Zbiorowego.

2) Opracowywanie 1 aktualizacja planu zréwnowazonego rozwoju publicznego transportu
zbiorowego.

3) Organizacja publicznego transportu zbiorowego na liniach komunikacyjnych albo sieci
komunikacyjnych w przewozach pasazerskich.

4) Zarzadzania publicznym transportem zbiorowym.
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5) Przyjmowanie i potwierdzanie zgloszenia przewozow.

6) Ocena i prognoza potrzeb przewozowych, w szczegolnosci osob niepetnosprawnych
i 0s0b 0 ograniczonej zdolno$ci ruchowe;.

7) Przewidywanie finansowania ustug przewozowych.

8) Organizacja rynku przewozow.

9) Organizowanie i administrowanie systemem informacji dla pasazera.

10) Okreslanie pozadanego standardu ustug przewozowych w przewozach o charakterze
uzytecznosci publiczne;.

11) Ustalanie rentownosci linii komunikacyjnych.

12) Zapewnienie odpowiednich warunkéw funkcjonowania publicznego transportu
zbiorowego w zakresie standardéw dotyczacych przystankow i dworcow
komunikacyjnych, korzystania z tych przystankow i dworcow, funkcjonowania
zintegrowanych weztéw przesiadkowych.

13) Zapewnienie prawidlowego funkcjonowania zintegrowanego systemu taryfowo-
biletowego.

14) Zapewnienie systemu informacji dla pasazera.

15) Okre$lanie  sposobu  oznakowania  $rodkéw  transportu  wykorzystywanych
w przewozach o charakterze uzyteczno$ci publiczne;.

16) Przygotowywanie i prowadzenie postgpowania prowadzacego do zawarcia umowy
o $wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego.

17) Zawieranie umow o $wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego.

18) Ustalanie optat za przew6z oraz innych optat, o ktérych mowa w ustawie.

19) Ocena i kontrola realizacji przez operatora i przewoznika ustug w zakresie publicznego
transportu zbiorowego.

20) Wspolpraca z samorzadami przy aktualizacji rozkladow jazdy.

21) Analiza realizacji zaspokojenia potrzeb przewozowych wynikajacych z wykonywania
przewozOw na podstawie umowy o S$wiadczenie ustlug w zakresie publicznego
transportu zbiorowego.

22) Dokonywanie zmian w przebiegu istniejacych linii komunikacyjnych, zatwierdzanie
rozktadéw jazdy oraz dokonywanie ich aktualizacji w przypadku przewozow
wykonywanych na podstawie potwierdzenia zgloszenia przewozu.

23) Podawanie do publicznej wiadomosei sprawozdania zbiorczego na temat zobowiazan
z tytulu $wiadczenia ushug w publicznym transporcie zbiorowym, rekompensat
i wylacznych praw, ktore operatorzy i przewoznicy otrzymuja za wykonywanie ustugi.

24) Podawanie do publicznego wiadomosci danych dotyczacych zawartych uméw na
$wiadczenie publicznego transportu zbiorowego z uwzglednieniem m.in. celow w
zakresie jako$ci wykonywanej ushugi oraz opisem parametrow rekompensaty
finansowe;j.

25) Wydawanie za$wi.iadczen potwierdzajacych posiadanie przez operatora uprawnien do
wykonywania publicznego transportu zbiorowego.

26) Wydawanie potwierdzen  zgloszenia przewozu nie bedacego przewozem
o charakterze uzytecznoéci publiczne;.

Ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej:

1) Prowadzenie kontroli wydanych licencji, zezwolen i zaswiadczen Przedsigbiorcow
prowadzacych transport drogowy.

2) Przekazywanie informacji o przedsigbiorcach do Centralnej Ewidencji 1 Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej.

Realizacja innych zadan wynikajacych ze zmian przepiséw prawnych dotyczacych zakresu

dzialania wydziahu.

Utrzymania i doskonalenia procesow Systemu Zarzadzania JakosScia i Bezpieczenstwem

Informac;ji.
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§ 52

Do RZECZNIKA PRASOWEGO STAROSTWA POWIATOWEGO nalezg sprawy z zakresu:

—

Umozliwienia dziennikarzom pozyskiwania informacji dotyczacych pracy organow powiatu.
Opracowywania propozycji tresci, kierunkéw i form dziatalnoSci prasowo-informacyjnej organow
Powiatu.

Organizowania i prowadzenia spotkan i konferencji prasowych.

§ 53

Do PEENOMOCNIKA DS. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH naleza sprawy
7 zakresu:

1.

2;
B,

Zapewnienia ochrony informacji niejawnych. w tym stosowanie Srodkow bezpieczenstwa
fizycznego.

Sprawowania nadzoru nad kancelaria przetwarzajaca informacje niejawne;

Realizacji innych zadan wynikajacych ze zmian przepisoéw prawnych dotyczacych zakresu
dziatania.

Utrzymania i doskonalenie procesow Systemu Zarzadzania Jakoscig 1 Bezpieczenstwem
Informacji.

Celem zapewnienia ochrony informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym
w Zywcu w Starostwie powoluje wyspecjalizowana komorke organizacyjng do spraw
ochrony informacji niejawnych — ,,Pion ochrony”, ktora kieruje podlegajacy bezposrednio
Staroécie Zywieckiemu ,,Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych”. W sktad Pionu
ochrony komorke zwang ,Kancelaria przetwarzania informacji niejawnych”, w ktorej
rejestrowane bedg materialy oznaczone klauzula ,,poufne” oraz materialy oznaczone
klauzulg ,,zastrzezone” — wytworzone w Starostwie oraz dokumenty niejawne wplywajace
do Starostwa.

ROZDZIAL IX
ZASADY DZIALALNOSCI KONTROLNEJ

§ 54

Kontrola wykonywana przez Starostwo obejmuje:

1) Realizacje obowiazkow wynikajacych z ustaw, rozporzadzen, uchwal Rady Powiatu
i decyzji administracyjnych na terenie Powiatu.

2) Dziatalno$¢ jednostek organizacyjnych Powiatu.

3) Duzialalnos¢ samodzielnych podmiotow prawnych, dla ktorych organem zatozycielskim jest
Powiat.

4) Realizacj¢ zadan przez wydziaty Starostwa.

5) Realizacje zadan z zakresu administracji publicznej powierzonych do wykonywania
organom samorzadu gminnego i innym jednostkom organizacyjnym w drodze zawartych
porozumien.

6) Podmiotow na podstawie odrebnych przepisow.

Kontrole wykonuja:

1) Starosta, Wicestarosta, czlonek Zarzadu w ramach okreslonego w regulaminie
zakresu nadzoru.

2) Sekretarz Powiatu w zakresie prawidlowego funkcjonowania Starostwa i powiatowych
jednostek organizacyjnych pod wzgledem organizacyjnym.

3) Skarbnik Powiatu w zakresie prawidtowosci prowadzenia gospodarki finansowej
w Starostwie i powiatowych jednostkach administracji zespolone;.

4) Dyrektorzy wydzialow w stosunku do podlegtych pracownikdéw oraz do nadzorowanych
merytorycznie jednostek organizacyjnych Powiatu.

-35-



—d

5) Pelnomocnik ds. Zarzadzania Jakoscig i Bezpieczenstwem Informaciji w zakresie procesow
Systemu Zarzadzania Jako$cig i Bezpieczenstwem Informacji.

§55

System kontroli obejmuje kontrolg wewngtrzna.

Dziatalno$¢ kontrolna nadzoruje Starosta.

Tryb przeprowadzania kontroli okresla regulamin przeprowadzania kontroli ustalony

zarzadzeniem Starosty.

Kontrole wtasna sprawuja:

1) Zespdt Audytu i Kontroli.

2) Dyrektorzy wydzialéw zgodnie z wlasciwoscia rzeczows.

Kontrole wiasne przeprowadzane sg jako:

1) Kontrola kompleksowa, ktora obejmuje catoksztalt dziatania jednostki.

2) Kontrola problemowa, ktéra obejmuje wybrane zagadnienia z dziatalnosci kontrolowanej
jednostki.

3) Kontrola sprawdzajaca, ktorej celem jest sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych
lub sprawdzenie zasadnosci odwolania si¢ kontrolowanych od ustalen poprzednich
kontroli.

4) Kontrola dorazna, ktéra ma charakter interwencyjny wynikajacy z potrzeb pilnego
zbadania naglych zdarzen, i ktéra w miarg potrzeby moze przybra¢ formeg kontroli
kompleksowej lub problemowe;.

Kontrolujacy sporzadza protokoly z przeprowadzone] kontroli kompleksowej i problemowej,

natomiast z doraznej i sprawdzajacej sprawozdanie, jezeli nie stwierdzono uchybien lub

nieprawidlowosci.

Protokoty i sprawozdania podpisuja kontrolujacy i kierownik jednostki kontrolowane;.

Dokumentacj¢ z przeprowadzonych kontroli 1 wydanych zalecen pokontrolnych przechowuja

komorki organizacyjne kontrolowane i kontrolujace.

§ 56

Kontrole przeprowadzane sq wedlug kryteriow: zgodnosci z prawem, efektywnosci,

oszczednosci, terminowosci, celowosci oraz jawnosci.

Kontrola w szczegolnosei powinna:

1) Sprawdzi¢ zgodno$¢ dziatalnosci jednostki kontrolowanej z obowiazujacymi przepisami
prawa.

2) Zebra¢ informacje dla organéw i jednostek organizacyjnych stuzacych w podejmowaniu
decyzji zmierzajacych do doskonalenia struktury organizacyjnej i dziatalnosci podleglych
im komorek organizacyjnych.

3) Bada¢ i ocenia¢ procesy gospodarcze i finansowe oraz inne rodzaje dziatalnosci
zwigzane z realizacja zadan kontrolowanej jednostki.

4) Ujawniaé nieprawidlowosci 1 osoby za nie odpowiedzialne oraz przyczyny
i okoliczno$ci powstania tych nieprawidlowosci.

5) Wskazac sposob i srodki umozliwiajace usunigcie ujawnionych nieprawidtowosci oraz
sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych.

Przeprowadzajacy kontrolg zobowigzany jest kierowac si¢ zasadami:

1) Wykonywania czynnosci kontrolnych zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

2) Obiektywnego i rzetelnego udokumentowania wynikéw kontroli.

3) Przedstawianie faktow wynikajacych ze zrodel dowodowych.

4) Zachowywania tajemnicy panstwowej i sluzbowe;.

§ 57

Zakres zadan kontrolnych Zespotu Audytu i Kontroli obejmuje:
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1) W zakresie organizacji funkcjonowania powiatowych jednostek organizacyjnych:
a) zalatwianie spraw z zakresu administracji publiczne;j,
b) realizacja zadan wynikajacych z aktow prawnych Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu oraz
Starosty,
¢) realizacja wnioskéw i zalecen pokontrolnych,
d) przestrzeganie regulamindw pracy oraz zasad bhp,
e) dyscypliny pracy.
2) W zakresie gospodarki finansowej:
a) prowadzenie dokumentacji ksiggowej,
b) prawidlowos¢ przyznawania wynagrodzen oraz gospodarowania funduszem $wiadczen
socjalnych,
c) przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji mienia,
d) prawidlowos¢ gospodarowania funduszami celowymi,
e) wykonanie planu finansowego,
f) terminowos¢ dokonywania operacji finansowych,
g) obstuge kasows,
h) przestrzeganie zasad obiegu dokumentacji finansowe;j.
3) Przygotowywanie projektéw wnioskow i zalecen pokontrolnych, projektow zawiadomien
o naruszeniu dyscypliny budzetowe;.
4) Wykonywanie innych czynno$ci kontrolnych na polecenie Starosty.
5) Analiza materialéw pokontrolnych i opracowywanie wnioskow w celu eliminacji uchybien
i polepszenia efektywnosci dzialania Starostwa lub jednostek organizacyjnych Powiatu.
2. Zakres zadan Zespotu Audytu i Kontroli obejmuje takze:
1) Koordynacje i przygotowanie propozycji odpowiedzi na wnioski 1 wystapienia pokontrolne
dla Komisji Rewizyjnej i innych Komisji Rady Powiatu.
2) Koordynacjg i przygotowanie propozycji odpowiedzi na wnioski 1 wystapienia pokontrolne
dla kontroli zewnetrzne;.
3) Prowadzenie zbiorow protokoldw 1 zalecen pokontrolnych dla powiatu.
4) Prowadzenie plandw i sprawozdan z realizacji kontroli wewnetrznych.
5) Okresowe informowanie Zarzadu Powiatu o wynikach przeprowadzonych kontroli.

§ 58

1. Kontrole wewngtrzng biezacq organizujg 1 przeprowadzajg dyrektorzy wydzialow
w zakresie wlasciwosci rzeczowej 1 terminowosci zalatwiania spraw.

2. Kontrole organizacji stanowisk pracy przeprowadza dyrektor Wydzialu Organizacyjnego lub
wyznaczony pracownik wydziatu.

§59

Zadania kontrolne winny by¢ okreslone w zakresach czynnosci kontrolujacych 1 upowaznieniach do
kontroli.

§ 60

1. Dzialalno$¢ kontrolna prowadzona jest na podstawie okresowych harmonograméw kontroli.
2. Harmonogram kontroli opracowuje Dyrektor Wydziatu.
3. Harmonogramy kontroli zatwierdza Starosta.

§ 61

Wyniki kontroli nalezy wykorzystywaé w szczegdlnosci do:
a) opracowywania okresowych informacji,
b) udzielania wytycznych do pracy kontrolowanym jednostkom,
T



¢) planowania i organizowania szkolen dla pracownikow,

d) upowszechniania i wprowadzania nowych form i metod w pracy,

) opracowywania wnioskéw do organéw nadrzednych o znowelizowanie badz wydanie nowych
aktow prawnych,

f) stosowania srodkéw nadzoru.

ROZDZIAL X ]
ZASADY REDAGOWANIA I TRYB OPRACOWYWANIA AKTOW PRAWNYCH

§ 62

1. Wydziaty Starostwa, kazdy w zakresie swego dzialania, przygotowuja projekty aktow
prawnych Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu i Starosty.
2. Prace wydzialéw zwiazane z opracowywaniem projektow aktow normatywnych koordynuje
Sekretarz Powiatu.
3. Projekt aktu prawnego powinien zawierac:
a) nazwe, numer i date,
b) tytul,
¢) podstawe prawna,
d) sentencjg,
e) postanowienia koncowe i przejsciowe.

§ 63

1. Projekty uchwat Rady Powiatu moga zawiera¢ uzasadnienia.
2. Projekty uchwat budzetowych powodujacych wzrost wydatkéw winny wskazywa¢ zrodia
finansowania i skutki finansowe wprowadzonych zmian do budzetu.

§ 64

1. Projekt aktu prawnego podlega zaopiniowaniu w trybie uzgodnien przez:
1) Skarbnika Powiatu jezeli moze wywota¢ skutki finansowe dla budzetu Powiatu.
2) Dyrektoréw innych wydziatéw Starostwa jezeli zawiera w stosunku do nich zadania lub
naktada obowiazki.
3) Przez inne jednostki organizacyjne jezeli naklada na te jednostki nowe zadania lub
obowiazki. Fakt uzgodnienia projektu aktu prawnego potwierdza sig podpisami.
2. Opracowany i uzgodniony projekt aktu prawnego winien by¢ przedlozony w Zespole
Radcéw Prawnych do zaopiniowania pod wzgledem formalno-prawnym.
3. Zaopiniowanie powinno nastapi¢ w ciggu 7 dni od daty przedloZenia projektu.
4. Projekty uchwal Rady Powiatu lub Zarzadu Powiatu, jezeli posiadaja charakter normatywny,
wymagaja zaopiniowania przez wlasciwe komisje Rady Powiatu, a gdy wymagaja tego przepisy
szczegdlne — zaopiniowane lub uzgodnione z podmiotami wymienionymi w tych przepisach.

§ 65

Zasady uzgodnien i opiniowania majg odpowiednie zastosowanie do projektow umow
1 porozumien.

§ 66

1. Akty prawne podlegajace publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego
przekazywane sa przez Wydziat Organizacyjny do Urzedu Wojewddzkiego.

2. Pozostale egzemplarze otrzymuja jednostki zobowiazane do wykonania postanowien aktu
prawnego.
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§ 67

Realizacja zadan wynikajacych z aktow prawnych jest przedmiotem kontroli na zasadach
okreslonych w rozdziale IX Regulaminu.

ROZDZIAL X1
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 68

Strukturg organizacyjng Starostwa ilustruje zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
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