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=DáąF]QLN  GR XFKZDá\   
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=DU]ąGX  3RZLDWX Z ĩ\ZFX 
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� 1 
Regulamin organizacyjny Starostwa zwany GDOHM  Ä5HJXODPLQHP   RNUHĞOD RUJDQL]DFMĊ  L  ]DVDG\ 
IXQNFMRQRZDQLD 6WDURVWZD 3RZLDWRZHJR Z ĩ\ZFX  
 

� 2 
,OHNURü Z 5HJXODPLQLH EH] EOLĪV]HJR RNUHĞOHQLD MHVW PRZD R  
1. Powiecie ± QDOHĪ\ SU]H] WR UR]XPLHü 3RZLDW ĩ\ZLHFNL. 
2. Radzie Powiatu ± QDOHĪ\ SU]H] WR UR]XPLHü 5DGĊ 3RZLDWX Z ĩ\ZFX. 
3. =DU]ąG]LH 3RZLDWX ± QDOHĪ\ SU]H] WR UR]XPLHü =DU]ąG 3RZLDWX Z ĩ\ZFX. 
4. Starostwie ± QDOHĪ\ SU]H] WR UR]XPLHü 6WDURVWZR 3RZLDWRZH Z ĩ\ZFX  
5. 6WDURĞFLH ± QDOHĪ\ SU]H] WR UR]XPLHü 6WDURVWĊ ĩ\ZLHFNLHJR. 
6. :LFHVWDURĞFLH ± QDOHĪy SU]H] WR UR]XPLHü :LFHVWDURVWĊ ĩ\ZLHFNLHJR. 
7. &]áRQNX =DU]ąGX ± QDOHĪ\ SU]H] WR UR]XPLHü SR]RVWDá\FK F]áRQNyZ =DU]ąGX Powiatu. 
8. Sekretarzu ± QDOHĪ\ SU]H] WR UR]XPLHü 6HNUHWDU]D 3RZLDWX. 
9. Skarbniku ± QDOHĪ\ SU]H] WR UR]XPLHü 6NDUEQLND 3RZLDWX. 
10. Dyrektorze ± QDOHĪ\ SU]H] WR UR]XPLHü G\UHNWRUD Z\G]LDáX, kierownika zHVSRáX  kierownika biura, 

*áyZQHJR .VLĊJRZHJR oraz samodzielne stanowisko. 
11. Wydziale ± QDOHĪ\ przez WR  UR]XPLHü  Z\G]LDá   ]HVSyá, biuro oraz samodzielne stanowisko 

ZFKRG]ąFH Z VNáDG 6WDURVWZD. 
12. Powiatowej administracji zespolonej ± QDOHĪ\ SU]H] WR UR]XPLHü: 

a) Starostwo Powiatowe, 
b) SRZLDWRZ\ XU]ąG SUDF\  EĊGąF\ MHGQRVWNą RUJDQL]DF\MQą SRZLDWX  
c) MHGQRVWNL  RUJDQL]DF\MQH  VWDQRZLąFH  DSDUDW  SRPRFQLF]\  NLHURZQLNyZ  powiatowych VáXĪE  

LQVSHNFML L VWUDĪ\  
13. Ustawie ± QDOHĪ\ SU]H] WR UR]XPLHü XVWDZĊ R VDPRU]ąG]LH SRZLDWRZ\P  
14. Rejestrach Publicznych ± QDOHĪ\ SU]H] WR UR]XPLHü UHMHVWU\  NWyU\FK SURZDG]HQLH Z\QLND ZSURVW  

] SU]HSLVyZ XVWDZ V]F]HJyOQ\FK. 
15. Rejestrach ± QDOHĪ\ SU]H]  WR  UR]XPLHü  UHMHVWU\  LQQH  QLĪ wymienione w poprzednim punkcie,  

D QLH]EĊGQH GR SUDZLGáRZHJR HZLGHQFMRQRZDQLD VSUDZ  
 

� 3 
1. 6WDURVWZR MHVW MHGQRVWNą EXGĪHWRZą 3RZLDWX  UHDOL]XMąFą ]DGDQLD ZáDVQH  ]DGDQLD ]OHFRQH ] ]DNUHVX 

DGPLQLVWUDFML U]ąGRZHM QD PRF\ XVWDZ RUD] ]DGDQLD SRZLHU]RQH QD SRGVWDZLH SRUR]XPLHĔ ]DZDUW\FK 
przez Powiat. 

2. 6LHG]LEą 6WDURVWZD MHVW 0LDVWR ĩ\ZLHF  
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� 4 
:  VZ\FK  G]LDáDQLDFK  6WDURVWZR  NLHUXMH  VLĊ  ]DVDGDPL  SUDZRU]ąGQRĞFL  L  VáXĪHEQRĞFL  ZREHF 
VSRáHF]HĔVWZD  WUDNWXMąF LQWHUHV SXEOLF]Q\ RUD] UR]ZyM ORNDOQ\ MDNR SRGVWDZRZH ZDUWRĞFL  
 
 



 - 3 -

� 5 
1. 6WDURVWZR MHVW ]DNáDGHP SUDF\ GOD ]DWUXGQLRQ\FK Z QLP SUDFRZQLNyZ  Z UR]XPLHQLX przHSLVyZ 

Kodeksu Pracy RUD] XVWDZ\ R SUDFRZQLNDFK VDPRU]ąGRZ\FK  
2. 3UDFRZQLF\ 6WDURVWZD Z\NRQXMą SRZLHU]RQH LP ]DGDQLD Z ]JRG]LH ] SU]HSLVDPL SUDZD RUD] HW\Ną  

Z\ND]XMąF ]DDQJDĪRZDQLH L GEDáRĞü R LQWHUHV NOLHQWD  
3. 6WDWXV SUDZQ\ SUDFRZQLNyZ 6WDURVWZD RNUHĞODMą RGUĊEQH SU]HSLV\  
 

�  6 
1. :GURĪRQ\  L  GRVNRQDORQ\  Z  6WDURVWZLH  6\VWHP  =DU]ąG]DQLD  -DNRĞFLą  ]JRGQ\  ]  Z\PRJDPL 

1RUP\  ,62         ]DSHZQLD  RSW\PDOQą  MDNRĞü  SUDF\  6WDURVWZD  Z  WUDNFLH  UHDOL]DFML  ]DGDĔ 
publicznych.  

2. :GURĪRQ\  L  GRVNRQDORQ\  Z  6WDURVWZLH  6\VWHP  =DU]ąG]DQLD  %H]SLHF]HĔVWZHP  ,QIRUPDFML 
zgodny z wymogami Normy ISO/IEC 27001, zapewnia jego FLąJáRĞü  G]LDáDQLD  RUaz 
zabe]SLHF]HQLH  SRZLHU]RQ\FK  DNW\ZyZ SU]HG  LFK  XWUDWą  Z  UD]LH  Z\VWąSLHQLD  LQF\GHQWyZ 
]ZLą]DQ\FK ] EH]SLHF]HĔVWZHP LQIRUPDFML  

3. :\ND]\  SURZDG]RQ\FK  ]ELRUyZ   UHMHVWUyZ  RUD]  SURFHGXU  SRVWĊSRZDQLD  ]DZDUWH  Vą  
Z  NVLĊJDFK  ]DU]ąG]DQLD  SURFHVHP  L  SU]HZRGQLNDFK   ustanowionych dla pRV]F]HJyOQ\FK 
W\G]LDáyZ Z UDPDFK G]LDáDQLD 6\VWHPX =DU]ąG]DQLD -DNRĞFLą ZJ 1RUP\ ,62       D WDNĪH Z 
RSDUFLX R 6\VWHP =DU]ąG]DQLD %H]SLHF]HĔVWZHP ,QIRUPDFML ]JRGQ\ ] 1RUPą ,62 ,(&        
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ZASADY KIEROWANIA STAROSTWEM 
 

� 7 
1. Starosta jest kierownikiem Starostwa, ]ZLHU]FKQLNLHP  VáXĪERZ\P  SUDFRZQLNyZ  6WDURVWZD 

RUD] NLHURZQLNyZ MHGQRVWHN RUJDQL]DF\MQ\FK Powiatu  D WDNĪH ]ZLHU]FKQLNLHP SRZLDWRZ\FK 
VáXĪE  LQVSHNFML L VWUDĪ\. 

2. 6WDURVWD G]LDáD SU]\ SRPRF\ :LFHVWDURVW\  6HNUHWDU]D  6NDUEQLND RUD] LQQ\FK VWDQRZLVN  GHOHJXMąF 
XSUDZQLHQLD  RERZLą]NL RUD] RGSRZLHG]LDOQRĞü  

3. 3RGF]DV QLHREHFQRĞFL 6WDURVW\ MHJR RERZLą]NL SHáQL :LFHVWDURVWD Z ]DNUHVLH ZV]\VWNLFK F]\QQRĞFL 
QDOHĪąF\FK GR 6WDURVW\  ]D Z\MąWNLHP QDZLą]\ZDQLD L UR]ZLą]\ZDQLD VWRVXnku pracy. 

4. :\NRQ\ZDQLH F]\QQRĞFL ] ]DNUHVX SUDZD SUDF\ ZREHF 6WDURVW\ UHJXOXMą RGUĊEQH SU]HSLV\  
 

� 8 
'R ]DNUHVX ]DGDĔ L NRPSHWHQFML 6WDURVW\ QDOHĪ\  

1) Reprezentowanie PRZLDWX QD ]HZQąWU]. 
2) OrganizowDQLH  SUDF\  =DU]ąGX  Powiatu i Starostwa oraz NLHURZDQLH  ELHĪąF\PL  VSUDZDPL 

Powiatu, D WDNĪH nadzorowanie pracy jednostek organizacyjnych Powiatu. 
3) Wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej 

QDOHĪąF\FK GR ZáDĞFLZRĞFL 3owiatu, o ile przepisy szczHJyOQH QLH SU]HZLGXMą ich wydawania 
SU]H] =DU]ąG Powiatu. 

4) USRZDĪQLDQLH  F]áRQNyZ  =DU]ąGX  3RZLDWX   SUDFRZQLNyZ  6WDURVWZD   SRZLDWRZ\FK  VáXĪE  
LQVSHNFML  L  VWUDĪ\  RUD]  NLHURZQLNyZ  MHGQRVWHN  RUJDQL]DF\MQ\FK  3owiatu, do wydawania  
w jego imieniu decyzji administrDF\MQ\FK  R NWyU\FK mowa w pkt 3. 

5) RHSUH]HQWRZDQLH 6NDUEX 3DĔVWZD Z  VSUDZDFK  JRVSRGDURZDQLD  QLHUXFKRPRĞFLDPL  Skarbu 
3DĔVWZD. 

6) W\GDZDQLH ]DU]ąG]HĔ ZSURZDG]DMąF\FK UHJXODPLQ\ GRW\F]ąFH G]LDáDOQRĞFL 6WDURVWZD. 
7) =DSHZQLHQLH DGHNZDWQHM  VNXWHF]QHM L HIHNW\ZQHM NRQWUROL ]DU]ąGF]HM  
8) SpUDZRZDQLH QDG]RUX QDG :LFHVWDURVWą  6HNUHWDU]HP  6NDUEQLNLHP  *HRGHWą 3RZLDWRZ\P  

*HRORJLHP  3RZLDWRZ\P   $XG\WRUHP  :HZQĊWU]Q\P   Radcami Prawnymi, D  WDNĪH 
:\G]LDáDPL  L  MHGQRVWNDPL  RUJDQL]DF\MQ\PL  3RZLDWX  ]JRGQLH  ]H  VFKHPDWHP 
organizacyjnym. 

9) Wykonywanie LQQ\FK ]DGDĔ ]DVWU]HĪRQ\FK GOD 6WDURVW\ SU]HSLVDmi ustaw oraz Z\QLNDMąF\FK 
] XFKZDá 5DG\ Powiatu L =DU]ąGX 3RZLDWX. 
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'R ]DNUHVX ]DGDĔ L NRPSHWHQFML :LFHVWDURVW\ QDOHĪ\  
1) =DVWĊSRZDQLH 6WDURVW\ Z F]DVLH QLHREHFQRĞFL Z SUDF\ OXE EUDNX PRĪOLZRĞFL SHáQLHQLD SU]H] 

QLHJR  RERZLą]NyZ  VáXĪERZ\FK  Z  VLHG]LELH  6WDURVWZD   Z  ]DNUHVLH  MHJR  ]DGDĔ  
L  NRPSHWHQFML   ] Z\áąF]HQLHP  VSUDZ  ]  ]DNUHVX  QDZLą]\ZDQLD  L  UR]ZLą]\ZDQLD  VWRVXQNX 
pracy. 

2) 6SUDZRZDQLH  QDG]RUX  QDG  :\G]LDáDPL  L  MHGQRVWNDPL  RUJDQL]DF\MQ\PL  3RZLDWX 
SRGSRU]ąGNRZDQ\PL Z VFKHPDFLH organizacyjnym. 

3) :\NRQ\ZDQLD LQQ\FK ]DGDĔ ]OHFRQ\FK SU]H] 6WDURVWĊ  
 

� 10 
'R ]DGDĔ 6HNUHWDU]D QDOHĪ\ Z V]F]HJyOQRĞFL  

1) Uczestniczenie Z  SUDFDFK  =DU]ąGX  3RZiatu oraz obradach Rady Powiatu i jej komisjach  
] JáRVHP GRUDGF]\P. 

2) NDG]RURZDQLH WRNX SU]\JRWRZ\ZDQLD SURMHNWyZ XFKZDá =DU]ąGX Powiatu i Rady Powiatu oraz 
]DU]ąG]HĔ 6WDURVW\. 

3) NDG]yU Z ]DNUHVLH organizacyjnym nad jednostkami organizacyjnymi Powiatu. 
4) NDG]yU QDG WHUPLQRZRĞFLą UR]SDWU\ZDQLD VSUDZ  VNDUJ  ZQLRVNyZ L SHW\FML. 
5) NDG]yU QDG ZHZQĊWU]Q\P SRU]ąGNLHP SUDF\ Z 6WDURVWZLH. 
6) PU]HND]\ZDQLH  G\VSR]\FML  RUJDQyZ  3RZLDWX Dyrektorom W\G]LDáyZ  RUD]  NLHURZQLNRP 

jednostek organizacyjnych Powiatu. 
7) NDG]yU  QDG  RSUDFRZ\ZDQLHP  L  ELHĪąFą  DNWXDOL]DFMą  SURMHNWyZ  DNWyZ  ZHZQĊWU]Q\FK 

UHJXOXMąF\FK ]DVDG\ IXQNFMRQRZDQLD 6WDURVWZD. 
8) W\NRQ\ZDQLH  IXQNFML  ]ZLHU]FKQLND  VáXĪERZHJR  Z  VWRVXQNX  GR  SUDFRZQLNyZ  6WDURVWZD  

w ]DNUHVLH XVWDORQ\P SU]H] 6WDURVWĊ. 
9) W\NRQ\ZDQLH LQQ\FK ]DGDĔ SRZLHU]RQ\FK SU]H] 6WDURVWĊ  

 
�     

'R ]DGDĔ 6NDUEQLND QDOHĪ\ Z V]F]HJyOQRĞFL  
1) UF]HVWQLF]HQLH  Z  SUDFDFK  =DU]ąGX Powiatu oraz obradach Rady Powiatu i jej komisji  

] JáRVHP GRUDGF]\P  
2) Zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu. 
3) W\NRQ\ZDQLH RNUHĞORQ\FK przepisami prawa obowLą]NyZ Z ]DNUHVLH UDFKXQNRZRĞFL  
4) KRQWUDV\JQRZDQLH F]\QQRĞFL SUDZQ\FK  R NWyU\FK PRZD Z DUW     8stawy. 
5) SSUDZRZDQLH QDG]RUX L NRQWUROL QDG VáXĪEDPL ILQDQVRZR-NVLĊJRZ\PL MHGQRVWHN SRZLDWRZHM 

administracji zespolonej. 
6) NDG]yU L NRQWUROD QDG SUDZLGáRZRĞFLą VSUDZR]GDZF]RĞFL EXGĪHWRZHM 3RZLDWX. 
7) OSUDFRZ\ZDQLH  SURMHNWyZ  SU]HSLVyZ  ZHZQĊWU]Q\FK  GRW\F]ąF\FK  SURZDG]HQLD 

UDFKXQNRZRĞFL  VSUDZR]GDZF]RĞFL  RELHJX GRNXPHQWyZ NVLĊJRZ\FK  ]DVDG przeprowadzania  
i rozliczania inwentaryzacji. 

8) Przygotowywanie projektu XFKZDá\ EXGĪHWRZHM 3RZLDWX L ]PLDQ GR WHM XFKZDá\. 
9) PU]\JRWRZ\ZDQLH SURMHNWyZ XFKZDá =DU]ąGX Powiatu ]ZLą]DQ\FK ] Z\NRQ\ZDQLHP XFKZDá\ 

EXGĪHWRZHM. 
10) WVSyáSUDFD Z ]DNUHVLH DXG\WX ZHZQĊWU]QHJR. 
11) NDG]yU QDG SUDZLGáRZRĞFLą Z\NRU]\VWDQLD GRWDFML udzielanych przez Powiat. 
12) PU]HND]\ZDQLH G\VSR]\FML RUJDQyZ 3RZLDWX NLHURZQLNRP MHGQRVWHN RUJDQL]DF\MQ\FK Powiatu  

w zakresie spraw finansowych. 
13) W\NRQ\ZDQLH LQQ\FK ]DGDĔ SRZLHU]RQ\FK SU]H] 6WDURVWĊ  

 
� 12 

'R ]DGDĔ '\UHNWRUyZ :\G]LDáyZ QDOHĪą Z V]F]HJyOQRĞFL: 
1) Nadzorowanie, koordynowanie i organizowDQLH SUDF\ SUDFRZQLNyZ :\G]LDáX  D WDNĪH ]aGDĔ 

:\G]LDáX  Z\QLNDMąF\FK  ]  SU]HSLVyZ  SUDZD   XFKZDá  5DG\  3RZLDWX  L  =DU]ąGX  3RZLDWX  
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]DU]ąG]HĔ L SROHFHĔ 6WDURVW\  
2) %LHĪąFH GRVWRVRZ\ZDQLH SUDF\ :\G]LDáX GR ]PLDQ Z\QLNDMąF\FK ] SU]HSLVyZ SUDZD  
3) 8VWDODQLH ]DNUHVX RERZLą]NyZ  XSUDZQLHĔ L RGSRZLHG]LDOQRĞFL SUDFRZQLNyZ :\G]LDáX i ich 

okresowa aktualizacja. 
4) =DSHZQLHQLH Z\NRQDQLD ]DOHFHĔ SRNRQWUROQ\FK SR X]JRGQLHQLX ]H 6WDURVWą VSRVREX L WHUPLQX 

ich realizacji. 
5) Wnioskowanie R QDZLą]DQLH  ]PLDQĊ L UR]ZLą]DQLH VWRVXQNX SUDF\ ] SUDFRZQLNDPL W\G]LDáX  

D  WDNĪH  Z  VSUDZLH  SU]HV]HUHJRZDĔ  L  Z\UyĪQLHĔ  RUD]  NDU  SRU]ąGNRZ\FK  SUDFRZQLNyZ 
W\G]LDáX  

6) :QLRVNRZDQLH R XG]LHOHQLH OXE FRIQLĊFLH XSRZDĪQLHĔ GOD SUDFRZQLNyZ :\G]LDáX GR Z\GDZDQLD 
deF\]ML  DGPLQLVWUDF\MQ\FK   ]DĞZLDGF]HĔ   D  WDNĪH  GR  SRĞZLDGF]DQLD  ]D  ]JRGQRĞü  RGSLVyZ 
GRNXPHQWyZ  SU]HGVWDZLRQ\FK  SU]H]  VWURQ\  QD  SRWU]HE\  SURZDG]RQ\FK  SRVWĊSRZDĔ  
] RU\JLQDáDPL  

7) Prowadzenia kontroli w Wydziale w zakresie dyscypliny pracy oraz przestrzegania czasu 
pracy. 

8) =DSHZQLHQLH XWU]\PDQLD SURFHVyZ V\VWHPX ]DU]ąG]DQLD MDNRĞFLą  MDN L Z\NRQ\ZDQLH ]DGDĔ 
Z\QLNDMąF\FK ] 3ROLW\NL %H]SLHF]HĔVWZD ,QIRUPDFML  

9) :\NRQ\ZDQLH LQQ\FK F]\QQRĞFL ]OHFRQ\FK SU]H] 6WDURVWĊ  
 

� 13 
1. 'R ]DGDĔ ZV]\VWNLFK SUDFRZQLNyZ 6WDURVWZD QLH]DOHĪQLH RG ]DMPRZDQHJR VWDQRZLVND QDOHĪ\ 

Z V]F]HJyOQRĞFL: 
1) Realizacja powierzonych RERZLą]NyZ. 
2) 5HDOL]DFMD XFKZDá 5DG\ 3RZLDWX  XFKZDá =DU]ąGX 3RZLDWX  ]DU]ąG]HĔ 6WDURVW\ RUD] SROHFHĔ 

EH]SRĞUHGQLHJR SU]HáRĪRQHJR Z ]DNUHVLH ]DGDĔ SU]\SLVDQ\FK GR ]DMPRZDQHJR stanowiska. 
3) 1DOHĪ\WH  Srzygotowywanie i przechowywanie GRNXPHQWDFML  ]ZLą]DQHM  ]  UHDOL]RZDQ\P 

]DNUHVHP ]DGDĔ  
4) 'EDáRĞü R XĪ\WNRZDQ\ VSU]ĊW L PLHQLH SRZLHU]RQH. 
5) :\NRQ\ZDQLH  SRZLHU]RQ\FK  ]DGDĔ  Z  ]JRG]LH  ]  SU]HSLVDPL  SUDZD  RUD]  HW\Ną   Z\ND]XMąF 

]DDQJDĪRZDQLH L GEDáRĞü R LQWHUHV NOLHQWD  
2. 6]F]HJyáRZ\  ]DNUHV  RERZLą]NyZ   XSUDZQLHĔ  L  RGSRZLHG]LDOQRĞFL  SUDFRZQLND  RNUHĞODMą 

Regulamin Pracy, zakres F]\QQRĞFL RUD] XG]LHORQH XSRZDĪQLHQLD. 
 

� 14 
%H]SRĞUHGQL  QDG]yU  QDG  :\G]LDáDPL  VSUDZXMH  6WDURVWD   :LFHVWDUosta, Sekretarz oraz Skarbnik 
]JRGQLH  ]H  VFKHPDWHP  RUJDQL]DF\MQ\P  EĊGąF\P  ]DáąF]QLNLHP  GR  niniejszego Regulaminu,  
] ]DVWU]HĪHQLHP �   pkt 8). 
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ZASADY OBIEGU I PODPISYWANIA PISM 
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Starosta podpisuje: 
1) PLVPD L Z\VWąSLHQLD GR centralnych i terenowych RUJDQyZ DGPLQLVWUDFML U]ąGRZHM. 
2) PLVPD  L  Z\VWąSLHQLD  NLHURZDQH  GR  RUJDQyZ  VWDQRZLąF\FK  L  Z\NRQDZF]\FK  MHGQRVWHN 

VDPRU]ąGX WHU\WRULDOQHJR RUD] PDUV]DáNyZ ZRMHZyG]WZ L VWDURVWyZ SRZLDWyZ  
3) PLVPD L Z\VWąSLHQLD GR NLHURZQLNyZ RUJDQyZ NRQWUROL ]HZQĊWU]QHM  
4) PLVPD  L  Z\VWąSLHQLD  ]ZLą]DQH  ]  QDZLą]\ZDQLHP  L  UHDOL]DFMą  NRQWDNWyZ  ]DJUDQLF]Q\FK 

Powiatu. 
5) PLVPD L Z\VWąSLHQLD ]ZLą]DQH ] Z\NRQ\ZDQLHP IXQNFML NLHURZQLND 6WDURVWZD  
6) Decyzje i postanowienia wydawane w sprawach indywidualnych. 
7) ZDU]ąG]HQLD ZHZQĊWU]QH RUD] GHF\]MH L SRVWDQRZLHQLD =DU]ąGX 3RZLDWX. 
8) WQLRVNL R QDGDQLH RG]QDF]HĔ dla SUDFRZQLNyZ 6WDURVWZD. 
9) DHF\]MH Z VSUDZDFK RVRERZ\FK SUDFRZQLNyZ 6WDURVWZD  NLHURZQLNyZ VáXĪE  LQVSHNFML  VWUDĪ\  
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oraz jednostek organizacyjnych Powiatu. 
10) USRZDĪQLHQLD do wydawania w jego imieniu decyzji DGPLQLVWUDF\MQ\FK  ]DĞZLDGF]HĔ  D WDNĪH GR 

SRĞZLDGF]DQLD ]D ]JRGQRĞü RGSLVyZ GRNXPHQWyZ SU]HGVWDZLRQ\FK SU]H]  VWURQ\ QD SRWU]HE\ 
SURZDG]RQ\FK SRVWĊSRZDĔ ] RU\JLQDáDPL  

11) DHF\]MH DGPLQLVWUDF\MQH QLH REMĊWH XSRZDĪQLHQLDPL  R NWyU\P PRZD Z SNW   ). 
12) PHáQRPRFQLFWZD. 
13) Odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych. 
14) OGSRZLHG]L QD VNDUJL QD SUDFRZQLNyZ 6WDURVWZD oraz na petycje. 
15) DHOHJDFMH QD Z\MD]G\ VáXĪERZH ] Z\NRU]\VWDQLHP VDPRFKRGX SU\ZDWQHJR pracownika. 
16) ZDNUHV\ F]\QQRĞFL GOD :LFHVWDURVW\  Sekretarza i Skarbnika, D\UHNWRUyZ W\G]LDáyZ oraz UDGFyZ 

prawnych. 
17) PLVPD Z VSUDZDFK ]DVWU]HĪRQ\FK SU]H] 6WDURVWĊ GR MHJR SRGSLVX. 
18) Karty urlopowe dla Wicestarosty, Sekretarza, Skarbnika, '\UHNWRUyZ  :\G]LDáyZ  

L NLHURZQLNyZ MHGQRVWHN organizacyjnych Powiatu. 
 

� 16 
Wicestarosta podpisuje: 

1) PLVPD Z VSUDZDFK QDOHĪąF\FK GR jego ZáDĞFLZRĞFL ]JRGQLH ] SRG]LDáHP ]DGDĔ SRPLĊG]\ 6WDURVWą 
i :LFHVWDURVWą. 

2) DHF\]MH DGPLQLVWUDF\MQH Z ]DNUHVLH RNUHĞORQ\P Z XSRZDĪQLHQLX 6WDURVW\. 
3) Karty urlopowe dla '\UHNWRUyZ :\G]LDáyZ L NLHURZQLNyZ jednostek organizacyjnych. 
4) 3LVPD ]DVWU]HĪRQH GR SRGSLVX 6WDURVW\ Z V\WXDFMDFK RNUHĞORQ\FK Z �   XVW   RUD] �   SNW    
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1. Sekretarz podpisuje: 
1) DHF\]MH  Z  VSUDZDFK  RVRERZ\FK  SUDFRZQLNyZ  6WDURVWZD  ]JRGQLH  ]  RGUĊEQ\P  upoZDĪQLHQLHP 

Starosty. 
2) PROHFHQLD GRW\F]ąFH RUJDQL]DFML SUDF\ =DU]ąGX Powiatu i Rady Powiatu. 
3) IQQH GRNXPHQW\ RNUHĞORQH Z XSRZDĪQLHQLDFK. 

2. Skarbnik podpisuje: 
1) DRNXPHQW\ Z\PDJDMąFH NRQWUDV\JQDW\ RNUHĞORQH Z RGUĊEQ\FK SU]HSLVDFK. 
2) Pisma L ZQLRVNL GR =DU]ąGX Powiatu  SURMHNW\ XFKZDá RUD] ]DU]ąG]HĔ ]ZLą]DQ\FK ] uchwalaniem  

L Z\NRQ\ZDQLHP EXGĪHWX SRZLDWX. 
3) Inne dokumHQW\ RNUHĞORQH Z XSRZDĪQLHQLDFK  

 
� 18 

1. Dyrektorzy W\G]LDáyZ  
1) PDUDIXMą  SURMHNW\  XFKZDá  5DG\  Powiatu L  =DU]ąGX  3RZLDWX, ]DU]ąG]HĔ  6WDURVW\   D  WDNĪH 

projekty pism NWyUH  Vą  ]DVWU]HĪRQH  GR  SRGSLVX  GOD  6WDURVW\   Wicestarosty, Sekretarza  
i Skarbnika. 

2) PRGSLVXMą SLVPD Z VSUDZDFK QLH ]DVWU]HĪRQ\FK GOD RVyE Z\PLHQLRQ\FK Z �    ± 17. 
3) PRGSLVXMą  GRNXPHQW\  Z  VSUDZDFK  GRW\F]ąF\FK  RUJDQL]DFML  ZHZQĊWU]QHM W\G]LDáX   ]DGDĔ  GOD 

SRV]F]HJyOQ\FK VWDQRZLVN SUDF\  GHOHJDFMH VáXĪERZH, NDUW\ XUORSRZH SUDFRZQLNyZ W\G]LDáX. 
2. '\UHNWRU]\  Z\G]LDáyZ  L  LFK  ]DVWĊSF\  RUD]  LQQL  SUDFRZQLF\  6WDURVWZD  SRGSLVXMą  pisma  

i GHF\]MH Z ]DNUHVLH RNUHĞORQ\P Z XSRZDĪQLHQLX XG]LHORQ\P SU]H] 6WDURVWĊ  
3. 3RGSLV\ZDQLH  SLVP   GHF\]ML  L  GRNXPHQWyZ QD  SRGVWDZLH  XSRZDĪQLHQLD R  NWyU\P mowa  

w ust. 2 wymaga RG]ZLHUFLHGOHQLD WHJR XSRZDĪQLHQLD Z SRGVWDZLH SUDZQHM GHF\]ML OXE WUHĞFL 
dokumentu. 

4. 3UDFRZQLF\ RSUDFRZXMąF\ projekty pism SDUDIXMą je. 
 

�    
3URMHNW\  XFKZDá   ]DU]ąG]HĔ   SRVWDQRZLHĔ   GHF\]ML   XPyZ   D  WDNĪH  SLVPD  SU]HGNáDGDQH  GR 
SRGSLVX  6WDURĞFLH   :LFHVWDURĞFLH   &]áRQNRZL  =DU]ąGX  RUD]  6HNUHWDU]RZL  Z\PDJDMą 
parafowania przez DyrekWRUyZ :\G]LDáyZ RUD] DGQRWDFML R X]JRGQLHQLX ] LQQ\PL ZáDĞFLZ\PL 
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:\G]LDáDPL  MHĪHOL Z\PDJD WHJR FKDUDNWHU VSUDZ\  
 

� 20 
1. 2JyOQH  ]DVDG\  RELHJX  NRUHVSRQGHQFML  Z  6WDURVWZLH  UHJXOXMH  LQVWUXNFMD  NDQFHODU\MQD,  

D Z VSUDZDFK VWDQRZLąF\FK WDMHPQLFĊ SDĔVWZRZą i VáXĪERZą RGUĊEQH SU]HSLV\  
2. ZDVDG\ WZRU]HQLD L HZLGHQFMRQRZDQLD GRNXPHQWyZ RNUHĞODMą RGUĊEQH SU]HSLV\  
 

52='=,$à V 
ORGANIZACJA STAROSTWA 
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1. :\RGUĊEQLD VLĊ QDVWĊSXMąFH :\G]LDá\ ] XVWDORQą V\PEROLNą OLWHURZą   
1) :\G]LDá 2UJDQL]DF\MQ\        Symbol OR 
2) :\G]LDá Finansowy         Symbol FN  
3) :\G]LDá 7XU\VW\NL  .XOWXU\  6SRUWX L 3URPRFML 3RZLDWX    Symbol TKSP 
4) :\G]LDá .RPXQLNDFMi         Symbol WK 
5) :\G]LDá *HRGH]ML L Kartografii L *RVSRGDUNL 1LHUXFKRPRĞFLDPL  Symbol GKN 
6) :\G]LDá %XGRZQLFWwa        Symbol WB 
7) :\G]LDá 2FKURQ\ ĝURGRZLVND       Symbol W2ĝ 
8) :\G]LDá 2ĞZLDW\ L :\FKRZDQLD      Symbol OW 

2. :\RGUĊEQLD VLĊ QDVWĊSXMąFH biura, ]HVSRá\ L samodzielne stanowiska SUDF\ ] XVWDORQą V\PEROLNą 
OLWHURZą: 

1) %LXUR 5R]ZRMX  )XQGXV]\ =HZQĊWU]Q\FK L ,QZHVW\FML    Symbol BRF 
2) =HVSyá GV  3HUVRQDOQ\FK        Symbol ZP 
3) =HVSyá 5DGFyZ 3UDZQ\FK        Symbol ZRP 
4) =HVSyá Audytu i Kontroli        Symbol ZAK 
5) =HVSyá GV  2FKURQ\ =GURZLD,       Symbol OZ 
6) =HVSyá GV  7UDQVSRUWX        Symbol ZT 
7) =HVSyá GV  =DPyZLHĔ 3XEOLF]Q\FK      Symbol ZZP 
8) =HVSyá =DU]ąG]DQLD .U\]\VRZHJR      Symbol ZZK 
9) =HVSyá GV  ,QIRUPDW\]DFML       Symbol ZI 
10) 3RZLDWRZ\ 5]HF]QLN .RQVXPHQWyZ      Symbol PRK 
11) 3HáQRPRFQLN Systemu ds. =DU]ąG]DQLD -DNRĞFLą  

L %H]SLHF]HĔVWZHP ,QIRUPDFML      Symbol ZJ-ISO 
12) 3HáQRPRFQLN GV  Ochrony Informacji Niejawnych     Symbol PIN 
13) Inspektor Ochrony Danych       Symbol IOD 
14) Rzecznik Prasowy        Symbol RP 
15) $XG\WRU :HZQĊWU]Q\        Symbol AW 

3. 1DG]yU EH]SRĞUHGQL QDG SRV]F]HJyOQ\PL :\G]LDáDPL RNUHĞOD VFKHPDW RUJDQL]DF\MQ\  EĊGąF\ 
]DáąF]QLNLHP GR QLQLHMV]HJR UHJXODPLQX   
 

� 22 
1. :\G]LDáDPL ] ]DVWU]HĪHQLHP XVW    NLHUXMą '\UHNWRU]\ :\G]LDáyZ SU]\ SRPRF\ ]DVWĊSFyZ 

G\UHNWRUyZ  OXE  Z\]QDF]RQ\FK  SUDFRZQLNyZ  :\G]LDáX  GR  SHáQLHQLD  ]DVWĊSVWZD  QD  F]DV 
QLHREHFQRĞFL Dyrektora. 

2. W przypadkach uzasadnionych wymaganiamL  VSUDZQHJR  G]LDáDQLD  6WDURVWZD  Dyrektorzy 
W\G]LDáyZ PRJą WZRU]\ü NRPyUNL ZHZQĊWU]QH lub stanowiska pracy ] ]DVWU]HĪHQLHP XVW   L  . 

3. :\G]LDá\ G]LDáDMą Z RpDUFLX R ]DU]ąG]HQLD ZHZQĊWU]QH '\UHNWRUyZ RNUHĞODMąFH ich V]F]HJyáRZą 
VWUXNWXUĊ  Z\NRQ\ZDQLH QDG]RUX oraz zadania. 

4. =DU]ąG]HQLD ZHZQĊWU]QH '\UHNWRUyZ  R NWyU\FK PRZD Z XVW  3 Z\PDJDMą ]DWZLHUG]HQLD przez 
6WDURVWĊ  

5. W NRPyUNDFK ZHZQĊWU]Q\FK PRĪQD Z\]QDF]\ü SUDFRZQLNyZ ZLRGąF\FK - NRRUG\QDWRUyZ OXE 
NLHURZQLNyZ  

6. =HVSRáHP GV  ,QIRUPDW\]DFML NLHUXMH Z\]QDF]RQ\ SU]H] 6WDURVWĊ NRRUG\QDWRU  
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52='=,$à 9I 

&=$6 35$&< 67$5267:$ , 75<% =$à$7:,$1,$ 6.$5* , :1,26.Ï: 
 

� 23 
&]DV SUDF\ Z 6WDURVWZLH L UR]NáDG F]DVX SUDF\ RNUHĞOD UHJXODPLQ SUDF\  
 

� 24 
3U]\MPRZDQLH LQWHUHVDQWyZ Z 6WDURVWZLH RGE\ZD VLĊ FRG]LHQQLH Z JRG]LQDFK SUDF\  
 

� 25 
: UDPDFK VNDUJ L ZQLRVNyZ VWURQ\ Vą SU]\MPRZDQH SU]H] StarosWĊ OXE Z MHJR ]DVWĊSVWZLH SU]H] :LFHVWDURVWĊ 
albo C]áRQND =DU]ąGX  Sekretarza, '\UHNWRUyZ :\G]LDáyZ Z NDĪG\ wtorek w godzinach od 12.00 do 16.00. 
 

� 26 
= SU]\MĊFLD LQWHUHVDQWyZ  Z UDPDFK VNDUJ L ZQLRVNyZ VSRU]ąG]D VLĊ SURWRNyá SU]\MĊFLD ]DZLHUDMąF\  

a) GDWĊ SU]\MĊFLD  
b) LPLĊ  QD]ZLVNR L DGUHV VNáDGDMąFHJR  
c) ]ZLĊ]áH RNUHĞOHQLH VSUDZ\  
d) LPLĊ L QD]ZLVNR SU]\MPXMąFHJR  
e) SRGSLV VNáDGDMąFHJR VNDUJĊ OXE ZQLRVHN  
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1. 6NDUJL SU]\MĊWH GR SURWRNRáX HZLGHQFMRQRZDQH Vą Z UHMHVWU]H VNDUJ L ZQLRVNyZ prowadzonym przez 
=HVSyá Audytu i Kontroli. 

2. W rejestrze odnotowywane Vą  VNDUJL  L ZQLRVNL NLHURZDQH GR 3U]HZRGQLF]ąFHJR 5DG\  3RZLDWX  
StarosW\  :LFHVWDURVW\ L SR]RVWDá\FK &]áRQNyZ ZDU]ąGX Z UDPDFK Rsobistej interwencji obywatela, 
OXE  VNáDGDQH  SLVHPQLH  GR  =DU]ąGX Powiatu, 6WDURVW\   :LFHVWDURVW\   &]áRQND  =DU]ąGX  RUD] 
'\UHNWRUyZ :\G]LDáyZ. 

 
� 28 

1. 6NDUJL  VNáDGDQH  QD ZDU]ąG Powiatu, SWDURVWĊ   NLHURZQLNyZ SRZLDWRZ\FK  VáXĪE   LQVSHNFML   VWUDĪ\  
i jednostek organizacyjnych Powiatu NLHURZDQH Vą GR 3U]HZRGQLF]ąFHJR 5DG\ Powiatu. 

2. 6NDUJL Z VSUDZDFK QDOHĪąF\FK GR ]DGDĔ ]OHFRQ\FK ] ]DNUHVX administracji rząGRZHM NLHURZDQH Vą 
do Wojewody. 

 
� 29 

1. 3U]\MPRZDQLH   UR]SDWU\ZDQLH   ]DáDWZLDQH  L  UHMHVWURZDQLH  VNDUJ  L  ZQLRVNyZ  NRRUG\QXMH 
Sekretarz poprzez wyznaczonego pracownika  NWyU\  
a) XG]LHOD  LQWHUHVDQWRP  ]JáDV]DMąF\P  VLĊ  Z  VSUDZDFK  VNDUJ  L  ZQLRVNyZ  QLH]EĊGQ\FK 

LQIRUPDFML R WRNX ]DáDWZLDQLD VSUDZ\  D WDNĪH kieUXMH LQWHUHVDQWD GR ZáDĞFLZHJR :\G]LDáX 
OXE RUJDQL]XMH SU]\MĊFLH LQWHUHVDQWyZ SU]H] 6WDURVWĊ OXE :LFHVWDURVWĊ, 

b) opracowuje FR  QDMPQLHM  UD]  QD  Syá  URNX  dla potrzeb Rady Powiatu   =DU]ąGX Powiatu  
i Starosty okresowe analizy rozpatrywania L ]DáDWZLHQLD VNDUJ L ZQLRVNyZ  

2. 3URSR]\FMH  RGSRZLHG]L  QD  VNDUJL  L  ZQLRVNL  SU]\JRWRZXMą  '\UHNWRU]\  :\G]LDáyZ  OXE 
kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu w ramach swej ZáDĞFLZRĞFL U]HF]RZHM  

 
 

52='=,$à 9,, 
PODSTAWOWE ZADANIA :<'=,$àÏ: 

 
�    

1. =DNUHV ]DGDĔ ZVSyOQ\FK :\G]LDáyZ REHMPXMH  
1) 3U]\JRWRZ\ZDQLH  SURMHNWyZ  XFKZDá  5DG\  3RZLDWX   =DU]ąGX  3RZLDWX  RUD]  LQQ\FK 
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PDWHULDáyZ SU]HGNáDGDQ\FK QD SRVLHG]HQLD W\FK RUJDQyZ  
2) :VSyáG]LDáDQLH ] NRPLVMDPL 5DG\ Z ]DNUHVLH UHDOL]RZDQ\FK ]DGDĔ  
3) Przygotowywanie SURMHNWyZ ]DU]ąG]HĔ 6WDURVW\ i ich realizacja. 
4) 3U]\JRWRZ\ZDQLH QD SRWU]HE\ 5DG\ 3RZLDWX L MHM .RPLVML  =DU]ąGX 3RZLDWX  6NDUEQLND  

6HNUHWDU]D LQIRUPDFML  ]HVWDZLHĔ  VSUDZR]GDĔ  DQDOL] Z ]DNUHVLH UHDOL]RZDQ\FK ]DGDĔ  
5) 3URZDG]HQLH  SRVWĊSRZDĔ  DGPLnistracyjnych w sprawach indywidualnych z zakresu 

administracji publicznej. 
6) 3U]\MPRZDQLH VWURQ SRVWĊSRZDĔ  
7) 3U]\JRWRZ\ZDQLH SURMHNWyZ EXGĪHWyZ F]ąVWNRZ\FK  D WDNĪH VSUDZR]GDĔ ILQDQVRZ\FK 

Z ]DNUHVLH UHDOL]RZDQ\FK ]DGDĔ  
8) 2EVáXJD NRQWUROL ]HZQĊWU]Q\FK Z ]DNUHVLH UHDOL]RZDQ\FK ]DGDĔ  
9) 5HDOL]DFMD XPyZ L SRUR]XPLHĔ ]ZLą]DQ\FK ] G]LDáDOQRĞFLą :\G]LDáX  
10) :VSyáG]LDáDQLH  Z  UHDOL]DFML  ]DGDĔ  REURQQ\FK   REURQ\  F\ZLOQHM  L  ]DU]ąG]DQLD 

kryzysowego. 
11) :VSyáSUDFD  SU]\  UHDOL]DFML  SURJUDPyZ  L  SURMHNWyZ   D  WDNĪH  WZRU]HQLX  L  DNWXDOL]acji 

strategii. 
12) PU]HVWU]HJDQLH XVWDZRZHM WDMHPQLF\ SDĔVWZRZHM  VáXĪERZHM  RFKURQ\ GDQ\FK RVRERZ\FK MDN  

L EH]SLHF]HĔVWZD LQIRUPDFML  
13) :VSyáG]LDáDQLH  ]  LQQ\PL  Z\G]LDáDPL, MHGQRVWNDPL  RUJDQL]DF\MQ\PL  3RZLDWX   VáXĪEDPL  

LQVSHNFMDPL L VWUDĪDPL   D WDNĪH RUJDQDPL DGPLQLVWUDFML U]ąGRZHM  MHGQRVWNDPL VDPRU]ąGX 
terytorialnego oraz innymi podmiotami Z ]DNUHVLH  UHDOL]DFML ]DGDĔ ZáDVQ\FK 3RZLDWX RUD] 
Z\QLNDMąF\FK ] SRGSLVDQ\FK XPyZ L ]RERZLą]DĔ  

14) 5HDOL]DFMD ZQLRVNyZ  R  XGRVWĊSQLHQLH  LQIRUPDFML  SXEOLF]QHM  Z  ]DNUHVLH  GRW\F]ąF\P  ]DGDĔ 
:\G]LDáX  

15) =DU]ąG]DQLH GRNXPHQWDFMą :\G]LDáX  
16) Aktualizacja informacji w Biuletynie Informacji Publicznych, rejestrach oraz E-8U]ĊG]LH  
17) 3URZDG]HQLH ]DPyZLHĔ SXEOLF]Q\FK  QLH Z\PDJDMąF\FK VWRVRZDQLD XVWDZ\ 3UDZR ]DPyZLHĔ 

publicznych. 
18) Utrzymanie i doskonalenie SURFHVyZ  6\VWHPX  =DU]ąG]DQLD  -DNRĞFLą  L  %H]SLHF]HĔVWZHP 

Informacji. 
19) 5HDOL]DFMD LQQ\FK ]DGDĔ Z\QLNDMąF\FK ]H ]PLDQ SU]HSLVyZ SUDZQ\FK GRW\F]ąF\FK zakresu 

G]LDáDQLD Z\G]LDáX QLH Z\PLHQLRQ\FK Z SDUDJUDIDFK QDVWĊSQ\FK  
2. 1DG]yU QDG UHDOL]DFMą ]DGDĔ  R NWyU\FK PRZD Z SXQNFLH   VSUDZXMH '\UHNWRU :\G]LDáX  
 

� 31 
Do :<'=,$à8 25*$1IZACYJNEGO QDOHĪą VSUDZ\ ] ]DNUHVX: 
1. 2EVáXJL 5DG\ 3RZLDWX L MHM .RPLVML RUD] =DU]ąGX 3RZiatu. 
2. %LHĪąFHM  REVáXJL  ELXURZHM  3U]HZRGQLF]ąFHJR  5DG\ Powiatu, Starosty, Wicestarosty  

i Sekretarza. 
3. 2EVáXJL WHFKQLF]QHM Z\ERUyZ GR RUJDQyZ VDPRU]ąGRZ\FK  
4. 3U]\JRWRZDQLD GRNXPHQWDFML VWDQRZLąFHM SRGVWDZĊ GR SU]HND]\ZDQLD ]ZáRN RVyE ]PDUá\FK OXE 

zabitych do ]DNáDGX PHG\F\Q\ VąGRZHM L V]Nyá Z\ĪV]\FK  
5. 3RZRá\ZDQLD RGSRZLHGQLHM RVRE\ GR VWZLHUG]HQLD ]JRQX Z UD]LH QLHPRĪQRĞFL dokonania tego przez 

OHNDU]D OHF]ąFHJR RVWDWQLą FKRUREĊ ]PDUáHJR  
6. 3U]\JRWRZ\ZDQLD  GHF\]ML  Z  VSUDZLH  XG]LHODQLD  ]H]ZROHĔ  QD  VSURZDG]DQLH  ]ZáRk  

lub V]F]ąWNyZ ] REFHJR SDĔVWZD  
7. :\SáDFDQLD ĞURGNyZ SLHQLĊĪQ\FK GOD SRVLDGDF]\ .DUW 3RODND  
8. Prowadzenia VSUDZ  Z  ]DNUHVLH  VNáDGDQLD  RĞZLDGF]HĔ  PDMąWNRZ\FK  UDGQ\FK  SRZLDWRZ\FK  

SUDFRZQLNyZ 6WDURVWZD RUD] NLHURZQLNyZ MHGQRVWHN RUJDQL]DF\MQ\FK 3RZLDWX  
9. 2UJDQL]DFML QLHRGSáDWQHM SRPRF\ SUDZQHM QD WHUHQLH 3RZLDWX  
10. Koordynowania ZQLRVNyZ R QDGDQLH RG]QDF]HĔ  
11. Prowadzenia DUFKLZXP ]DNáDGRZHJR. 
12. 3URZDG]HQLD %LXUD 2EVáXJL Klienta. 
13. 8WU]\PDQLD EXG\QNyZ 6WDURVWZD  ] ]DSHZQLHQLHP LFK SUDZLGáRZHJR IXQNFMRQRZDQLD. 
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14. Inwentaryzacji PDMąWNX 6WDURVWZD - HZLGHQFMD ĞURGNyZ WUZDá\FK EĊGąF\FK Z XĪ\ZDQLX  
15. ,QLFMRZDQLD G]LDáDĔ XVSUDZQLDMąF\FK IRUP\ L PHWRG\ SUDF\ 6WDURVWZD  Z V]F]HJyOQRĞFL ]DáDWZLDQLD 

VSUDZ NOLHQWyZ  
16. =DSHZQLHQLD EH]SLHF]HĔVWZD IXQNFMRQDOQHJR EXG\QNyZ 6WDURVWZD i mienia ruchomego. 
17. 2EVáXJL L XWU]\PDQLD SRMD]GyZ VáXĪERZ\FK  
18. .RRUG\QDFML  SRVWĊSRZDĔ  R  XG]LHOHQLH  ]DPyZLHQLD  SXEOLF]QHJR  Z  ]DNUHVLH  XEH]SLHF]HQLD 

PLHQLD 3RZLDWX RUD] RGSRZLHG]LDOQRĞFL F\ZLOQHM  
19. Opracowywania SODQyZ  ILQDQVRZ\FK  GR  SURMHNWX  %XGĪHWX   QD  ED]LH ]JáRV]RQ\FK  SU]H] 

:\G]LDá\ ]DSRWU]HERZDĔ Z UDPDFK Z\GDWNyZ QD ELHĪąFą G]LDáDOQRĞü 6WDURVWZD  
20. Prowadzenia biura rzeczy znalezionych. 
21. 3URZDG]HQLD UHMHVWUX XPyZ L SRUR]XPLHĔ  
22. :VSyáSUDF\  ]  MHGQRVWNDPL  RUJDQL]DF\MQ\PL  3RZLDWX  Z  ]DNUHVLH  ZVSDUFLD  PHU\WRU\F]QHJR, 

GRUDG]WZD L V]NROHĔ Z SU]HGPLRFLH SU]HSLVyZ NDQFHODU\MQR ± archiwalnych. 
23. Identyfikacji potrzeb szkoleniowych i przygotowywania SODQyZ V]NROHĔ  
24. Prowadzenia kontroli w zakresie RUJDQL]DFML L IXQNFMRQRZDQLD Z\G]LDáyZ  WHUPLQRZRĞFL ]DáDWZLDQLD 

indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej. 
25.  Sprawowania nadzoru nad: 

1) Stosowaniem instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt w Starostwie. 
2) SWRVRZDQLHP ]DU]ąG]HĔ 6WDURVW\ GRW\F]ąF\FK RUJDQL]DFML 6WDURVWZD  

 
� 32 

Do :<'=,$à8 ),1$162:(*2 QDOHĪą VSUDZ\ ] ]DNUHVX  
1. Opracowywania SURMHNWX EXGĪHWX 3owiatu oraz dokonywania analiz jego wykonania. 
2. 1DG]RURZDQLD SUDZLGáRZRĞFL RSUDFRZ\ZDQLD L Z\NRQ\ZDQLD SODQyZ ILQDQVRZ\FK jednostek 

organizacyjnych Powiatu. 
3. Nadzoru QDG UHDOL]DFMą EXGĪHWX 3owiatu RUD] GRFKRGyZ 6NDUEX 3DĔVWZD  
4. Przygotowania GRNXPHQWyZ GR ZV]F]ĊFLD ZLQG\NDFML QDOHĪQRĞFL EXGĪHWRZ\FK  
5. 3URZDG]HQLD VSUDZR]GDZF]RĞFL L GRNRQ\ZDQLD RFHQ UHDOL]DFML Z\NRU]\VWDQLD przydzielonych 

ĞURGNyZ  
6. Planowania i realizacji Z\GDWNyZ 6WDURVWZD  
7. 6SRU]ąG]DQLD VSUDZR]GDĔ EXGĪHWRZ\FK ] Z\NRQDQLD EXGĪHWX  
8. Prowadzenia UDFKXQNRZRĞFL  EXGĪHWX  3owiatu oraz gospodarki finansowej Powiatu zgodnie  

] RERZLą]XMąF\PL SU]HSLVDPL L ]DVDGDPL  
9. 3URZDG]HQLD REVáXJL NDVRZHM 6WDURVWZD  
10. 2SUDFRZ\ZDQLD SURMHNWyZ SU]HSLVyZ ZHZQĊWU]Q\FK GRW\F]ąF\FK SURZDG]HQLD UDFKXQNRZRĞFL  
11. 8VWDODQLD  ]DVDG  SURZDG]HQLD  LQZHQWDU\]DFML  VNáDGQLNyZ  PDMąWNRZ\FK  RUD]  UR]OLF]DQLD 

inwentaryzacji. 
12. 3URZDG]HQLD GRNXPHQWDFML SáDFRZHM  
13. :VSyáG]LDáDQLD ] EDQNDPL  
14. :VSyáG]LDáDQLD ] XU]ĊGDPL VNDUERZ\PL  
15. :\NRQ\ZDQLD RERZLą]NyZ SáDWQLND ZREHF =86 Z F]ĊĞFL UR]OLF]HQLRZHM  
16. Przekazu elektronicznego. 
17. 3U]\JRWRZ\ZDQLD GRNXPHQWDFML ILQDQVRZHM Z ]DNUHVLH XVWDOHQLD NDSLWDáX SRF]ąWNRZHJR  
18. 3U]HGNáDGDQLD VSUDZR]GDĔ GRW\F]ąF\FK XG]LHORQHM SRPRF\  
19. Sprawowania nadzoru w zakresie: 

1) WydatkowaQLD ĞURGNyZ EXGĪHWX Powiatu. 
2) Przekazywania i terminowego rozliczania dotacji. 

 
� 33 

Do :<'=,$à8  785<67<.,   .8/785<   632578  ,  35202&-,  32:,$78  QDOHĪą 
sprawy z zakresu: 
1. 5HDOL]DFML ]DGDĔ SXEOLF]Q\FK R FKDUDNWHU]H SRQDGJPLQQ\P Z ]DNUHVLH  

1) Kultury i ochrony GyEU NXOWXU\   
2) Kultury fizycznej i turystyki. 
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3) Promocji powiatu. 
2. 1DG]RUX  QDG  G]LDáDOQRĞFLą  VWDWXWRZą  VWRZDU]\V]HĔ  RUD]  IXQGDFML  Z  ]DNUHVLH  RNUHĞORQ\P 

przepisami prawa. 
3. :VSyáSUacy z instytucjami kultury oraz RUJDQL]DFMDPL SR]DU]ąGRZ\PL  
4. Prowadzenia rejestru instytucji kultury. 
5. Opracowywania i aktualizacji SURJUDPX ZVSyáSUDF\ ] RUJDQL]DFMDPL SR]DU]ąGRZ\PL  
6. :\GDZDQLD  GHF\]ML  UHMHVWUDF\MQ\FK  RUD]  SURZDG]HQLD  HZLGHQFML  XF]QLRZVNLFK  NOXEyZ 

VSRUWRZ\FK RUD] NOXEyZ VSRUWRZ\FK G]LDáDMąF\FK Z IRUPLH VWRZDU]\V]HQLD  NWyU\FK VWDWXW\ QLH 
SU]HZLGXMą SURZDG]HQLD G]LDáDOQRĞFL JRVSRGDUF]HM  

7. 3RGHMPRZDQLD  LQLFMDW\Z  PDMąF\FK  QD  FHOX  WZRU]HQLH  ZDUXQNyZ  ]DSHZQLDMąF\FK  UR]ZyM 
WZyUF]RĞFL  

8. 2UJDQL]DFML  LPSUH]  VSRUWRZR  UHNUHDF\MQ\FK  RUD]  NXOWXUDOQ\FK  R  ]DVLĊJX  SRQDGORNDOQ\P  ]H 
szczegyOQ\P XZ]JOĊGQLHQLHP G]LHG]LFWZD NXOWXURZHJR UHJLRQX  

9. Przyznawania QDJUyG  ]D  V]F]HJyOQH  RVLąJQLĊFLD  Z  G]LHG]LQLH  WZyUF]RĞFL  DUW\VW\F]QHM  
upowszechniDQLD  L  RFKURQ\  NXOWXU\   D  WDNĪH QDJUyG  L  Z\UyĪQLHĔ  ]D  Z\ELWQH  RVLąJQLĊFLD  
w sporcie. 

10. Edukacji regionalnej G]LHFL L PáRG]LHĪ\  
11. :VSyáG]LDáDQLD ] ELEOLRWHNą VDPRU]ąGRZą Z ]DNUHVLH UHDOL]DFML ]DGDĔ SRZLDWX  
12. 3URPRZDQLD  SRWHQFMDáX  JRVSRGDUF]HJR   WXU\VW\F]QHJR   SU]\URGQLF]HJR   NXOWXUDOQHJR  

L VSRUWRZHJR ĩ\ZLHFF]\]Q\ Z NUDMX L ]D JUDQLFą  
13. 1DZLą]\ZDQLD NRQWDNWyZ L ZVSyáSUDF\ ] VDPRU]ąGDPL SDUWQHUVNLPL Z NUDMX L ]D JUDQLFą  
14. 8G]LDáX Z WDUJDFK WXU\VW\F]Q\FK  
15. Opracowania wydawnictw promocyjnych oraz systemu identyfikacji wizualnej. 
 

� 34 
Do :<'=,$à8 .2081,.$&-, QDOHĪą VSUDZ\ ] ]DNUHVX   
1. :\GDZDQLD L ]DWU]\P\ZDQLD XSUDZQLHĔ Go kierowania pojazdami. 
2. :\GDZDQLH VNLHURZDĔ QD NXUV\ UHHGXNDF\MQH   
3. :\GDZDQLH VNLHURZDĔ QD EDGDQLD OHNDUVNLH L SV\FKRORJLF]QH   
4. :\GDZDQLH VNLHURZDĔ QD HJ]DPLQ NRQWUROQ\  
5. 5HMHVWUDFML L Z\UHMHVWURZDQLD SRMD]GyZ  
6. :SURZDG]DQLD ]DVWDZyZ UHMHVWURZ\FK QD pojazdach. 
7. Wydawania decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu i wykonania tabliczki 

]QDPLRQRZHM ]DVWĊSF]HM  
8. 6SUDZRZDQLD QDG]RUX QDG VWDFMDPL NRQWUROL SRMD]GyZ  
9. Sprawowania QDG]RUX QDG XSUDZQLHQLDPL GLDJQRVWyZ  
10. Prowadzenia UHMHVWUyZ SU]HGVLĊELRUFyZ SURZDG]ąF\FK 2ĞURGNL 6]NROHQLD .LHURZFyZ  
11. Prowadzenia UHMHVWUyZ SU]HGVLĊELRUFyZ SURZDG]ąF\FK 6WDFMH .RQWUROL 3RMD]GyZ  
12. Sprawowania QDG]RUX QDG 2ĞURGNDPL 6]NROHQLD .LHURZFyZ  
13. Sprawowania QDG]RUX QDG XSUDZQLHQLDPL LQVWUXNWRUyZ QDXNi jazdy. 
14. =DU]ąG]DQLD ruchem na drogach publicznych, powiatowych i gminnych. 
15. =DVLĊJDQLD RSLQLL  RUJDQyZ  SROLFML   DGPLQLVWUDWRUyZ  GUyJ  L  LQQ\FK  ]DU]ąG]DMąF\FK  UXFKHP  

Z  VSUDZLH  NRU]\VWDQLD  ]  GUyJ  Z  VSRVyE  V]F]HJyOQ\   Z  W\P  Z\GDZDQLD ]H]ZROHĔ  QD 
wykorzystanie GUyJ Z VSRVyE V]F]HJyOQ\  

16. Prowadzenia kontroli: 
1) 6WDFML .RQWUROL 3RMD]GyZ. 
2) 2ĞURGNyZ 6]NROHQLD .LHURZFyZ  
3) Wydanych ]H]ZROHĔ L ]DĞZLDGF]HĔ  
4) Wprowadzania zatwierdzon\FK SURMHNWyZ RUJDQL]DFML UXFKX  
5) O]QDNRZDQLD GUyJ SRGOHJá\FK  
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� 35 
Do :<'=,$à8 *(2'(=-,  KARTOGRAFII , *2632'$5., 1,(58&+202ĝ&,$0, QDOHĪą 
sprawy z zakresu: 
1. Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w zakresie: 

1) (ZLGHQFML JUXQWyZ L EXG\QNyZ  
2) Geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu. 
3) 3DĔVWZRZHJR UHMHVWUX JUDQLF  
4) 5HMHVWUX FHQ L ZDUWRĞFL QLHUXFKRPRĞFL  
5) 6]F]HJyáRZ\FK RVQyZ JHRGH]\MQ\FK  
6) 2FKURQ\ ]QDNyZ JHRGH]\MQ\FK  JUDZLPHWU\F]Q\FK L PDJQHW\F]Q\FK  
7) %D]\  GDQ\FK  RELHNWyZ  WRSRJUDILF]Q\FK  R  V]F]HJyáRZRĞFL  ]DSHZQLDMąFHM  WZRU]HQLH 

VWDQGDUGRZ\FK RSUDFRZDĔ NDUWRJUDILF]Q\FK Z skalach 1:500 ± 1:5000. 
8) 7ZRU]HQLD PHWDGDQ\FK RSLVXMąF\FK SURZDG]RQH ]ELRU\ L XVáXJL  
9) *OHER]QDZF]HM NODV\ILNDFML JUXQWyZ  
10) 8GRVWĊSQLHQLD SRZLDWRZHJR ]DVREX JHRGH]\MQHJR L NDUWRJUDILF]QHJR  Z W\P XVWDODQLD RSáDW 

oraz wystawiania GRNXPHQWyZ REOLF]DQLD RSáDW\  
11) :\GDZDQLD  OLFHQFML  RNUHĞODMąF\FK  XSUDZQLHQLD  GR  NRU]\VWDQLD  ]  XGRVWĊSQLRQ\FK 

GRNXPHQWyZ ] ]DVREX  
2. Prowadzenia VSUDZR]GDZF]RĞFL Z ]DNUHVLH VWDQX ED] GDQ\FK  
3. Utrzymania w stanie aktualnym prowadzonych bazy danych. 
4. :\áąF]DQLD ] ]DVREX PDWHULDáyZ QLHSU]\GDWQ\ch do dalszego wykorzystania. 
5. 2EVáXJL prac geodezyjnych i kartograficznych, w tym: 

1) OEVáXJL ]JáRV]HĔ  SUDF  JHRGH]\MQ\FK  L  NDUWRJUDILF]Q\FK  VNáDGDQ\FK  SU]H]  MHGQRVWNL 
wykonawstwa geodezyjnego. 

2) Weryfikacji ]ELRUyZ GDQ\FK OXE LQQ\FK PDWHULDáyZ VWDQRZLąF\FK Z\QLki prac geodezyjnych 
i kartograficznych. 

3) 3U]\MĊFLa QRZ\FK ]ELRUyZ GDQ\FK GR ]DVREX  
6. Koordynowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu. 
7. Przeprowadzenia SRZV]HFKQHM WDNVDFML QLHUXFKRPRĞFL  
8. :VSyáG]LDáDQLD z innymi organami przy tworzeniu i utrzymaniu krajowego systemu informacji 

o terenie. 
9. :VSyáWZRU]HQLD z innymi organami platformy zintegrowanego systemu informacji  

R QLHUXFKRPRĞFLDFK  
10. ScalaQLD JUXQWyZ UROQ\FK L OHĞQ\FK  
11. *RVSRGDURZDQLD QLHUXFKRPRĞFLDPL ]DVREX 6NDUEX 3DĔVWZD  
12. 2U]HNDQLD Z VSUDZDFK WUZDáHJR ]DU]ąGX Z RGQLHVLHQLX GR QLHUXFKRPRĞFL 6NDUEX 3DĔVWZD  
13. 6SU]HGDĪ\   NXSQD   GDURZL]Q\   ]DPLDQ\   XĪ\WNRZDQLD   G]LHUĪDZ\  QDMPX  RUD]  XĪ\F]HQLD 

QLHUXFKRPRĞFL 6NDUEX 3DĔVWZD  
14. 5HDOL]DFML  LQQ\FK  VSUDZ  GRW\F]ąF\FK  JRVSRGDURZDQLD  ]DVREHP  QLHUXFKRPRĞFL  6NDUEX 

3DĔVWZD  
15. 5HJXODFML VWDQX SUDZQHJR QLHUXFKRPRĞFL 6NDUEX 3DĔVWZD  
16. 8Ī\WNRZDQLD ZLHF]\VWHJR JUXQWyZ 6NDUEX 3DĔVWZD L XVWDODQLD Z W\P ]DNUHVLH RSáDW\  
17. 3U]HNV]WDáFDQLD SUDZD XĪ\WNRZDQLD ZLHF]\VWHJR Z SUDZR ZáDVQRĞFL  
18. SSU]HGDĪ\ SUDZD XĪ\WNRZDQLD ZLHF]\VWHJR  
19. 5HDOL]DFML LQQ\FK VSUDZ GRW\F]ąF\FK XĪ\WNRZDQLD ZLHF]\VWHJR JUXQWX 6NDUEX 3DĔVWZD  
20. Oddawania QLHUXFKRPRĞFL  6NDUEX  3DĔVWZD  Z  WUZDá\  ]DU]ąG  RUD]  XVWDODQLa RSáDW  

] WHJR W\WXáX  
21. Wygaszania WUZDáHJR ]DU]ąGX QLHUXFKRPRĞFL 6NDUEX 3DĔVWZD  
22. Wydawania GHF\]ML R SU]HND]DQLX QLHUXFKRPRĞFL  UROQ\FK QDE\W\FK SU]H] 6NDUE 3DĔVWZD QD 

SRGVWDZLH RGUĊEQ\FK SU]HSLVyZ  
23. *RVSRGDURZDQLD QLHUXFKRPRĞFLDPL ]DVREX 3RZLDWX  
24. 2U]HNDQLD Z VSUDZDFK WUZDáHJR ]DU]ąGX Z RGQLHVLHQLX GR QLHUXFKRPRĞFL 3RZLDtu. 
25. 6SU]HGDĪ\   NXSQD   GDURZL]Q\   ]DPLDQ\   XĪ\WNRZDQLD   G]LHUĪDZ\  QDMPX  RUD]  XĪ\F]HQLD 

QLHUXFKRPRĞFL 3RZLDWX  
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26. 5HDOL]DFML LQQ\FK VSUDZ GRW\F]ąF\FK JRVSRGDURZDQLD ]DVREHP QLHUXFKRPRĞFL 3RZLDWX  
27. 5HJXODFML VWDQX SUDZQHJR QLHUXFKRPRĞFL 3RZLDWX  
28. 8Ī\WNRZDQLD ZLHF]\VWHJR JUXQWyZ 3RZLDWX L XVWDODQLD Z W\P ]DNUHVLH RSáDW\  
29. 3U]HNV]WDáFDQLD SUDZD XĪ\WNRZDQLD ZLHF]\VWHJR Z SUDZR ZáDVQRĞFL  
30. 6SU]HGDĪ\ SUDZD XĪ\WNRZDQLD ZLHF]\VWHJR  
31. 5HDOL]DFML LQQ\FK VSUDZ GRW\F]ąF\FK XĪ\WNRZDQLD ZLHF]\VWHJR JUXQWX 3RZLDWX  
32. Oddawania nierucKRPRĞFL 3RZLDWX Z WUZDá\ ]DU]ąG RUD] XVWDODQLD RSáDW ] WHJR W\WXáX  
33. Wygaszania WUZDáHJR ]DU]ąGX QLHUXFKRPRĞFL 3RZLDWX  
34. :\ZáDV]F]HĔ L ]ZURWyZ QLHUXFKRPRĞFL Z\ZáDV]F]RQ\FK  
35. 8VWDODQLD RGV]NRGRZDĔ  
36. :VSyOQRW JUXQWRZ\FK  
37. :\áąF]DQLD JUXQWyZ UROQ\FK ] SURGXNFML  
38. =E\ZDQLD  PLHV]NDĔ  EĊGąF\FK  ZáDVQRĞFLą  SU]HGVLĊELRUVWZ  SDĔVWZRZ\FK   QLHNWyU\FK  VSyáHN 

KDQGORZ\FK  ]  XG]LDáHP  6NDUEX  3DĔVWZD   SDĔVWZRZ\FK  RVyE  SUDZQ\FK  RUD]  QLHNWyU\FK 
PLHV]NDĔ EĊGąF\FK ZáDVQRĞFLą 6NDUEX 3DĔVWZD  

39. Zawiadamiania VąGX  ZáDĞFLZHJR  GR  SURZDG]HQLD  NVLĊJL  ZLHF]\VWHM  R  NDĪGHM  ]PLDQLH 
ZáDĞFLFLHOD  QLHUXFKRPRĞFL  VWDQRZLąFHM  ZáDVQRĞü  6NDUEX  3DĔVWZD  OXE  3RZLDWX   GOD  NWyUHM 
]DáRĪRQD MHVW NVLĊJD ZLHF]\VWD  

40. Przygotowania GRNXPHQWDFML  QLH]EĊGQHM  GR  ]DZDUFLX  XPRZ\  SRPLĊG]\  VWDURVWą  
a podatnikiem o przeniesieniu SUDZD  ZáDVQRĞFL  U]HF]\  OXE  SUDZ  PDMąWNRZ\FK  
Z ]DPLDQ ]D Z\JDĞQLĊFLH ]RERZLą]DQLD SRGDWNRZHJR  

 
�  36 

Do :<'=,$à8 %8'2:1,&7:$ QDOHĪą VSUDZ\ ] ]DNUHVX  
1. Wydawania SR]ZROHĔ QD EXGRZĊ L UR]ELyUNĊ  
2. Przenoszenia pozwolenia na bXGRZĊ QD U]HF] LQQHJR SRGPLRWX  
3. SWZLHUG]HQLD Z\JDĞQLĊFLD GHF\]ML R SR]ZROHQLX QD EXGRZĊ  
4. Wydawania decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego. 
5. Przyjmowania ]JáRV]HĔ GRW  UHDOL]DFML RELHNWyZ L UREyW EXGRZODQ\FK QLH REMĊW\FK RERZLą]NLHP 

uzyskania pozwROHQLD QD EXGRZĊ  
6. Przyjmowania ]JáRV]HĔ R UR]ELyUNDFK RELHNWyZ EXGRZODQ\FK QLH REMĊW\FK RERZLą]NLHP X]\VNDQLD 

SR]ZROHQLD QD UR]ELyUNĊ. 
7. Przyjmowania ]JáRV]HĔ QD ]PLDQĊ VSRVREX XĪ\WNRZDQLD RELHNWX EXGRZODQHJR OXE MHJR F]ĊĞFL  
8. Udzielania ]JRG\  QD  RGVWĊSVWZR  RG  SU]HSLVyZ  WHFKQLF]QR-budowlanych po uzyskaniu 

XSRZDĪQLHQLD PLQLVWUD  NWyU\ XVWDQRZLá przepisy techniczno-budowlane. 
9. Rozstrzygania R QLH]EĊGQRĞFL ZHMĞFLD QD WHUHQ VąVLHGQLHM QLHUXFKRPRĞFL GR EXG\QNX OXE ORNDOX 

RUD]  ZDUXQNDFK  NRU]\VWDQLD  ]  WHJR  EXG\QNX  OXE  QLHUXFKRPRĞFL  Z  FHOX  Z\NRQDQLD  UREyW 
budowlanych. 

10. 1DNáDGDQLD RERZLą]NX XVWDQRZLHQLD LQVSHNWRUD QDG]RUX LQZHVWRUVNLHJR RUD] zapewnienia nadzoru 
autorskiego. 

11. Prowadzenia UHMHVWUyZ ]DGDĔ Z\NRQ\ZDQ\FK SU]H] :\G]LDá. 
12. Prowadzenia rejeVWUX Z\GDQ\FK G]LHQQLNyZ EXGRZ\  
13. WVSyáG]LDáDQLD z organami nadzoru budowlanego. 
14. Wydawania ]DĞZLDGF]HĔ VWZLHUG]DMąF\FK VSHáQLHQLH Z\PDJDĔ GRW\F]ąF\FK XVWDQRZLHQLD RGUĊEQHM 

ZáDVQRĞFL  ORNDOL  PLHV]NDOQ\FK  L  VDPRG]LHOQ\FK  ORNDOL  Z\NRU]\VW\ZDQ\FK  ]JRGQLH  
] SU]H]QDF]HQLHP QD FHOH LQQH QLĪ PLHV]kalne. 

15. Wydawania GHF\]ML  R  ]H]ZROHQLX  QD  UHDOL]DFMĊ  LQZHVW\FML  GURJRZHM  Z  RGQLHVLHQLX  GR  GUyJ 
powiatowych i gminnych.  

 
 

� 37 
Do :<'=,$à8 2&+521< ĝ52'2:,6.$ QDOHĪą sprawy z zakresu: 
1. 2FKURQ\  SU]\URG\  Z  W\P Z\GDZDQLD  ]H]ZROHĔ  QD Z\FLQNĊ  GU]HZ  L  NU]HZyZ  QD  JUXQWDFK 

VWDQRZLąF\FK ZáDVQRĞü JPLQ   
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2. 3URZDG]HQLD UHMHVWUX ]ZLHU]ąW REMĊW\FK &,7(6  
3. Popularyzacji ochrony przyrody i edukacji ekologicznej. 
4. àRZLHFWZD   Z  W\P  Z\GDZDQLD  GHF\]ML  R  RGáRZLH  OXE  RGVWU]DOH  UHGXNF\MQ\P  ]ZLHU]ąW  RUD] 

]H]ZROHĔ QD KRGRZDQLH OXE XWU]\P\ZDQLH KDUWyZ UDVRZ\FK  
5. :\G]LHUĪDZLDQLD REZRGyZ áRZLHFNLFK SROQ\FK QD ZQLRVHN 3ROVNLHJR =ZLą]NX àRZLHFNLHJR  
6. :\GDZDQLD NDUW ZĊGNDUVNLFK RUD] NDUW áRZLHFWZD SRGZRGQHJR   
7. Wydawania OHJLW\PDFML VWUDĪQLNRP 6SRáHF]QHM 6WUDĪ\ 5\EDFNLHM  
8. 5HMHVWUDFML VSU]ĊWX Sá\ZDMąFHJR VáXĪąFHJR GR DPDWRUVNLHJR SRáRZX U\E  
9. 1DG]RUX QDG ODVDPL QLH VWDQRZLąF\PL ZáDVQRĞFL 6NDUEX 3DĔVWZD  
10. :\GDZDQLD GHF\]ML GRW\F]ąF\FK ]PLDQ\ ODVX QD XĪ\WHN UROQ\  Z VSUDZLH SU]\]QDQLD ĞURGNyZ 

QD FDáNRZLWH OXE F]ĊĞFLRZH SRNU\FLH NRV]WyZ ]DOHVLHQLD JUXQWyZ  X]QDQLD ODVX ]D RFKURQQ\ OXE 
SR]EDZLHQLD  JR  WHJR  FKDUDNWHUX   SU]HND]DQLD  Z  ]DU]ąG  /DVyZ  3DĔVWZRZ\FK  VWDQRZLąF\FK 
ZáDVQRĞü  6NDUEX  3DĔVWZD  JUXQWyZ  SU]H]QDF]RQH  GR  ]DOHVLHQLD  Z  PLejscowych planach 
zagospodarowania przestrzennego. 

11. :\NRQDQLD  L  ]DWZLHUG]DQLD SODQyZ XU]ąG]HQLD  ODVyZ GOD  ODVyZ QLH  VWDQRZLąF\FK ZáDVQRĞFL 
6NDUEX 3DĔVWZD   

12. :\NRQDQLD L ]DWZLHUG]DQLD LQZHQWDU\]DFML VWDQX ODVyZ R SRZLHU]FKQL SRQLĪHM    KD  
13. Zatwierdzania projeNWyZ UREyW JHRORJLF]Q\FK  
14. Zatwierdzania dokumentacji geologicznych. 
15. Wydawania koncesji na wydobywanie kopalin. 
16. 2SLQLRZDQLD  SURMHNWyZ  GHF\]ML  R  ORNDOL]DFML  FHOX  SXEOLF]QHJR  RUD]  ZDUXQNDFK  ]DEXGRZ\  

L JRVSRGDURZDQLD WHUHQX Z RGQLHVLHQLX GR WHUHQyZ ]DJURĪRQ\FK RVXZDQLHP VLĊ PDV ]LHPQ\FK  
17. 2SLQLRZDQLD SURMHNWyZ VWXGLXP XZDUXQNRZDĔ L NLHUXQNyZ ]DJRVSRGDURZDQLD SU]HVWU]HQQHJR 

JPLQ\  RUD]  PLHMVFRZ\FK  SODQyZ  ]DJRVSRGDURZDQLD  SU]HVWU]HQQHJR  Z  ]DNUHVLH  RFKURQ\ 
ĞURGRZLVND  

18. *URPDG]HQLD RUD] XGRVWĊSQLDQLD GRNXPHQWDFML JHRlogicznej. 
19. 6WZLHUG]DQLD  Z  GURG]H  GHF\]ML  SU]HMĞFLD  JUXQWyZ  SRNU\W\FK  SRZLHU]FKQLRZ\PL  ZRGDPL 

Sá\QąF\PL GR ]DVREX 6NDUEX 3DĔVWZD RUD] LFK Z\NUHĞODQLD ] ]DVREX   
20. 6SUDZRZDQLD  QDG]RUX  QDG  G]LDáDOQRĞFLą  VSyáHN  ZRGQ\FK   Z  W\P  ]DWZLHUG]DQLH  VWDWXWyZ  L 

weryfikacji XFKZDá RUJDQyZ VSyáHN ZRGQ\FK  
21. :\GDZDQLD  GHF\]ML  GRW\F]ąF\FK  XVXQLĊFLD  GU]HZ  OXE  NU]HZyZ  XWUXGQLDMąF\FK  ZLGRF]QRĞü 

V\JQDáyZ L SRFLąJyZ OXE HNVSORDWDFMĊ XU]ąG]HĔ NROHMRZ\FK DOER SRZRGXMąF\FK ]DVS\ ĞQLHĪQH  
22. Prowadzenia spraw z zakresu ochrony powierzchni ziHPL  ]JRGQLH ] XVWDZą R ]DSRELHJDQLX 

V]NRGRP Z ĞURGRZLVNX L LFK QDSUDZLH  
23. :\GDZDQLD ]H]ZROHĔ QD SURZDG]HQLH ]ELHUDQLD OXE SU]HWZDU]DQLD RGSDGyZ  
24. :\GDZDQLD SR]ZROHĔ Z ]DNUHVLH Z\WZDU]DQLD RGSDGyZ  
25. :\GDZDQLD  FRIDQLD  RJUDQLF]DQLD L VWZLHUG]DQLD Z\JDĞQLĊFLD SR]ZROHĔ ]LQWHJURZDQ\FK ± w 

SU]\SDGNDFK JG\ 6WDURVWD MHVW RUJDQHP ZáDĞFLZ\P GR Z\GDQLD SR]ZROHQLD  
26. :\GDZDQLD  FRIDQLD  RJUDQLF]DQLD L Z\JDV]DQLD SR]ZROHĔ QD ZSURZDG]DQLH JD]yZ L S\áyZ GR 

powietrza ± Z SU]\SDGNDFK JG\ 6WDURVWD MHVW RUJDQHP ZáDĞFLZ\P GR Z\GDnia pozwolenia. 
27. 3URZDG]HQLD SRVWĊSRZDĔ Z VSUDZDFK Z\GDQLD  ]PLDQ\ OXE Z\JDĞQLĊFLD ]H]ZROHQLD QD HPLVMĊ 

GR  SRZLHWU]D  JD]yZ  FLHSODUQLDQ\FK  ]JRGQLH  ]  XVWDZą  R  V\VWHPLH  KDQGOX  XSUDZQLHQLDPL  GR 
HPLVML JD]yZ FLHSODUQLDQ\FK  

28. 3U]\MPRZDQLD ]JáRV]HĔ LQVWDODFML PRJąF\FK QHJDW\ZQLH RGG]LDá\ZDü QD ĞURGRZLVNR  ] NWyU\FK 
HPLVMD QLH Z\PDJD SR]ZROHQLD  D SRGOHJDMąF\FK ]JáRV]HQLX RUJDQRZL RFKURQ\ ĞURGRZLVND  Z 
]DNUHVLH  ZSURZDG]DQLD  JD]yZ  OXE  S\áyZ  GR  SRZLHWU]D  RUD]  LQVWDODFML  HPLWXMąF\FK 
promieniowanie elektromagnetyczne. 

29. 3URZDG]HQLD SRVWĊSRZDĔ GRW\F]ąF\FK Z\GDQLD GHF\]ML R GRSXV]F]DOQ\P SR]LRPLH KDáDVX  Z 
SU]\SDGNX  VWZLHUG]HQLD   ĪH  SR]D  ]DNáDGHP   Z  Z\QLNX  MHJR  G]LDáDOQRĞFL   SU]HNURF]RQH  Vą 
GRSXV]F]DOQH SR]LRP\ KDáDVX   

30. 0RQLWRULQJX MDNRĞFL ĞURGRZLVND  
31. 8GRVWĊSQLDQLD LQIRUPDFML R ĞURGRZLVNX  
32. 3URZDG]HQLD SXEOLF]QLH GRVWĊSQHJR Z\ND]X GDQ\FK R GRNXPHQWDFK ]DZLHUDMąF\FK LQIRUPDFMĊ 

R ĞURGRZLVNX L MHJR RFKURQLH  
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33. 8VXZDQLD  VWDWNyZ  OXE  LQQ\FK  RELHNWyZ  Sá\ZDMąF\FK  ]  REV]DUyZ  ZRGQ\FK  Z  ]DNUHVLH 
ZVND]DQ\P XVWDZD R EH]SLHF]HĔVWZLH RVyE SU]HE\ZDMąF\FK QD REV]DUDFK ZRGQ\FK  

 
�    

Do :<'=,$à8 2ĝ:,$7< , :<&+2:$1,$ QDOHĪą VSUDZ\ ] ]DNUHVX  
1. Prowadzenia spraw administracyjno-RUJDQL]DF\MQ\FK  ]ZLą]DQ\FK  ]  IXQNFMRQRZDQLHP 

MHGQRVWHN RĞZLDWRZ\FK  GOD NWyU\FK RUJDQHP SURZDG]ąF\P MHVW 3RZLDW ĩ\ZLHFNL  
2. RR]ZLą]DĔ  ]ZLą]DQ\FK  ]  VLHFLą  V]Nyá SXEOLF]Q\FK   WZRU]HQLHP  L  OLNZLGDFMą  MHGQRVtek 

RĞZLDWRZ\FK  Z W\P XVWDODQLD NLHUXQNyZ NV]WDáFHQLD L OLF]E\ RGG]LDáyZ NODV SLHUZV]\FK  
3. Prowadzenia i analizowania SURMHNWyZ RUJDQL]DF\MQ\FK V]Nyá, w tym w wersji elektronicznej, 

SU]HGNáDGDQLD =DU]ąGRZL  3RZLDWX  SLVHPQ\FK  XZDJ  L  SURSR]\FML  Z  ]DNUHVLH  ]DWZLHUG]HQLD 
DUNXV]\ RUJDQL]DF\MQ\FK MHGQRVWHN RĞZLDWRZ\FK L DQHNVyZ ZUD] ] X]DVDGQLHQLHP  

4. Prowadzenia VSUDZR]GDZF]RĞFL RĞZLDWRZHM  
5. Prowadzenia VSUDZ  ]ZLą]DQ\FK  ]  SU]HSURZDG]DQLHP  HJ]DPLQyZ  QD  VWRSLHĔ  DZDQVX 

zawodowego nauczyciela mianowanego. 
6. Organizowania i prowadzenia SURFHGXU\  NRQNXUVyZ  QD  VWDQRZLVND  NLHURZQLF]H  MHGQRVWHN 

RĞZLDWRZ\FK  
7. Koordynowania doskonalenia zawodowego nauczycieli. 
8. Prowadzenia VSUDZ ]ZLą]DQ\FK ] RFHQą SUDF\ G\UHNWRUyZ V]Nyá L SODFyZHN  
9. Monitorowania UHNUXWDFML  XF]QLyZ  GR  NODV  SLHUZV]\FK  V]Nyá   GOD  NWyU\FK  RUJDQHP 

SURZDG]ąF\P MHVW 3RZLDW ĩ\ZLHFNL. 
10. :VSyáG]LDáDQLD ]  :\G]LDáHP  )LQDQVRZ\P  Z  ]DNUHVLH planowaniD  L  UHDOL]DFML  EXGĪHWyZ 

jednostek RĞZLDWRZ\FK  
11. WQLRVNyZ R nagrody i odznaczenia dOD G\UHNWRUyZ V]Nyá L SODFyZHN  
12. Prowadzenia HZLGHQFML V]Nyá L SODFyZHN QLHSXEOLcznych. 
13. Przygotowywania GHF\]ML  R  QDGDQLH  L  FRIDQLH  V]NRáRP  QLHSXEOLF]Q\P  XSUDZQLHĔ  V]NRá\ 

publicznej. 
14. Przygotowywania GHF\]ML R Z\NUHĞOHQLX ] HZLGHQFML V]Nyá L SODFywek niepublicznych. 
15. Weryfikacji ZQLRVNyZ V]Nyá L SODFyZHN QLHSXEOLF]Q\FK R GRWDFMH QD NROHMQ\ URN NDOHQGDU]RZ\ 

RUD]  R  GRWDFMH  FHORZH  QD  VILQDQVRZDQLH  NRV]WyZ  ]DNXSX  SRGUĊF]QLNyZ   PDWHULDáyZ 
HGXNDF\MQ\FK  OXE  üZLF]HQLRZ\FK   D  Z  V]F]HJyOQRĞFL  QDOiczania, rozliczania  
i monitorowania Z\NRU]\VWDQLD GRWDFML GOD V]Nyá L SODFyZHN QLHSXEOLF]Q\FK w tym ich zwrotu, 
D WDNĪH Z\OLF]DQLD PLHVLĊF]Q\FK NZRW QDOHĪQ\FK GR SU]HND]DQLD GRWDFML GOD V]Nyá L SODFyZHN 
niepublicznych. 

16. Prowadzenia zbiorczych baz danych oĞZLDWRZ\FK  RUD]  VSUDZG]DQLD NRPSOHWQRĞFL  
SRSUDZQRĞFL  L  ]JRGQRĞFL  ]H  VWDQHP  IDNW\F]Q\P  GDQ\FK  JURPDG]RQ\FK  Z  W\FK  ED]DFK  
Z ]DNUHVLH RNUHĞORQ\P SU]HSLVDPL XVWDZ\ R V\VWHPLH LQIRUPDFML RĞZLDWRZHM 

17. Monitorowania i analizowania G]LDáDĔ  G\UHNWRUyZ  V]Nyá L  SODFyZHN Z  ]DNUHVLH  NV]WDáFHQLD  
Z\FKRZDQLD L RSLHNL RUD] ZDUXQNyZ EH]SLHF]HĔVWZD L KLJLHQ\ SUDF\  

18. Monitorowania G]LDáDĔ  SURILODNW\F]Q\FK  L  ]DSRELHJDZF]\FK  V]Nyá  L  SODFyZHN  Z  ]DNUHVLH 
]DJURĪHĔ  PRJąF\FK  QHJDW\ZQLH  ZSá\Qąü  QD  ZáDĞFLZ\  UR]ZyM  V]NROQ\  MDN  L  SR]DV]Nolny 
XF]QLyZ XF]ĊV]F]DMąF\FK GR 6]Nyá  GOD NWyU\FK RUJDQHP SURZDG]ąF\P MHVW 3RZLDW ĩ\ZLHFNL  

19. Kierowania QLHOHWQLFK  GR  PáRG]LHĪRZ\FK  RĞURGNyZ  Z\FKRZDZF]\FK   PáRG]LHĪRZ\FK 
RĞURGNyZ VRFMRWHUDSLL RUD] NLHURZDQLHP XF]QLyZ GR NV]WDáFHQLD VSHFMDOQHJR  

20. Udzielania SRPRF\ PDWHULDOQHM GOD XF]QLyZ  Z W\P UHDOL]DFML SURJUDPyZ VW\SHQGLDOQ\FK GOD 
XF]QLyZ V]Nyá  NWyU\FK RUJDQHP SURZDG]ąF\P MHVW 3RZLDW ĩ\ZLHFNL  

21. :VSyáSUDF\ ]  RUJDQHP  SURZDG]ąF\P  L  RUJDQHP  VSUDZXMąF\P  QDG]yU  SHGDJRJLF]Q\  QDG 
V]NRáDPL L SODFyZNDPL RĞZLDWRZ\PL  Z W\P Z\NRQ\ZDQLH ]DOHFHĔ Z\QLNDMąF\FK ] F]\QQRĞFL 
QDG]RUF]\FK Z\ĪHM Z\PLHQLRQ\FK RUJDQyZ  

22. Inicjowania, koordynowania oraz organizowania NRQNXUVyZ  SU]HJOąGyZ WZyUF]RĞFL  Z\VWDZ  
VHVML QDXNRZ\FK  NRQIHUHQFML RUD] LPSUH] GOD G]LHFL L PáRG]LHĪ\ R ]DVLĊJX SRZLDWRZ\P RUD] R 
]DVLĊJX ZRMHZyG]NLP L RJyOQRSROVNLP ZH ZVSyáSUDF\ ] LQQ\PL SRGPLRWDPL  
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�    
Do BIURA ROZWOJU, FUNDUSZY ZEW1ĉ75=1<&+  ,  ,NWESTYCJI QDOHĪą  sprawy  
z zakresu: 
1. Monitoringu, gromadzenia i dystrybucji LQIRUPDFML  GRW\F]ąF\FK  PRĪOLZRĞFL  SR]\VNLZDQLD 

ĞURGNyZ ILQDQVRZ\FK ]H ĨUyGHá ]HZQĊWU]Q\FK. 
2. Analizowania SURJUDPyZ  SRPRFRZ\FK  ]HZQĊWU]Q\FK  ]H  V]F]HJyOQ\P  XZ]JOĊGQLHQLHP 

progUDPyZ  unijnych oraz informowania R  PRĪOLZRĞFLDFK  wykorzystania funduszy przez 
3RZLDW L SRGOHJáH PX MHGQRVWNL  

3. Pozyskiwania ĞURGNyZ  ILQDQVRZ\FK  SRSU]H]  SU]\JRWRZ\ZDQLH  NRPSOHWQ\FK  ZQLRVNyZ  
o dofinansowDQLH  RNUHĞORQ\FK  SU]HGVLĊZ]LĊü  monitorowania ]áRĪRQ\FK ZQLRVNyZ   D  WDNĪH 
koordynacji UHDOL]DFML SU]HGVLĊZ]LĊü  QD NWyUH X]\VNDQR GRILQDQVRZDQLH  

4. Rozliczania  SU]\JRWRZ\ZDQLH  ZQLRVNyZ  R  SáDWQRĞü   SURMHNWyZ  ILQDQVRZDQ\FK ]H  ĨUyGHá 
]HZQĊWU]Q\FK  

5. Monitorowania XWU]\PDQLD  ZVNDĨQLNyZ  ]ZLą]DQ\FK  ]H  ]UHDOL]RZDQ\PL  SURMHNWami  
w zakresiH XWU]\PDQLD FLąJáRĞFL SURMHNWX  

6. :VSyáSUDF\ WUDQVJUDQLF]QHM  
7. .RRUG\QDFML Z\NRU]\VWDQLD ĞURGNyZ ] 8( Z 3RZLHFLH  
8. Opracowywania we wVSyáSUDF\ Z Z\G]LDáDPL 6WDURVWZD D WDNĪH jednostkami organizacyjnymi 

Powiatu URF]Q\FK  L  ZLHOROHWQLFK  SODQyZ  LQZHVW\F\MQ\FK   Z  W\P  =UyZQRZDĪRQHM  6WUDWHJLL 
Rozwoju Powiatu, jej aktualizacji i monitoringu. 

9. Przygotowywania ZH ZVSyáSUDF\ ] LQQ\PL Z\G]LDáDPL L MHGQRVWNDPL  D WDNĪH NRRUG\QRZDQLD 
SODQyZ UHPRQWyZ L LQZHVW\FML Z ]DNUHVLH PLHQLD 3RZLDWX  ]D Z\MąWNLHP LQZHVW\FML SU]HMĊW\FK 
do realizacji przez inne jednostki organizacyjne Powiatu. 

10. Planowania i realizacji ]DGDĔ  LQZHVW\F\MQ\FK  RELHNWyZ  6WDURVWZD   Z  W\P  REVáXJL ]DGDĔ 
inwestycyjnych w okresie gwarancyjnym. 

 
�    

Do =(632à8 '6  ,1)250$7<=$&-, QDOHĪą VSUDZ\ ] ]DNUHVX   
1. WGUDĪDQLD SRVWĊSu technicznego oraz poszukiwania LQQRZDF\MQ\FK  UR]ZLą]DĔ  

Z ]DNUHVLH LQIRUPDW\]DFML 6WDURVWZD RUD] V]HURNR SRMĊW\FK H ± XVáXJ. 
2. ZDU]ąG]DQLD L DGPLQLVWURZDQLD VSU]ĊWHP NRPSXWHURZ\P RUD] VLHFLą WHOHLQIRUPDW\F]Qą. 
3. Archiwizowania danych. 
4. Organizacji i zabezpieczenia funkcjonowania infrastruktury informatycznej. 
5. Zabezpieczenia przestrzegania prawa autorskiego i ochrony danych osobowych  

w Starostwie. 
6. Organizacji szNROHĔ Z ]DNUHVLH REVáXJL VSU]ĊWX L RSURJUDPRZDQLD LQIRUPDW\F]QHJR. 
7. Inwentaryzacji VSU]ĊWX  NRPSXWHURZHJR  L  RSURJUDPRZDQLD  ]DLQVWDORZDQHJR  

w W\G]LDáDFK. 
8. Nadzoru nad funkcjonowaniem strony internetowej Starostwa oraz Biuletynu Informacji 

Publicznej. 
 

�    
Do =(632à8 =$5=Ą'=$1,$ .5<=<62:(*2 QDOHĪą VSUDZ\ ] ]DNUHVX  
1. .LHURZDQLD  G]LDáDQLDPL  ]ZLą]DQ\PL  ]  PRQLWRURZDQLHP   SODQRZDQLHP   UHDJRZDQLHP  

L XVXZDQLHP VNXWNyZ ]DJURĪHĔ QD WHUHQLH SRZLDWX  
2. 2EVáXJL L RUJDQL]DFML SUDF 3RZLDWRZHJR =HVSRáX =DU]ąG]DQLD .U\]\VRZHJR  
3. 2EVáXJL  /RNDOQHJR  6\VWHPX  PRQLWRULQJX  L  2VWU]HĪHĔ  3RZRG]LRZ\FK  GOD  3RZLDWX 

ĩ\ZLHFNLHJR  
4. $QDOL]RZDQLD  PRĪOLZRĞFL  SRZVWDQLD  NOĊVN  Ī\ZLRáRZ\FK  QD  REV]DU]H  SRZLDWX  

Z\SUDFRZ\ZDQLD  ZQLRVNyZ  L  SURSR]\FML  GRW\F]ąF\FK  ]DSRELHJDQLD  LFK  VNXWNyZ   Z  W\P 
dokonywania oceny stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego powiatu. 

5. $QDOL]RZDQLD  NRQFHSFML  OLNZLGDFML  ]DJURĪHĔ  SRG  NąWHP  RUJDQL]DF\MQ\P   ILQDQVRZ\P  
i materialnym. 
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6. 7ZRU]HQLD  Z  UDPDFK  NRRUG\QDFML  ZDUXQNyZ  RUJDQL]DF\MQR  ± technicznych do sprawnego  
i bezpiecznego prowadzHQLD G]LDáDĔ UDWRZQLF]\FK 

7. 5HDOL]DFML ]DGDĔ ]ZLą]DQ\FK ] SU]\JRWRZDQLHP L SRE\WHP QD WHU\WRULXP QDV]HJR NUDMX ZRMVN 
sojuszniczych (HNS). 

8. 8VWDODQLD ]DGDĔ  NRQWURORZDQLD LFK UHDOL]DFML RUD] NRRUG\QRZDQLD L NLHURZDQLD G]LDáDOQRĞFLą Z 
zakresie przygotowania i UHDOL]DFML SU]HGVLĊZ]LĊü 2EURQ\ &\ZLOQHM  

9. 'RNRQ\ZDQLD RFHQ\ VWDQX SU]\JRWRZDĔ 2EURQ\ &\ZLOQHM  
10. 2SUDFRZ\ZDQLD L RSLQLRZDQLD 3ODQyZ 2EURQ\ &\ZLOQHM  
11. 2SUDFRZ\ZDQLD L X]JDGQLDQLD SODQyZ G]LDáDQLD  
12. 2UJDQL]RZDQLD L NRRUG\QRZDQLD V]NROHĔ RUD] üZLF]HĔ 2EURQ\ &\ZLOnej. 
13. 3U]\JRWRZ\ZDQLD L ]DSHZQLHQLD G]LDáDQLD 6\VWHPX :\NU\ZDQLD L $ODUPRZDQLD RUD] 6\VWHPX 

:F]HVQHJR 2VWU]HJDQLD R ]DJURĪHQLDFK  
14. 7ZRU]HQLD L SU]\JRWRZ\ZDQLD GR G]LDáDĔ MHGQRVWHN RUJDQL]DF\MQ\FK 2EURQ\ &\ZLOQHM  
15. Planowania, przygotowywania i organizowania eZDNXDFML OXGQRĞFL  ]DSHZQLHQLD RFKURQ\ RUD] 

HZDNXDFML GyEU NXOWXU\ QD Z\SDGHN SRZVWDQLD PDVRZHJR ]DJURĪHQLD GOD Ī\FLD L ]GURZLD QD 
znacznym obszarze. 

16. =DRSDWU]HQLD  RUJDQyZ  L  IRUPDFML  2EURQ\  &\ZLOQHM   D  WDNĪH  ]DSHZQLHQLD  RGSRZLHGQLFK 
ZDUXQNyZ  SU]HFKRZ\ZDQLD  NRQVHUZDFML   HNVSORDWDFML   UHPRQWX  L  Z\PLDQ\  WHJR  VSU]ĊWX  
ĞURGNyZ WHFKQLF]Q\FK RUD] XPXQGXURZDQLD  

17. .RQWURORZDQLD  SU]\JRWRZDQLD  IRUPDFML  2EURQ\  &\ZLOQHM  GR  SURZDG]HQLD  G]LDáDĔ 
ratowniczych. 

18. =DSHZQLHQLD  UHDOL]DFML  Z\QLNDMąF\FK  ]  SU]HSLVyZ  SUDZD  SRZV]HFKQHJR  MDN  L  DNWyZ  SUDZD 
PLHMVFRZHJR ]DGDĔ 3RZLDWRZHJR &HQWUXP =DU]ąG]DQLD .U\]\VRZHJR  

19. 2UJDQL]DFML SUDF ]ZLą]DQ\FK ] SRVLHG]HQLDPL .RPLVML %H]SLHF]HĔVWZD L 3RU]ąGNX 
20. 3R]\VNLZDQLD L Z\NRU]\VWDQLD ĞURGNyZ ]HZQĊWU]Q\FK QD FHOH SRSUDZ\ EH]SLHF]HĔVWZD  
21. Monitorowania VWDQX EH]SLHF]HĔVWZD L SRU]ąGNX SXEOLF]QHJR QD WHUHQLH SRZLDWX  
22. Organizacji i przeprowadzania kwalifikacji wojskowej. 
23. 3ODQRZDQLD  L  ]RUJDQL]RZDQLD $NFML .XULHUVNLHM  RUD]  GRUĊF]DQLD  NDUW  SRZRáDQLD  GR  RGE\FLD 

üZLF]HĔ ZRMVNRZ\FK SU]HSURZDG]RQ\FK Z  WU\ELH QDW\chmiastowego stawiennictwa oraz do 
F]\QQHM VáXĪE\ ZRMVNRZHM Z UD]LH RJáRV]HQLD PRELOL]DFML L Z F]DVLH ZRMQ\  

24. 5HNODPRZDQLD  RVyE  RG  RERZLą]NX  SHáQLHQLD  F]\QQHM  VáXĪE\ ZRMVNRZHM  Z  UD]LH  RJáRV]HQLD 
mobilizacji jak i w czasie wojny. 

25. 2UJDQL]DFML üZLF]HĔ L V]NROHĔ REURQQ\FK  
26. Organizacji 6áXĪE\ 6WDáHJR '\ĪXUX RUD] 6WDQRZLVND .LHURZDQLD 6WDURVW\ ĩ\ZLHFNLHJR  
27. Opracowywania i aktualizacji Planu Operacyjnego funkcjonowania Powiatu w warunkach 

]HZQĊWU]QHJR ]DJURĪHQLD EH]SLHF]HĔVWZD 3DĔVWZD L Z F]DVLH ZRMQ\  
28. Realizacja zDGDĔ ] ]DNUHVX SODQRZDQLD F\ZLOQHJR͘ 
 

�  2 
Do POWIATOWEGO RZECZNIKA .21680(17Ï: QDOHĪą VSUDZ\ ] ]DNUHVX: 
1. =DSHZQLHQLD NRQVXPHQWRP EH]SáDWQHJR SRUDGQLFWZD L LQIRUPDFML SUDZQHM Z ]DNUHVLH RFKURQ\ 

LFK LQWHUHVyZ  
2. :\WDF]DQLD SRZyG]WZ QD U]HF] NRQVXPHQWyZ RUD] ZVWĊSRZDQLD ]D LFK ]JRGą GR WRF]ąFHJR VLĊ 

SRVWĊSRZDQLD Z VSUDZDFK R RFKURQĊ LQWHUHVyZ NRQVXPHQWyZ   
3. 6NáDGDQLD  ZQLRVNyZ  Z  VSUDZLH  VWDQRZLHQLD  L  ]PLDQ\  SU]HSLVyZ  SUDZD  PLHMVFRZHJR  

w ]DNUHVLH RFKURQ\ LQWHUHVyZ NRQVXPHQWD  
4. :VSyáG]LDáDQLD  ]  ZáDĞFLZ\PL  PLHMVFRZR  GHOHJDWXUDPL  8U]ĊGX  2FKURQ\  .RQNXUHQFML 

.RQVXPHQWyZ  RUJDQDPL ,QVSHNFML +DQGORZHM RUD] RUJDQL]DFMDPL NRQVXPHQFNLPL  
5. ĩąGDQLD ZV]F]ĊFLD SRVWĊSRZDQLD  DQW\PRQRSRORZHJR Z ]ZLą]NX ] podejrzeniem naruszenia 

SU]HSLVyZ XVWDZ\  
 

�  3 
Do ZESPOàU DS. PERSONALNYCH naOHĪą VSUDZ\ ] ]DNUHVX  
1. 1DZLą]\ZDQLD L UR]ZLą]\ZDQLD VWRVXQNyZ SUDF\ ] pracownikami Starostwa oraz kierownikami 
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jednostek organizacyjnych Powiatu zatrudnianych SU]H] =DU]ąG OXE 6WDURVWĊ  
2. Prowadzenia akt osobowych. 
3. Ewidencjonowania oraz rozliczania F]DVX  SUDF\  L  XUORSyZ  SUDFRZQLF]\FK  Z  V\VWHPDFK 

Ä.DGU\´ L Ä5&3´   
4. :\VWDZLDQLD VNLHURZDĔ QD EDGDQLD OHNDUVNLH  
5. =JáDV]DQLD  L  Z\JáDV]DQLD SUDFRZQLNyZ  6WDURVWZD   F]áRQNyZ  LFK  URG]LQ  GR  XEH]SLHF]HQLD 

VSRáHF]QHJR L ]Growotnego Z V\VWHPLH Ä3áDWQLN´  
6. Wprowadzania GDQ\FK  SHUVRQDOQ\FK   DGUHVRZ\FK  RUD]  LQQ\FK  QLH]EĊGQ\FK  GR Z\SHáQLHQLD 

UR]OLF]HĔ 3,7 RVRERP IL]\F]Q\P RWU]\PXMąF\P Z\QDJURG]HQLD ] W\WXáX XPyZ R G]LHáR  XPyZ 
]OHFHĔ  QDJUyG NRQNXUVRZ\ch. 

7. 2EVáXJL ]DWUXGQLDQLD SUDFRZQLNyw w ramach prac interwencyjnych. 
8. 2UJDQL]DFML VWDĪyZ RUD] QDERUX QD ZROQH VWDQRZLVND XU]ĊGQLF]H Z 6WDURVWZLH RUD] QD ZROQH 

VWDQRZLVND NLHURZQLNyZ MHGQRVWHN RUJDQL]DF\MQ\FK 3RZLDWX  
9. Nadzoru QDG SU]HVWU]HJDQLHP ZDUXQNyZ SUDF\ RUD] SU]HVWU]HJDQLHP SU]HSLVyZ %+3  
 

� 44 
Do ZESPOàU AUDYTU I KONTROLI QDOHĪą VSUDZ\ ] ]DNUHVX   
1. $XG\WX :HZQĊWU]QHJR  

1) Przygotowanie na podstawie analizy ryzyka rocznego planu audytu. 
2) 5HDOL]DFMD ]DGDĔ DXG\WRZ\FK Z\QLNDMąF\FK ] SODQX DXG\WX RUD] ]DGDĔ DXG\WRZ\FK SR]D 

SODQHP QD ]OHFHQLH 6WDURVW\ ]JRGQLH ] RERZLą]XMąF\PL przepisami. 
3) 6SRU]ąG]DQLH VSUDZR]GDQLD ] URF]QHJR Z\NRQDQLD SODQX DXG\WX. 
4) 5HDOL]DFMD F]\QQRĞFL GRUDGF]\FK QD ]OHFHQLH 6WDURVW\ OXE ] ZáDVQHM LQLFMDW\Z\  

2. Kontroli: 
1) W zakresie organizacji funkcjonowania jednostek organizacyjnych Powiatu. 
2) W zakresie gospodarki finansowej: 
3) 3U]\JRWRZ\ZDQLH  SURMHNWyZ  ZQLRVNyZ  L  ]DOHFHĔ  SRNRQWUROQ\FK   SURMHNWyZ  ]DZLDGRPLHĔ  

R QDUXV]HQLX G\VF\SOLQ\ EXGĪHWRZHM  
4) $QDOL]D PDWHULDáyZ SRNRQWUROQ\FK  L  RSUDFRZ\ZDQLH ZQLRVNyZ Z FHOX  HOLPLQDFML  XFK\ELHĔ  

L SROHSV]HQLD HIHNW\ZQRĞFL G]LDáDQLD 6WDURVWZD OXE MHGQRVWHN organizacyjnych Powiatu. 
5) .RRUG\QDFMD L SU]\JRWRZDQLH SURSR]\FML RGSRZLHG]L QD ZQLRVNL L Z\VWąSLHQLD SRNRQWUROQH GOD 

Komisji Rewizyjnej i innych Komisji Rady Powiatu. 
6) Koordynacja i przygotowanie pURSR]\FML RGSRZLHG]L QD ZQLRVNL L Z\VWąSLHQLD SRNRQWUROQH GOD 

NRQWUROL ]HZQĊWU]QHM  
7) 3URZDG]HQLH ]ELRUyZ SURWRNRáyZ L ]DOHFHĔ SRNRQWUROQ\FK GOD SRZLDWX  
8) 3URZDG]HQLH SODQyZ L VSUDZR]GDĔ ] UHDOL]DFML NRQWUROL ZHZQĊWU]Q\FK  
9) IQIRUPRZDQLH =DU]ąGX 3RZLDWX R Z\QLNach przeprowadzonych kontroli. 

3. 6\VWHPX =DU]ąG]DQLD -DNRĞFLą L %H]SLHF]HĔVWZHP ,QIRUPDFML  
1) 1DG]yU  QDG  SUDZLGáRZRĞFLą  IXQNFMRQRZDQLD  6\VWHPX  =DU]ąG]DQLD  -DNRĞFLą  

L %H]SLHF]HĔVWZHP ,QIRUPDFML  
2) 1DG]yU  QDG  SU]HVWU]HJDQLHP  Z\PDJDĔ  SURFHGXU  V\VWHPRZ\FK  RUD]  QDG  gromadzeniem 

]DSLVyZ Z\PDJDQ\FK QRUPDPL ,62      L ,62 ,(&        
3) 2SUDFRZ\ZDQLH  L  QDG]RURZDQLH  UHDOL]DFML  SURJUDPyZ  DXGLWyZ  ZHZQĊWU]Q\FK  L  SODQyZ 

SU]HJOąGyZ 6=- L 6=%,  
4) 2NUHVRZH SU]HSURZDG]DQLH V]NROHĔ ] ]DNUHVX Z\PDJDĔ QRUP ,62      L        
5) PrzygotowywanLH GOD 6WDURVW\ UDSRUWyZ QD SU]HJOąG V\VWHPyZ  

4. Prowadzenia kontroli w zakresie przestrzegania ochrony danych osobowych w Starostwie. 
5. Skarg  ZQLRVNyZ i petycji. 

 
�  5 

Do =(632à8 '6  =$0Ï:,(ē 38%/,&=1<&+ QDOHĪą VSUDZ\ ] ]DNUHVX   
1. 3U]\JRWRZ\ZDQLD  SRVWĊSRZDĔ  R  XG]LHOHQLH  ]DPyZLHQLD  SXEOLF]QHJR  NWyU\FK  ZDUWRĞü 

V]DFXQNRZD  SU]HNUDF]D  Z\UDĪRQą  Z  ]áRW\FK  UyZQRZDUWRĞFL  NZRW\   R  NWyUHM  PRZD  
Z DUW    XVW    XVWDZ\ 3UDZR ]DPyZLHĔ SXEOLF]Q\FK  
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1) :HU\ILNDFMD  ]OHFHĔ  XG]LHODQLD  ]DPyZLHĔ  SXEOLF]Q\FK   RWU]\PDQ\FK  RG  SRV]F]HJyOQ\FK 
NRPyUHN RUJDQL]DF\MQ\FK OXE MHGQRVWHN RUJDQL]DF\MQ\FK  SRG Z]JOĊGHP LFK NRPSOHWQRĞFL L 
]JRGQRĞFL ] XVWDZą 3UDZR ]DPyZLHĔ SXEOLF]Q\FK  

2) :HU\ILNDFMD ]DSHZQLHQLD ĞURGNyZ ILQDQVRZ\FK QD UHDOL]DFMĊ ]OHFDQ\FK ]DPyZLHĔ  
2. Prowadzenia SRVWĊSRZDĔ  R  ]DPyZLHQLH  SXEOLF]QH  Z  UDPDFK  SUDF\  NRPLVML  SU]HWDUJRZHM 

NWyU\FK ZDUWRĞü V]DFXQNRZD SU]HNUDF]D Z\UDĪRQą Z ]áRW\FK UyZQRZDUWRĞFL NZRW\  R NWyUHM 
PRZD Z DUW    XVW    XVWDZ\ 3UDZR ]DPyZLHĔ SXEOLF]Q\FK  

1) 6SRU]ąG]DQLH L SU]HND]\ZDQLH GR SXEOLNDFML RJáRV]HĔ R SRVWĊSRZDQLDFK RUD] VSRU]ąG]DQLH L 
SU]HV\áDQLH  ]DSURV]HĔ  GR  Z\NRQDZFyZ   VSRU]ąG]DQLH  L  SU]HND]\ZDQLH  GR  SXEOLNDFML 
ZV]HONLFK  LQQ\FK  RJáRV]HĔ  R  XG]LHOHQLX  ]DPyZLHQLD   SRGSLVDQLX  XPRZ\  L  LQQ\FK 
Z\QLNDMąF\FK ] XVWDZ\ 3UDZR ]DPyZLHĔ SXEOLF]Q\FK  

2) OpUDFRZ\ZDQLH VSHF\ILNDFML LVWRWQ\FK ZDUXQNyZ ]DPyZLHQLD  
3) 6SRU]ąG]DQLH L SU]HND]\ZDQLH GR 3UH]HVD 8U]ĊGX =DPyZLHĔ 3XEOLF]Q\FK SU]HZLG]LDQ\FK 

XVWDZą 3UDZR ]DPyZLHĔ SXEOLF]Q\FK ]DZLDGRPLHĔ ZUD] ] X]DVDGQLHQLDPL  
4) 6SRU]ąG]DQLH  L  SU]HV\áDQLH  GR  Z\NRQDZFyZ  RGSRZLHG]L  QD  S\WDQLD  GRW\F]ąFH 

SURZDG]RQ\FK  SRVWĊSRZDĔ  R  ]DPyZLHQLH  SXEOLF]QH  RUD]  LQQ\FK  LQIRUPDFML  ]JRGQLH  
] XVWDZą 3UDZR ]DPyZLHĔ SXEOLF]Q\FK  

5) 6SRU]ąG]DQLH  L  SU]HV\áDQLH  GR Z\NRQDZFyZ  SLVP  LQIRUPDF\MQ\FK  GRW\F]ąF\FK  SRSUDZ\ 
RF]\ZLVW\FK  RP\áHN  UDFKXQNRZ\FK  L  pisarskich, wykluczenia wykonawcy, odrzucenia 
oferty, wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6) .LHURZDQLH RUD] XG]LDá Z SUDFDFK NRPLVML SU]HWDUJRZHM  
7) 6SRU]ąG]DQLH  ZQLRVNyZ  GRW\F]ąF\FK  Z\NOXF]HĔ  Z\NRQDZF\   RGU]XFHQLD  RIHUW\  

XQLHZDĪQLHQLD SRVWĊSRZDQLD L LQQ\FK  
8) DRNXPHQWRZDQLH  SRVWĊSRZDĔ  SU]HWDUJRZ\FK  L  VSRU]ąG]DQLH  ]  QLFK  SURWRNRáyZ  

] SRVWĊSRZDĔ R XG]LHOHQLH ]DPyZLHQLD ZUD] ] ]DáąF]QLNDPL  
9) : SU]\SDGNX ZQLHVLHQLD  RGZRáDQLD  SU]H] Z\NRQDZFĊ  - XF]HVWQLFWZR Z  SRVWĊSRZDQLDFK 

RGZRáDZF]\FK  Z W\P Z UR]SUDZDFK SU]HG .UDMRZą ,]Eą 2GZRáDZF]ą 8U]ĊGX =DPyZLHĔ 
Publicznych. 

10) =DZLDGDPLDQLH Z\NRQDZFyZ R Z\QLNX SRVWĊSRZDĔ  
11) :\NRQ\ZDQLH F]\QQRĞFL ]ZLą]DQ\FK ] SU]\JRWRZDQLHP L SRGSLV\ZDQLHP XPyZ  

3. 3URZDG]HQLH UHMHVWUX SRVWĊSRZDĔ R XG]LHOHQLH ]DPyZLHQLD SXEOLF]QHJR RUD] UHMHVWUX RGZRáDĔ 
L VNDUJ GR VąGX  

4. Zwrotu ZDGLyZ Z\NRQDZFRP SR ]DNRĔF]RQ\P SRVWĊSRZDQLX  
 

� 46 
Do =(63ÏàU 5$'&Ï: 35$:1<&+ QDOHĪą VSUDZ\ ] ]DNUHVX: 
1. OEVáXJL prawnej RUJDQyZ Powiatu, Starostwa i Starosty. 
2. Reprezentowania PRZLDWX SU]HG RUJDQDPL VąGRZ\PL Z JUDQLFDFK XG]LHORQHJR SHáQRPRFQLFWZD  
3. :VSyáG]LDáDQLD z podmiotami SURZDG]ąF\PL REVáXJĊ SUDZQą 6WDURVWZD QD SRGVWDZLH ]DZDUW\FK 

XPyZ  
4. Prowadzenia QD  HWDSLH  SRVWĊSRZDQLD  VąGRZHJR  L  DGPLQLVWUDF\MQHJR  ZLQG\NDFML  QDOHĪQRĞFL 

PowiDWX L 6NDUEX 3DĔVWZD  
5. :\VWĊSRZDQLa GR 6ąGX ] ZQLRVNDPL R RU]HF]HQLH SU]HSDGNX SRMD]GX QD U]HF] 3RZLDWX  
6. Wykonywania LQQ\FK ]DGDĔ REVáXJL SUDZQHM SRZLDWX ]OHFRQ\FK SU]H] 6WDURVWĊ  
7. :VSyáG]LDáDQLH Z ]DNUHVLH SURZDG]HQLD QD WHUHQLH 3RZLDWX ĩ\ZLHFNLHJR SXQNWyZ QLHRGSáDWQHM 

pomocy prawnej. 
 
 

� 47 
Do ZESPOàU DS. OCHRONY ZDROWIA QDOHĪą VSUDZ\ ] ]DNUHVX   
1. 3U]\JRWRZ\ZDQLD PDWHULDáyZ L RSLQLL GRW\F]ąF\FK P LQ   

1) TZRU]HQLD   SU]HNV]WDáFHQLD  L  OLNZLGDFML  SRGPLRWyZ  OHF]QLF]\FK   Z  W\P  VDPRG]LHOQ\FK 
SXEOLF]Q\FK ]DNáDGyZ RSLHNL ]GURZRWQHM ± spzoz). 

2) Nadawania staWXWyZ QDG]RURZDQ\P VS]R]  
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3) PRZRá\ZDQLD  RGZRá\ZDQLD L ]PLDQ UDG VSRáHF]Q\FK nadzorowanych spzoz. 
4) Zatwierdzania reJXODPLQX G]LDáDQLD UDG VSRáHF]Q\FK QDG]RURZDQ\FK VS]R]  
5) ZE\FLD  RGGDQLD Z G]LHUĪDZĊ  QDMHP  XĪ\WNRZDQLH RUD] XĪ\F]HQLH ± UXFKRP\FK DNW\ZyZ 

WUZDá\FK nadzorowanych spzoz. 
6) ZDWZLHUG]DQLD VSUDZR]GDĔ finansowych nadzorowanych spzoz. 
7) Pokrywania straty netto nadzorowanych spzoz. 
8) PU]\]QDZDQLD GRWDFML EXGĪHWRZ\FK GOD QDG]RURZDQ\FK VS]R]. 
9) PODQyZ Iinansowych nadzorowanych spzoz. 
10) Oceny sytuacji ekonomiczno ± finansowej na podstawie raportu nadzorowanych spzoz. 

2. Organizowania i przeprowadzania NRQNXUVyZ  QD  VWDQRZLVNR  NLHUownika w nadzorowanych 
spzoz. 

3. Opracowania UR]NáDGX  SUDF\  DSWHN  RJyOQRGRVWĊSQ\FK  L  G\ĪXUyZ    FDáRGRERZ\Fh na terenie 
Powiatu.  

4. Przygotowywania LQIRUPDFML L RSLQLL GR :RMHZyG]NLHJR 3ODQX ']LDáDQLD 6\VWHPX 3DĔVWZRZH 
Ratownictwo Medyczne. 

5. Opracowania i aktualizacji 3ODQX 3U]\JRWRZDĔ 3RGPLRWyZ /HF]QLF]\FK 3RZLDWX ĩ\ZLHFNLHJR 
na Potrzeby ObrRQQH 3DĔVWZD ± w tym uzgadniania 3ODQyZ *PLQ 3RZLDWX ĩ\ZLHFNLHJR  

6. 2EVáXJL  WHFKQLF]QHM  L  DGPLQLVWUDF\MQHM  ]ZLą]DQHM ]  UHDOL]DFMą  XPRZ\  GRW   EXGRZ\  QRZHJR 
Szpitala PowiatRZHJR Z ĩ\ZFX Z WU\ELH 333  

7. Realizacji ]DGDĔ Z\QLNDMąF\FK ] XVWDZ\ R ]GURZLX SXEOLF]Q\P Z W\P VSRU]ąG]DQLD rocznej 
LQIRUPDFML GOD :RMHZRG\ R ]UHDOL]RZDQ\FK OXE SRGMĊW\FK Z GDQ\P URNX  ]DGDQLDFK ] ]DNUHVX 
zdrowia publicznego. 

8. Inicjowania, wspomagania, monitorowania i realizacji G]LDáDĔ  GOD  ORNDOQHM  ZVSyOQRW\ 
VDPRU]ąGRZHM Z ]DNUHVLH SURPRFML ]GURZLD L HGXNDFML ]GURZRWQHM  

9. Podejmowania G]LDáDĔ Z ]DNUHVLH SURJUDPyZ SROLW\NL ]GURZRWQHM  
10. Realizacji ]DGDĔ Z\QLNDMąF\FK ] 1DURGRZHJR 3URJUDPX =GURZLD RUD] 1DURGRZHJR 3URJUDPX 

Ochrony Zdrowia Psychicznego.  
 

�    
'R =(632à8 '6  75$16PORTU QDOHĪą VSUDZ\ ] ]DNUHVX  
1. 8VXZDQLD SRMD]GyZ ] GURJL L SURZDG]HQLHP SDUNLQJyZ VWU]HĪRQ\FK  
2. Wydawania ]H]ZROHĔ NDWHJRULL II i III na przejazd pojazdu nienormatywnego. 
3. Wydawania licencji na krajowy transport drogowy. 
4. Wydawania ]H]ZROHĔ QD Z\NRQ\ZDQLH NUDMRZHJR WUDQVSRUWX GURgowego. 
5. Wydawania ]DĞZLDGF]HĔ QD Z\NRQ\ZDQLH SU]HZR]yZ QD SRWU]HE\ ZáDVQH   
6. 6SUDZRZDQLD QDG]RUX QDG Z\NRQ\ZDQLHP SU]HZR]X RVyE   
7. 3HáQLHQLD funkcji Organizatora Publicznego Transportu Zbiorowego. 
8. Opracowywania i aktualizacji SODQX  ]UyZQRZDĪRQHJR  UR]ZRMX  SXElicznego transportu 

zbiorowego. 
9. Organizacji publicznego transportu zbiorowego na liniach komunikacyjnych albo sieci 

komunikacyjQ\FK Z SU]HZR]DFK SDVDĪHUVNLFK  
10. Przyjmowania i potwierdzania ]JáRV]HQLD SU]HZR]yZ  
11. Organizacji U\QNX SU]HZR]yZ  
12. Organizowania i administrowani s\VWHPHP LQIRUPDFML GOD SDVDĪHUD  
13. Ustalania reQWRZQRĞFL OLQLL komunikacyjnych. 
14. Zapewnienia RGSRZLHGQLFK  ZDUXQNyZ  IXQNFMRQRZDQLD  SXEOLF]QHJR  WUDQVSRUWX  ]ELRURZHJR  

Z  ]DNUHVLH  VWDQGDUGyZ  GRW\F]ąF\FK  SU]\VWDQNyZ  L  GZRUFyZ  NRPXQLNDF\MQ\FK   NRU]\VWDQLD  
] W\FK SU]\VWDQNyZ L GZRUFyZ  IXQNFMRQRZDQLD ]LQWHJURZDQ\FK ZĊ]áyZ SUzesiadkowych. 

15. Zapewnienia SUDZLGáRZHJR IXQNFMRQRZDQLD ]LQWHJURZDQego systemu taryfowo-biletowego. 
16. Zapewnienia V\VWHPX LQIRUPDFML GOD SDVDĪHUD  
17. 2NUHĞODQLD VSRVREX  R]QDNRZDQLD  ĞURGNyZ  WUDQVSRUWX  Z\NRU]\VW\ZDQ\FK  Z  SU]HZR]DFK  

o charDNWHU]H XĪ\WHF]QRĞFL SXEOLcznej. 
18. Prowadzenia SRVWĊSRZDQLD  MDN L ]DZLHUDQLD XPyZ R ĞZLDGF]HQLH XVáXJ Z ]DNUHVLH SXblicznego 

transportu zbiorowego. 
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19. Ustalania RSáDW ]D SU]HZy] RUD] LQQ\FK RSáDW  R NWyU\FK PRwa w ustawie. 
20. Oceny i kontroli UHDOL]DFML  SU]H]  RSHUDWRUD  L  SU]HZRĨQLND  XVáXJ  Z  ]DNUHVLH  SXblicznego 

transportu zbiorowego. 
21. :VSyáSUDF\ ] VDPRU]ąGDPL SU]\ DNWXDOL]DFML UR]NáDGyZ MD]G\  
22. Dokonywania ]PLDQ Z SU]HELHJX LVWQLHMąF\FK OLQLi komunikacyjnych, zatwierdzania UR]NáDGyZ 

jazdy oraz dokonywania LFK DNWXDOL]DFML Z SU]\SDGNX SU]HZR]yZ Z\NRQ\ZDQ\FK QD SRGVWDZLH 
poWZLHUG]HQLD ]JáRV]HQLD SU]HZR]X  

23. Wydawania ]DĞZLDGF]HĔ  SRWZLHUG]DMąF\FK  SRVLDGDQLH  SU]H]  RSHUDWRUD  XSUDZQLHĔ  GR 
wykonywania publicznego transportu zbiorowego. 

24. Wydawania potwierdzHĔ  ]JáRV]HQLD  SU]HZR]X  QLH  EĊGąFHJR  SU]HZR]HP  
R FKDUDNWHU]H XĪ\WHF]QRĞFL SXEOLF]QHM  

25. Prowadzenia kontroli wydanych liFHQFML   ]H]ZROHĔ  L  ]DĞZLDGF]HĔ  SU]HGVLĊELRUFyZ 
SURZDG]ąF\FK WUDQVSRUW GURJRZ\  

 
�    

Do RZECZNIKA PRASOWEGO STAROSTWA POWIATOWEGO QDOHĪą sprawy z zakresu: 
1. KoordynacjL LQIRUPDFML SU]HND]\ZDQ\FK GR ZLDGRPRĞFL SXEOLF]QHM  
2. %LHĪąFHM L VWDáHM ZVSyáSUDF\ ] PHGLDPL  
3. UPRĪOLZLHQLD G]LHQQLNDU]RP SR]\VNLZDQLD LQIRUPDFML GRW\F]ąF\FK SUDF\ Starostwa. 
4. Opracowywania propozycji WUHĞFL  NLHUXQNyZ L  IRUP G]LDáDOQRĞFL prasowo-LQIRUPDF\MQHM RUJDQyZ 

Powiatu oraz Starosty. 
5. OrganizRZDQLD L SURZDG]HQLD VSRWNDĔ L NRQIHUHQFML SUDVRZ\FK. 
 

�  0 
Do 3(à1202&1,.A DS. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH QDOHĪą  VSUDZ\  
z zakresu: 
1. Zapewnienia ochrony informacji niejawnych. Z  W\P  VWRVRZDQLH  ĞURGNyZ  EH]SLHF]HĔVWZD 

fizycznego. 
2. Sprawowania nadzoUX QDG NDQFHODULą SU]HWZDU]DMąFą informacje niejawne; 
3. 5HDOL]DFML  LQQ\FK  ]DGDĔ  Z\QLNDMąF\FK  ]H  ]PLDQ  SU]HSLVyZ  SUDZQ\FK  GRW\F]ąF\FK  zakresu 

G]LDáDQLD  
4. UtrzyPDQLD  L  GRVNRQDOHQLH  SURFHVyZ  6\VWHPX  =DU]ąG]DQLD  -DNRĞFLą  L  %H]SLHF]HĔVWZHP 

Informacji. 
5. Celem zapewnienia ochrony informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym 

Z ĩ\ZFX w Starostwie SRZRáXMĊ Z\VSHFMDOL]RZDQD NRPyUNĊ RUJDQL]DF\MQą GR VSUDZ RFKURQ\ 
informacji niejawnych ± Ä3LRQ  RFKURQ\´   NWyUą  NLHUXMH  SRGOHJDMąF\  EH]SRĞUHGQLR  6WDURĞFLH 
ĩ\ZLHFNLHPX  Ä3HáQRPRFQLN  GV   RFKURQ\  LQIRUPDFML  QLHMDZQ\FK´   W VNáDG  3LRQX  RFKURQ\ 
NRPyUNĊ ]ZDQą Ä.DQFHODULą SU]HWZDU]DQLD LQIRUPDFML QLHMDZQ\FK´  Z NWyUHM UHMHVWURZDQH EĊGą 
maWHULDá\  R]QDF]RQH  NODX]XOą  ÄSRXIQH´  RUD] PDWHULDá\  R]QDF]RQH  NODX]XOą  Ä]DVWU]HĪRQH´  ± 
wytworzone Z 6WDURVWZLH RUD] GRNXPHQW\ QLHMDZQH ZSá\ZDMąFH GR 6WDURVWZD  

 
 
 
 
 

�    
Do INSPEKTORA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH QDOHĪą VSUDZ\ ] ]DNUHVX  
1. Informowania DGPLQLVWUDWRUD RUD] SUDFRZQLNyZ Starostwa, kWyU]\ SU]HWZDU]DMą GDQH RVRERZH 

R RERZLą]NDFK VSRF]\ZDMąF\FK QD QLFK QD PRF\ 52'2 RUD] LQQ\FK SU]HSLVyZ GRW\F]ąF\FK 
ochrony danych osobowych. 

2. Monitorowania przestrzegania SU]HSLVyZ  R  RFKURQLH  GDQ\FK  RUD]  SROLW\N administratora,  
Z  W\P  SRG]LDáX  RERZLą]NyZ   G]LDáDĔ  ]ZLĊNV]DMąF\FK ĞZLDGRPRĞü   V]NROHQLD  SUDFRZQLNyZ 
ELRUąF\FK XG]LDá Z RSHUDFMDFK SU]HWZDU]DQLD RUD] SU]HSURZDG]DQLD DXG\WyZ  
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3. Udzielania ]DOHFHĔ  FR  GR  RFHQ\  VNXWNyZ  GOD  RFKURQ\  GDQ\FK  Rraz monitorowania jej 
wykonania. 

4. :VSyáSUDF\ z organem nadzorczym ± Prezesem 8U]ĊGX 2FKURQ\ 'DQ\FK 2VRERZ\FK  
5. 3HáQLHQLa punktu kontaktowego dla organu QDG]RUF]HJR RUD] NOLHQWyZ 6WDURVWZD w kwestiach 

]ZLą]DQ\FK ] SU]HWZDU]DQLHP GDQ\FK RVRERZ\FK  

 
52='=,$à ,; 

ZASADY KONTROLI I ADYTU 
 

� 52 
1. Kontrola wykonywana przez Starostwo obejmuje UHDOL]DFMĊ ]DGDĔ ZáDVQ\FK RUD] ]OHFRQ\FK  
2. ']LDáDOQRĞü NRQWUROQą QDG]RUXMH 6WDURVWD  
3. .RQWUROĊ Z\NRQXMą  

1) 6WDURVWD  :LFHVWDURVWD   F]áRQHN =DU]ąGX Z UDPDFK RNUHĞORQHJR Z UHJXODPLQLH zakresu 
nadzoru. 

2) 6HNUHWDU]  3RZLDWX  Z  ]DNUHVLH  SUDZLGáRZHJR  IXQNFMRQRZDQLD  6WDURVWZD  i powiatowych 
MHGQRVWHN RUJDQL]DF\MQ\FK SRG Z]JOĊGHP RUJDQL]DF\MQ\P. 

3) 6NDUEQLN  3RZLDWX  Z  ]DNUHVLH  SUDZLGáRZRĞFL  SURZDG]HQLD  JRVSRGDUNL  ILQDQVRZHM  
w Starostwie i powiatowych jednostkach administracji zespolonej. 

4) D\UHNWRU]\ Z\G]LDáyZ Z  VWRVXQNX  GR  SRGOHJá\FK  SUDFRZQLNyZ  RUD]  do nadzorowanych 
merytorycznie jednostek organizacyjnych Powiatu. 

5) 3HáQRPRFQLN  GV   =DU]ąG]DQLD -DNRĞFLą L  %H]SLHF]HĔVWZHP  ,QIRUPDFML  w zakresie SURFHVyZ 
6\VWHPX =DU]ąG]DQLD -DNRĞFLą L %H]SLHF]HĔVWZHP ,QIRUPDFML  

6) Inspektor Ochrony Danych  w zakresie ochrony danych osobowych. 
7) $XG\WRU  :HZQĊWU]Q\  Z  ]DNUHVLH  ]DGDĔ  Z\NRQ\ZDQ\FK  SU]H]  6WDURVWZR  L  MHGQRVWNL 

organizacyjne Powiatu. 
4. Kontrole przeprowadzane Vą jako: 

1) KRQWUROD NRPSOHNVRZD  NWyUD REHMPXMH FDáRNV]WDáW G]LDáDQLD MHGQRVWNL. 
2) KRQWUROD  SUREOHPRZD   NWyUD  REHMPXMH  Z\EUDQH  ]DJDGQLHQLD  ]  G]LDáDOQRĞFL  kontrolowanej 

jednostki. 
3) KRQWUROD VSUDZG]DMąFD  NWyUHM FHOHP MHVW VSUDZG]HQLH Z\NRQDQLD ]DOHFHĔ pokontrolnych lub 

VSUDZG]HQLH ]DVDGQRĞFL RGZRáDQLD VLĊ NRQWURORZDQ\FK RG XVWDOHĔ poprzednich kontroli. 
4) KRQWUROD  GRUDĨQD   NWyUD  PD  FKDUDNWHU  LQWHUZHQF\MQ\  Z\QLNDMąF\  ]  SRWU]HE  SLOQHJR 

]EDGDQLD  QDJá\FK  ]GDU]HĔ   L  NWyUD  Z  PLDUĊ  SRWU]HE\  PRĪH  SU]\EUDü  IRUPĊ  NRntroli 
kompleksowej lub problemowej. 

5. .RQWUROH  SU]HSURZDG]DQH  Vą  ZHGáXJ  NU\WHULyZ   ]JRGQRĞFL  ]  SUDZHP   HIHNW\ZQRĞFL  
RV]F]ĊGQRĞFL  WHUPLQRZRĞFL  FHORZRĞFL RUD] MDZQRĞFL. 

6. :\QLNL NRQWUROL QDOHĪ\ Z\NRU]\VW\ZDü Z V]F]HJyOQRĞFL GR  
1) Opracowywania okresowych informacji. 
2) Udzielania wytycznych do pracy kontrolowanym jednostkom. 
3) PODQRZDQLD L RUJDQL]RZDQLD V]NROHĔ GOD SUDFRZQLNyZ. 
4) Upowszechniania i wprowadzania nowych form i metod w pracy. 
5) OSUDFRZ\ZDQLD ZQLRVNyZ ]PLDQĊ OXE Z\GDQLH QRZ\FK DNWyZ SUDZD PLHMVFRZHJR  XFKZDá 

RUJDQyZ 3RZLDWX  ]DU]ąG]HĔ 6WDURVW\ L LQQ\FK GRNXPHQWyZ  
6) SWRVRZDQLD ĞURGNyZ QDG]RUX  

 
� 53 

8GRNXPHQWRZDQą  NRQWUROĊ  ZHZQĊWU]Qą  ELHĪąFą  RUJDQL]XMą  L  SU]HSURZDG]DMą  G\UHNWRU]\ 
Z\G]LDáyZ w ]DNUHVLH ZáDĞFLZRĞFL U]HF]RZHM L WHUPLQRZRĞFL ]DáDWZLDQLD VSUDZ w Wydziale. 
 

�54 
6]F]HJyáRZH ]DVDG\ SU]HSURZDG]DQLD NRQWUROL ZHZQĊWU]QHM RUD] DXG\WX RNUHĞORQH Vą Z RGUĊEQ\FK 
]DU]ąG]HQLDFK 6WDURVW\  
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�  55 
1. :\G]LDá\ 6WDURVWZD  NDĪG\ Z ]DNUHVLH VZHJR G]LDáDQLD  SU]\JRWRZXMą SURMHNW\ DNWyZ prawnych 

Rady Powiatu  =DU]ąGX Powiatu i Starosty. 
2. 3UDFH Z\G]LDáyZ  ]ZLą]DQH  ]  RSUDFRZ\ZDQLHP  SURMHNWyZ  DNWyZ  QRUPDW\ZQ\FK koordynuje 

Sekretarz Powiatu. 
3. Projekt aktu prawnego SRZLQLHQ ]DZLHUDü  

1) ND]ZĊ  QXPHU L GDWĊ. 
2) 7\WXá  
3) PRGVWDZĊ SUDZQą. 
4) 6HQWHQFMĊ  
5) PRVWDQRZLHQLD NRĔFRZH L SU]HMĞFLRZH  

 
 

� 56 
1. 3URMHNW\ XFKZDá 5DG\ Powiatu PRJą ]DZLHUDü X]DVDGQLHQLD  
2. 3URMHNW\  XFKZDá  EXGĪHWRZ\FK  SRZRGXMąF\FK  Z]URVW  Z\GDWNyZ  ZLQQ\  ZVND]\ZDü  ĨUyGáD 

ILQDQVRZDQLD L VNXWNL ILQDQVRZH ZSURZDG]RQ\FK ]PLDQ GR EXGĪHWX  
 

� 57 
1. 3URMHNW DNWX SUDZQHJR SRGOHJD ]DRSLQLRZDQLX Z WU\ELH X]JRGQLHĔ SU]H]  

1) 6NDUEQLND 3RZLDWX MHĪHOL PRĪH Z\ZRáDü VNXWNL ILQDQVRZH GOD EXGĪHWX 3RZLDWX. 
2) '\UHNWRUyZ  LQQ\FK Z\G]LDáyZ 6WDURVWZD  MHĪHOL  ]DZLHUD Z  VWRVXQNX GR  QLFK  ]DGDQLD  lub 

QDNáDGD RERZLą]ki. 
3) PU]H]  LQQH  MHGQRVWNL  RUJDQL]DF\MQH  MHĪHOL  QDNáDGD  QD  WH  MHGQRVWNL  QRZH  ]DGDQLD  OXE  

RERZLą]NL  )DNW X]JRGQLHQLD SURMHNWX DNWX SUDZQHJR SRWZLHUG]D VLĊ SRGSLVDPL  
2. 2SUDFRZDQ\  L  X]JRGQLRQ\  SURMHNW  DNWX  SUDZQHJR  ZLQLHQ  E\ü  SU]HGáRĪRQ\  Z  =HVSROH 

5DGFyZ 3UDZQ\FK GR ]DRSLQLRZDQLD SRG Z]JOĊGHP IRUPDOQR-prawnym. 
3. =DRSLQLRZDQLH SRZLQQR QDVWąSLü Z FLąJX   GQL RG GDW\ SU]HGáRĪHQLD SURMHNWX  
4. 3URMHNW\ XFKZDá 5DG\ Powiatu lub =DU]ąGX Powiatu  MHĪHOL SRVLDGDMą FKDUDNWHU QRUPDW\ZQ\  

Z\PDJDMą ]DRSLQLRZDQLD SU]H] ZáDĞFLZH NRPLVMH 5DG\ Powiatu, a gdy wymagają WHJR SU]HSLV\ 
V]F]HJyOQH ± zaopiniowane lub uzgodnione z podmiotami wymienionymi w tych przepisach. 

 
� 58 

=DVDG\  X]JRGQLHĔ  L  RSLQLRZDQLD  PDMą  RGSRZLHGQLH  ]DVWRVRZDQLH  GR  SURMHNWyZ  XPyZ   
L SRUR]XPLHĔ  
 
 

� 59 
1. $NW\  SUDZQH  SRGOHJDMąFH  SXEOLNDFML  Z  ']LHQQLNX  8U]ĊGRZ\P  :RMHZyG]WZD  ĝOąVNLHJR 

SU]HND]\ZDQH Vą SU]H] :\G]LDá 2UJDQL]DF\MQ\ GR 8U]ĊGX :RMHZyG]NLHJR  
2. PozostaáH  HJ]HPSODU]H  RWU]\PXMą MHGQRVWNL  ]RERZLą]DQH  GR  Z\NRQDQLD  SRVWDQRZLHĔ  DNWX 

prawnego. 
 

� 60 
5HDOL]DFMD  ]DGDĔ  Z\QLNDMąF\FK  ]  DNWyZ  SUDZQ\FK  MHVW  SU]HGPLRWHP  NRQWUROL  QD  ]DVDGDFK 
RNUHĞORQ\FK Z UR]G]LDOH ,; 5HJXODPLQX  
 
 
 
 




